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Silvania‘(Cundinamarca), Diciembre 29 de 2010

Ingeniero

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS

Gerente General EMPUSILVANIA S.A. —ESP

Ciudad.

Ref. PRESENTACION Y ENTREGA PROYECTO DEL DOCUMENTO “MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS”,

En cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios No. 099 de 2010 celebrado con la
Empresa, comedidamente me permito allegar a su Despacho el Proyecto de Manual Interno de
Contratacion de Bienes y Servicios para la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de
Silvania 5.A. —ESP.

Menciono que el Manual que elaboré a la fecha es un proyecto, por cuanto el mismo debe ser
aprobado, por el organismo que indique la norma estatutaria de la entidad, luego de ser
analizado el texto del documento v si fuere el caso objeto de modificaciones que se sugieran.

Una vez aprobado el texto del documento, dejard de ser proyecto y se convertird en la norma
definitiva que rija la contratacién en la empresa. Con esta base se le dard via libre a las demas
minutas o modelos de contratos, actas, avisos, términos de referencia, etc., que ya estdn
elaboradas pero que estdn a la espera del soporte juridico que es el Manual.

Estoy dispuesto a atender las sugerencias, recomendaciones y aclaraciones que se requieran

para la pronta aprobacidn del texto propuesto como Manual Interno de Contratacion de Bienes
y Servicios de la empresa,

7/////%

JAIRD ALBERTO BARON RAMIREZ

Atentamente,
- T

J 4C.C.No. 3.072.339 de La Mesa (Cund)
/ T.P.No. 54.1913 del C.5.0.
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MANUAL INTERNO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA DE
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA 5.A. -ESP “"EMPUSILVANIA 5.A. ~ESP”.

PRESENTACION

Las reformas adoptadas al régimen juridico de las empresas prestadoras de servicios publicos
domiciliarios por 13 ley 142 de 1994, la Ley 689 de 2001, Resolucién CRA No.151,
reglamentaria del articulo 3 de la Ley 689 de 2001, régimen al que deben someterse las
entidades que prestan serviclos publicos domiciliarios, mediante la fijacién de politicas en
materta de desarrolio administrativo y modernizacidén institucional, reformas éstas
orientadas a la optimizacién de recursos, a la celeridad, competitividad y eficiencia en !a
gestion,

Unido a lo anterior y atendiendo a las voces de esta normatividad se cred en el Municipio de
Silvania (Cundinamarca) la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A. —E5P
“EMPUSILVANIA 5.A. ~ESP” como una sociedad comercial, como empresa de servicios publicas
domiciliarios pablica, constituida bajo la forma de la sociedad anédnima.

Para el logro de su objeto social la empresa requiere contratar bienes y servicios que
confleven la eficiente prestacidon de los servicios piblicos domiciliarios de acueducto,
alcantarillado y aseo a la poblacién que constituye su radio de accidn. Por ello, la
administracidn de la empresa considerd pertinente implementar un manual interno que
aplicara para la empresa en materia de Contratacién de Bienes y Servicios, con lo que se
pretende establecer los procedimientos internos que permitan la eficiencia, la celeridad y la
observancia de los principios y procedimientos que regirdn en la contratacion de la empresa,
haciendo uso del derecho privado y tomando algunas pocas figuras utilizadas en el
procedimiento contractual estatal, ello por cuanto la empresa es una empresa de servicios
publicos domiciliarios publica, tal como se estipuld en sus estatutos..

En el manual se establecen los contratos con formalidades plenas v los contratos sin
formalidades plenas. Estos Gitimos se denominan asi en razén de su cuantia y obedecen a
trabajos materiales, suministros y servicios que por su valor (menor a diez salarios minimos
legales mensuales vigentes) no ameritan la utilizacién de recursos humanas, fisicos,
materiales y el tiempo que requiere un proceso de seleccidn de proponentes, lo que nos da
la oportunidad de gque estos recursos se utilicen en una forma méis eficiente en otros
quehaceres administrativos y operativos de la empresa,

Se sefalan las diferentes etapas en los procedimientos: Una Etapa precontractual, Una etapa
Contractual y Una etapa Postcontractual y se sefialan las caracteristicas y requisitos de cada
una de ellas. Con lo que se da una orientacidn clara y concreta a cada una de las personas
que intervienen en el proceso contractual y una seguridad en las responsabilidades de cada
una de ellas en este trémite.



Un tema importante es el relaclonado con la facultad que se le otorga a la empresa de
celebrar convenios con instituciones de enseflanza superfor para las practicas de estudiantes
que cursen estudios superiores relacionados con los temas que son de resorte de la empresa,
Esto le permite a la empresa tener acceso a las dltimas tecnologfas, a conocimiento
cientifico, técnico v tecnoldgico en su campo de accién y tener una base documental
(biblioteca) que le permita retroalimentar sus procesos y gestion, por ende liderar la
prestacion de los servicios publicas domiciliarios en la regidn, La misma facultad se le otorga
para que pueda celebrar convenios interadministrativos con entidades oficiales que busquen
proveer de tecnologla y recursos econdmicos a la empresa.

Ademds se regula que los procesos de contratacién de la Empresa deberdn orientarse con
criterio corporativo y estardn sujetos & una adecuada planeacién y un programa anual de
contratacion, mecanismos que deben tener en cuenta una eficiente utilizacién de los
recursos, el debido control de los inventarios y el aseguramiento de la calidad en la
prestacién de los servicios a cargo de la empresa; planeacidn que sin duda alguna le
significard a la empresa una mejor gestidn administrativa y como consecuencia de ello una
eficlente prestacién de los servicios a su cargo, cumpliendo asi los objetivos que se buscaron
at crearla.

Se establecen los trémites para la seleccidn de los proponentes y de acuerdo con su cuantia
se habla de invitacién o de licitacién; de acuerdo con su naturaleza o especialidad
{consultor(as, etc.,) se habla de concursos. Para cada uno de estos tramites se sefiala un
procedimiento y unos términos ficiles de ser entendidos y aplicados por {os funcionarios.

Un tema de especial importancia es el relacionado con las garantlas que deben prestar los
contratistas, en el manual se le concibe como el instrumento juridico mediante el cual se
asegura la ejecucion oportuna del contrato y se protege el patrimonio de la empresa de!
dafio o detrimento derivado del incumplimiento de las obligaciones de sus contratistas, £n el
manual y para mayor claridad y cumplimiento de quienes tienen a su cargo 12 elaboracién de
10s contratos, se estipula para cada tipo de contrato la garantia a exigir,

Otro aspecto es el relacionado con los documentos que deben presentar los proponentes, los
contratistas, segun se trate de personas juridicas o naturales.

Tema de especial importancia dentro del manual es el relacionado con la interventoria vy la
supervision de los contratos, Mecanismos estos dirigidos a controlar la ejecucidn correcta de
los contratos, en principio se plantea que la supervision de contratos hasta cierta cuantia sea
ejercida por un funcionario de fa empresa; en los de mayor cuantia, lo conveniente y lo que
se¢ plantea es que se contrate una interventoria técnica externa. Para el manual de
interventorfa se incluye en el manual que 1a Junta Directiva autorice al Gerente General para
gue este expida mediante resolucién dicha manual,
o



Una vez cumplida la etapa de ejecucién y recibo a satisfaccién por parte de la empresa de la
obra o servicio contratado en las condiciones recibidas por la interventorfa o supervision, y
demas exigencias {garantias, etc.,) del contrato, se procederd a la liquidacién del mismo de
manera bllateral y por via de excepcion y ante la renuencia del contratista se recurrira a la
fiquidacién unilateral previa motivacién y justificacion.

Estos aspectos son un apretado resumen del contenide del documento que he dado en
Hamar “Proyecto de Manual” que se propone, esperando que la Junta Directiva en su
sabiduria lo convierta, al darle su aprobacién en el MANUAL INTERNO DE CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS de la Empresa,

Diciembre de 2010.
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JAIRD ALBER; O BARON RAMIREZ
.C.No. 3.072.339 de La Mesa (Cund)
.P.No. 54,913 dei C.5.).

CONTRATISTA
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ACUFRDO No. 002 DE 2010
(DICIEMBRE 29)

"Por medio del cual se adopta el Manual Interno de Contratacién de Bienes y Servicios de fa
Empresa”,

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTQ, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA 5.A.
ESP - EMPUSILVANIA 5.A. ESP”, EN EJERCICIO DE 5US FACULTADES ESTATUTARIAS; Y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo primero (1%-) de sus estatutos la Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Silvanla S.A. ES.P." - “EMPUSILVANIA $.A, E.S.P” es una sociedad comercial
de nacionalidad colombiana, empresa de servicios publicos domiciliarios publica, constituida bajo fa
farma de la socledad andnima.

Que en los términos dispuestos en los articulos 17, 18, 19y 20 de la ley 142 de 1994, por regla
general, en el desarrollo de su objeto social, los actos y contratos de  la Empresa se sujetardn
estrictamente a las reglas del derecho privado (derecho civil y derecho comercial). y a la jurisdiceion
ordinaria.

Que el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, que modifica el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, dispone
que los contratos que celebren las entidades que prestan los servicios publicos domiciliarios no
estdn sujetos a las disposiciones del Estatuto General de la Contratacion de la Administracion
Publica (Ley 80 de 1993 y 1050 de 2007).

Que segun el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, que modifica el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, las
Comisiones de Regulacion, podran en ciertos tipos de contratos que celebre cualquier empresa de
servicio publico domiciliario, exigir la inclusion obligatoria de cldusulas exorbitantes y pueden
facultar, previa consulta expresa por parte de las empresas de servicios ptblicos domiciliarios, que
se incluyan en los demas.

Que corresponde a la Junta Directiva fijar los procedimientos para efectos de contratar los bienes y
servicios que requiere la empresa para el desarrollo de su objeto social y la adecuada prestacidn de
los servicios publicos domiciliarios a su cargo. :

Que se hace necesario implantar el Manual Interno de Contratacion de Bienes y Servicios de [a

Empresa, con el fin de hacer que la contratacién de la empresa se cifia estrictamente a las reglas del

derecho privado (derecho civil v derecha comercial), realice en un dmbito de libre competencia, con

criterios de eficaz y eficiente administracidn, orientada por los principios de buena fe, moralidad,

transparencia, objetividad, economia, equidad, responsabilidad, igualdad, imparcialidad y celeridad.
L
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Que con el fin de desarrollar una gestién administrativa clara, dgil, eficiente y transparente, es
necesario determinar los lineamientos que describan y orienten los diferentes procedimientos para
la contratacién de obras, suministros, servicios, adguisicion de bienes y demads aspectos
contractuales que requiera la empresa para su funcionamiento adecuado.

ACUERDA;
CAPITULO 1.- REGIMEN JURIDICO Y CAMPO DE APLlCAClON.

Articulo 12.- Adopcidén: Addptese a partir de la vigencia del presente acuerdo el Manual Interno de
Contratacion de Bienes y Servicios para todas las dependencias, sucursales y agencias de la
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S,A. ESP - “EMPUSILVANIA S.A.
ESP”, que se estipula a continuacion.

Articulo 22.- Objeto: El presente Manual tiene como objeto establecer las normas que regiran la
contratacién de bienes y servicios en la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A.
ESP - EMPUSILVANIA S.A. ESP”, en adelante EMPUSILVANIA 5.A. ESP.

Articulo 32.- Marco Legal: De acuerdo con lo establecido en el articulo 32 de la Ley 142 de 1994, el
régimen legal aplicable a los actos y contratos de la Empresa es el de derecho privado. En
consecuencia, todos los contratos, drdenes de servicios y convenios que celebre la Empresa de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A. ESP "EMPUSILVANIA S.A, ESPY, se regiran por las
disposiciones del Codigo Civil, el Cédigo de Comercio, las previstas en este Manual y por lo
establecido en las leyes 142 de 1994 y 689 de 2001 en lo pertinente, Se exceptuan aquellos
contratos y convenios que celebre la empresa con entidades oficiales de cualquier orden en los que
actie como contratista, evento en el cual se sujetard a las normas de contratacion previstas por la
ley para dicho tipo de entidades.

Articulo 42.- Principlos Rectores: La contratacion de EMPUSILVANIA S.A. ESP”, estara repida por los
principios generales contemplados en el Titulo Preliminar de la Ley 142 de 1994, por los principios
de la funcidn administrativa contemplados en los articulos 209 de {a Constitucién Politica, 2 v 3 del
Cédigo Contencioso Administrativo y 3 de la Ley 489 de 1998.

La contratacion se realizard en un ambito de libre competencia, con criterios de eficacia y eficiencia
en el desarrollo de su objeto social y buen servicio a los usvarios.

Articulo 52.- Campo de Aplicacidn. £ste Manual es aplicable a todos los contratos, ordenes de
servicios y surministros y convenios que celebre la empresa. Se exceptuan los contratas y convenios
gue se mencionan a continuacion:

1.- Los contratos de trabajo contemplados en el Cédigo Laboral que eventualmente llegare a
celebrat con personal administrativo y operativo de la empresa.

2
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2.- Contratos o convenios celebrados con entidades financieras nacionales y/o extranjeras.

3.- Los convenlos de pasantias, practicas académicas que celebre la empresa con universidades
privadas u oficiales, nacionales o extranjeras, cuyo objeto sea la realizacion de practicas en la
empresa de los astudiontes de dichas instituciones. "\‘

4.- Los contratos especiales de que trata el articulo 39 de a ley 142 de 1994 ni al contrato de
servicios puhblicos regulado en el Tituto VIII, Capitulos [y [l de 1a misma Ley.

5.- Contratos financiados con fondos de organismos multilaterales de crédito o celebrados con
personas extranjeras de derecho piblico u organismos de cooperacidn, asistencia o ayuda
internacionales. Este tipo de contratos podrédn someterse a los reglamentos de tales entidades en
todo lo relacionado con procedimientos de formacidn, adjudicacion y clausulas especiales de
ejecucion, cumplimiento, pago y ajustes, segun lo dispongan los respectivos convenios.

Artlculo 62.- Competencia para la celebracién de contratos: De conformidad con la ley y los
estatutos internos, la competencia para la celebracién y firma de los contratos de la Empresa
estad radicada en el Gerente General. La firma de los actos de adjudicacién de los contratos y de los
cantratos en si, serd una funcién que ejercerd de manera privativa el Gerente General,

Articulo 72.- Régimen Ambiental; En los contratos que suscriba la Empresa y que contengan items
relacionados con ol tema ambiental, los contratistas se oblipan a curmplir la normatividad
ambiental vigente. Previo a iniciar la ejecucién del contrato, deberan obtener las licencias,
permisos o autorizaciones que sea necesario tramitar ante la autoridad ambiental competente, asi
como elaborar y ejecutar el respectivo plan de manejo ambiental con participacion de la
comunidad del drea especifica donde se desarrollara el contrato.

Para fortalecer su gestidn en la conservacién, proteccion y restauracion del sisterna hidrico de Ia
region, la embresa podrd vincular recursos de cooperacién internacional y suscribir convenios de
cooperacién con organizaciones no pubernamentales ambientales que tengan experiencia en la
investigacidén, restauracién y/o educacion ambiental que puedan comprometer
contrapartidas equivalentes o superiores al cincuenta por ciento (50%) en relacidn con los
aportes que realice la empresa para la cofinanciacion de los proyectos que conlleven dicha finalidad.

La empresa podra realizar convenios con instituciones de educacién superior con carreras en el
campo ambiental y afines, que tengan por objeto adelantar pasantias de sus estudiantes dirigidas a
adelantar actividades relacionadas con la investigacion y educacidn ambiental, la conservacion,
proteccion y restauracion del sistema hidrico de la regidn.

Articulo 82,- Inhabilidades e Incompatibilidades: Para fa celebracion de los contratos de
EMPUSILVANIA $.A. ESP”, se aplicard el régimen de inhabilidades e incompatibilidades consagrado
en la legislacidn vigente, conforme a lo dispuesto en los artfculos 44.4 v 66 de la Ley 142 de 1994, y
demas mormas que lo modifiquen o reformen.
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Articulo 99.- Planeacion y Contro! de la Contratacidn: Los procesos de contratacion de la Empresa
deberdn orientarse con criterio corporativo y estardn sujetos a una adecuada planeacién que tenga
en cuenta una eficiente utilizacion de los recursos, el debido control de los inventarios y al
aseguramiento de la calidad en la prestacion de los servicios a cargo de la empresa.

Para el cumplimiento de los objetivos de la empresa,'la contratacién de bienes y servicios que se
realice debe ser el resultado de analisis o0 estudios técnicos, juridicos y {inancieros gue determinen
su necesidad y conveniencia, gue incluya las medidas pertinentes a su cabal ejecucidn, evitando de
esta manera la paralizacién o deficiente prestacion de los servicios publicos domiclliarios.

La direccidén de la contratacién de la empresa estard bajo la responsabilidad del Gerente General;
quien, mientras se crea la Oficina Juridica de la empresa, debera coordinar los procesos de
contratacion y podra recibir asesoria a través de personas juridicas y/o naturales de reconocida
idoneidad que contrate para tal efecto.

En fa elaboracién del correspondiente proyecto de presupuesto anual, el Gerente General deberd
establecer las necesidades de contratacion para la respectiva vigencia, a fin de lograr la
correspondencia con los planes y programas de EMPUSILVANIA 5.A. ESP” v la mayor eficiencia en la
destinacidn de los recursos y el modo de ejecutarlos.

Articulo 102.- Clidusulas Excepclonales o Exorbitantes. En materia de cldusulas excepcionales o
exorhitantes se estard a lo dispueste por el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, maodificade por el
articulo 3% de la Ley 689 de 2001 y reglamentado por los articulos 1.13.3.1, 3.2 y 3.3 de la
Resolucién No. 151 de la Comision de Regulacién de Agua Potable, salvo los casos enunciados en ol
literal d) del articulo 3.2 de la citada resolucidn,

Articulo 112.- Publicidad: L.a Empresa realizara la publicidad de los procedimientos y actos asociados
a los procesos de contratacion en que de acuerdo con este manual se realicen a través de
convocatoria publica. La publicidad se hard en el sitio web, medios de comunicacidn escritos o de
radiodifusidn, carteleras, que se sefialen en los documentos de ¢ada procedimiente, en los cuales se
indicaran los documentos que se publicaran, segun correspohdala cada modalidad de seleccién.

Articulo 122.- Indemnidad: En todos los contratos de LA EMPRESA se debe incorporar la clausula de
Indemnidad, mediante la cual el contratista se obliga a mantener. indemne a LA EMPRESA de
cualquier reclamacidn proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista
en la ejecucion del respectivo contrato, ‘ |

Articulo 132.- Normas de Interpretacion: £ste manual en su aplicacion debe ser intérpretado de una
manera integral y sistemdtica, teniendo como fuente principal las normas del derecho privado
(Codigo Civil y Cddigo de Comercio), la Ley 142 de 1994, la Ley 689 de 2001 y demas normas que las

modifiquen o adicionen.
%
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Ningun funcionario de LA EMPRESA tiene facultades para adelantar procedimientos adicionales o
diferentes a los establecidos en el presente manual.

CAPITULO Il.- PROGRAMACION DE LA CONTRATACION, -

1
Articuio 142.- Programa Anual de Contratacion: En concordancia con los objetivos y fines de la
Empresa, ésta debera elaborar su respectivo programa anual de contratacidn, que serd elaborado y
aprobado por el Comité de Contratacidn que se crea en el articulo siguiente. De este programa hard
parte el plan de compras.

Articulo 152.- Del Comité de Contratacién: La Empresa contard con un Comité de Contratacion
integrado por @} Gerente General, el Secretario General y el Tesorere, Podra contar con la asesoria
juridica, interna o externa, que se contrate para tal fin.

E} Comité se reunird ordinariamente dentro de las primeros cinco (5) dias de cada mes, a efecto de
aprobar e! plan mensual de contratacidn, y trimestralmente con el fin de efectuar el seguimiento,
los ajustes y modificaciones a que haya lugar. Las decisiones requerirén del voto favorable de la
mayoria absoluta de los miembros del Comité. De todas las sesiones del Comité se levantard un
acta.

El Comité podrd reunirse extraordinarlamente cuando las circunstancias asi fo aconsejen y para los
efectos que se determinen en la convocatoria respectiva. A las sesiones del Comité podran asistir en
calidad de invitados los funcionarios que éste considere,

Paragrafo: E| Comité de Contratacién consolidard y aprobara el Programa Anual de Contratacion,
sus ajustes y modificaciones; igualmente ejercerd las funciones especiales que en materia
contractual le asigne el Gerente General.

CAPITULO Ill.- FUENTES DE INFORMACION DE OFERENTES Y/O PROPONENTES.

Articulo 162.-Fuentes de Informacidn: Para la seleccion de los oferentes y/o proponentes de la
empresa y acreditar su idoneidad juridica, técnica, profesional y financiera, se podrdn utilizar
fuentes de informacién, tales como: Directorios o Registro de Proponentes, listados, gufas de
proveedores y cualquier otro mecanismo similar que se elabore en la empresa, Tambien se podra
acudir a los registros de las Camaras de Comercio o de cualquier entidad pablica o instituciones
gremiales reconocidas én el mercado.

Para la debida publicidad y solicitud de ofertas se utitizardn medios escritos, electronicos, verbates o
telefénicos, segun el caso,

Articulo 172.- inscripeidn en el Registro de Proponentes: Las personas interesadas en celebrar con
EMPUSRVANIA 5.A. ESP contratos de obra, consultorla, suministro y compraventa de bienes
muebles cuya cuantia supere los cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes,

n




ey
N

R FarzzazerzraEERRRR

FrErsTezzaEAEESTER

M x o EaEEEwEEATEE e EF ET e e e Ta R LA ST I TR T IR T E I N LN AT E RN NN KD 2,

EaRTT=FRrATT

= erzas

TEITECIENrATeTTx

sETETERIE RS

reerEszEnsTERraTs

EmpuStLVANIA

~ SAESP  “Generando desarrollo con calidad para lu region”

deberdn estar inscritos en el Registro de Proponentes que llevan las Cdmaras de Comercio del pais,
Dicha inscripcién no sera necesaria en los sipulentes eventos:

a.- En los contratos quo se celebren para conjurar situaciones de urgencia o emergencia o en €asos
de siniestro. .

b.- Para la celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales con personas naturales.
c.- Para los procesos de contratacidn cuya cuantia sea inferior a cincuenta (50) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

d.- Los contratos o convenios interadministrativos.

Paragrafo 12.- Se entiende como situacidn de urgencia o emergencia aquellos eventos en los cuales
existan razones debidamente fundamentadas que permitan prever la ocurrencia de situaciones gue
puedan afectar la operacidn y prestacion de los servicios a cargo de la empresa y la seguridad de las
personas o bienes de la empresa, como por egjemplo, dafios graves en las redes de conduccian y de
distribucion de agua.

Parigrafo 29.- Se consideran siniestros aquellos acontecimientos relacionados con las actividades de
la empresa que impliquen peligro comun, pérdida de vidas humanas o de ingreses, asi como graves
danos a los bienes de la empresa.

Paragrafo 3%.- La declaratoria de urgencia, emergencia o de sinlestro se emitird unicamente por el
Gerente, en estos casos se contratard mediante contratacion directa y se sepuirdn las siguientes

reglas:

a.- No se requerird de un nimero minimo de ofertas, pero se tendrdn en cuenta los precios de
mercado en la adquisicion de bienes y servicios.

b.- Se tendran en cuenta las inhabilidades e incompatibilidades mencionadas en este manual.

c.- La contratacion serd la estrictamente necasaria para gue cesen los motivos que originaron la
urgencia, la emergencia o el siniestro.

d.- Se exigiran las garantias incluidas en este manual.

e.- El Gerente, una vez conjurada la situacion que dio origen a la urgencia, la emergencia o el
siniestro, presentard informe escrito a la Junta Directiva en el que se incluya las causas de la
declaratoria, las drdenes de servicio y contratos suscritos.

f.- En los casos de contratacion de urgencia, no se requerira de un numero minimo de ofertas.
Articulo 182.- Catilogo de Proveedores: La empresa cuando lo estime conveniente, teniendo en

cuenta $u expansion en la prestacion del servicio, por motivos de control de sus proponentes v
contratistas, podra crear un catdlogo interno de proveedores al cual deben registrarse.
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Para ser registrado, el interesado deberd diligenciar el formato de inscripcidn que para tal efecto
elabore y le suministre la empresa, adjuntando los documentos alli exigidos. Quienes hayan
contratado con la empresa quaedarin inscritos de manera automatica en dicho catdlogo y deberéan
actualizar la informacidn cada seis (6) meses los docurmentos aportades.

Articulo 192.- El catdlogo de provecdores, cuando se clonstituya, serd la herramienta que le permita
a la empresa tener la seguridad juridica, técnica y financiera, de que sus contratistas reunen a
plenitud las calidades necesarias para ejecutar a satisfaccion las obligaciones que se deriven del
contrato, disminuyendo de esta manera el eventual riesgo de un incumplimiento contractual, En su
oportunidad, sera elaborado por el Gerente General quien lo someterd a aprobacion de l1a Junta
Directiva de la empresa.

CAPITULO V.- ASPECTOS TECNICOS Y ECONOMICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION.

Articulo 209.- Oportunidad y Convenlencia: Es |a expresién de la empresa en la que se advierte |a
necesidad de ejecutar un propdsito contractual para ef cumplimiento de las funciones y objetivos
sociales de la misma, comprende la verificacién de datos caracter técnico, financiero y juridico que
le permitan desarrollar su intencién de contratar.

Articulo 219.- Disefios Técnicos y Proyecto: Estos incluyen aspectos que le den soporte técnico,
econdmica y juridico al proyecto de contratacion, de modo que el objetivo a desarrollar tenga
correspondencia con las necesidades a satisfacer y el presupuesto de gue se dispone.

Tanto el estudio de oportunidad y conveniencia como los disefios técnicos y proyecto, se realizardn
teniendo en cuenta, en cada caso, la necesidad requerida por la empresa.

Articulo 22¢.- Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Serd necesario autorizacion de la
Gerencia General para la expedicién del respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
requisito sin el cual no se podra iniciar ningun proceso de contratacién de la empresa.

Si el objeto de! contrato incluye recursos de vigencia futuras, se requiere que se obtenga la
aprobacién de la Junta Directiva para que se expida ol correspondiente certificado de disponibilidad
presupuestal que especifique fas vigencias futuras comprometidas.

Cuando sea necesario tramitar adiciones a contratos, la Gerencia General aprobara que se expida la
correspondiente disponibilidad presupuestal, previa solicitud escrita del supervisor del contrato,
documento que debera diligenciarse y perfeccionarse durante el plazo de duracion del contrato
principal.

Articulo 232.- Registro Presupuestal. Una vez suscrito el contrato por las partes, se producird el
respectivo reglstro presupuestal, que deberd ser solicitado por el funcionario de contratacion
administrativa pertinente.
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Articulo 242.- Anticipos y contratos adicionales en valor: E} porcentaje de pago de los anticipos en
los contratos en que se pueda pactar esta forma de pago, se establece en un mdximo def cincuenta
por ciento (50%) del valor tatal del contrato. En el evento de contratos adicionales en valor, dichas
adiciones se podran pactar por un maximo del cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del
contrato, para lo cual se requerird concepto favorable del interventor o supervisor del contrato,
autorizacion del ordenador del gasto y expediclén de la correspondiente disponibilidad
presupuestal. En este (itimo caso el contratista extendera la vigencia de las garantias constituidas.

CAPITULO V.- PROCESO DE SELECCION DE OFERENTES Y/O CONTRATISTAS,

Articuto 252.- Sefeccion de Oferentes y/o Contratistas: La seleccidn de los oferentes o proponentes
se efectuard a través do los siguientes procedimientos: Contratacién Directa, Invitacion Publica,
Licitacidon Pablica, Concurso de Méritas, Subasta.

Articulo 26.- Presentacion de Ofertas: La invitaclon a presentar ofertas que EMPUSILVANIA 5.A. E5P
efectie, no obliga a su aceptacién. Es solo una invitacidn a ofrecer y no una oferta conforme al
articulo 845 del Codigo de Comercio.

Articulo 272.- Capacidad para presentar ofertas: Son hibiles para presentar ofertas las personas
naturales que estén en uso de sus derechos civiles y politicos v las personas juridicas legalmente
constituidas e inscritas en las cdmaras de comercio del pafs.

Paragrafo: También son habiles para presentar ofertas las personas naturales propietarias de
establecimientos de comercio debidamente inscritos ante las cdmaras de comercio del pais. En este
evento toda la documentacidn se hard a nombre del establecimiento comercial y para efectos de
identificacidn se empleara el numero del nit asignado por la autoridad administrativa competente.

Articulo 282.- Concluslén de los Procedimientos de Seleccion de Proponentes: Los procedimientos
de contratacidén deberdn concluir con la adjudicacidn y suscripcion del contrato respectivo con el
proponente seleccionado o con la decision de la Empresa sobre la terminacidn por declaratoria de
desierto del tramite.

Articulo 292.- Declaratoria de Desierta del Proceso de Seleccién: LA EMPRESA declarara desierto el
proceso de seleccion de proponentes, cuando no sea posible efectuar la seleccidn objetiva, cuando
no se presente propuesta alguna, cuando se detecte !a existencia de acuerdos entre los oferentes
para manejar artificialmente las propuestas, cuando las ofertas presentadas resulten
inconvenientes legal, técnica 0 econdmicamente para sus intereses, o cuando se presente una justa
causa.

Articulo 30%2.- Saneamlento del procedimiento: Si durante el procedimiento de contratacidén se
encontrare que se ha omitido alguno de los requisitos exigidos en este manual, el Gerente General
deberd "ordenar su cumplimiento o correccidén si fuere procedente. Efectuada la enmienda, el
tramite se reanudard en el estado anterior a ta verificacidn de dicha omisién.
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Articulo 312.- Contratacidn Directa: A través del mecanismo de contratacion directa, la Empresa
adelantari el procedimiento de contratacion, de acuerdo con los siguientes criterios:

1. Por cuantiz.- La Empresa contratard directamente cuando la cuantia del contrato sea hasta
treinta (30) salarios minimos legales mensuales vigentes.

2. Por razones diferentes a la cuantia; La Empresa contratara directamente cualquiera que sea [a
cuantia en los siguientes casos!

a.- Prestacién de servicios profesionales, -
b.- Prestacion de servicios de salud,

c.- Trabajos o servicios que s0lo puedan encomendarse a determinadas personas naturales o
juridicas, o la adquisicion de bienes que solamente un proveedor pueda suministrar,

d.- Desarrollo de actividades cientificas o tecnoldgicas de conformidad cen las disposiciones legales
que regulan la materio.

a.- Ampliacion, actualizacién o modificacidén de programas de software ya instalados o por instalarse
en la Empresa respecto del cual el autor tenga registrados con exclusividad los derechos de
proptedad.

f.- Adquisicion y permuta de inmuebles.
g.- Comodato,
h.- Arrendamiento de inmuebles.

i.- Contratos interadministrativos que celebre con entidades territoriales u oficiales de cualquier
orden, cuya finalidad sea realizar actividades relacionadas con el objeto social de la Empresa y/o
representen ingresos o recursos técnicos y en equipos que le permitan ampliar y mejorar la
prestacidn de los servicios publicos a cargo de la empresa.

J.- Se declare fallido el respectivo proceso de convocatoria.

k.- Cuando la urgencia asi lo amerite, es decir, en aquellos eventos en los que |a necesidad del bien o
servicio sea inmediata y no permita adelantar el tramite ordinario, previo concepto favorable del
Comité de Contratacidn.

l.- Operaciones de crédito pablico, operaciones asimiladas, operaciones de manejo de la deuda y
conexast
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m.- Compra de energia eléctrica
n.- Los celebrados can empresas prestadoras de servicios publices domiciliarios.

Pardgrafo 12.- En la contratacion directa se solicitara por lo menos dos (2} propuestas, salvo en los
sventos previstos en los literales ¢), e), 1), k) y n) del numeral 22 del presente articulo, en los cuales
no se requerira pluralidad de ofertas. '

Articulo 329.- Justificacion: En los casos de contrataclon directa, LA EMPRESA proferird una
resolucion con la que se inicie of proceso de contratacidn y se indique lo siguiente:

1.- La causal invocada para acudir a esta modalidad de seleccion del contratista.

2.- El objeto a contratar,

3,- E| presupuesto para la contratacidn y las condiciones que se exigiran a los proponentes si las
hubiera, o al contratista.

4.- £l lugar en donde se podran consultar fos estudios y documentos previos elaborados por LA
EMPRESA, salvo en los casos de contratacidn por urgencia manifiesta.

Pardgrafo 1°. En los casos de contratacion directa los estudios previos deberin contener la
descripcién de la necesidad que la entidad estatal pretende satisfacer con la contratacion, la
descripcian del objeto a contratar, sus especificaciones esenciales y la identificacion del contrato a
celebrar y tos fundamentos jurldicos que soportan la modalidad de seleccién.

Paragrafo 2°, En caso de urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declara hard las veces del
acto a que se refiere el presente articulo y no requerira de estudios previos.

Articulo 332.- Inexistencia de pluralidad de oferentes: Para todos los efectos legales se considera
gue no existe pluralidad de oferentes en los siguientes eventos:

1. Cuando no existiere mas de una persona inscrita en el Catalogo de Proponentes, a partir de que
éste se constituya.

2. Cuando solo exista una persona que pueda proveer ¢l bien o el servicio por ser titular de los
derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su
proveedor exclusivo.
Estas circunstancias deberan constar en el estudio previo que soporta la contratacion y en el
respectivo contrato,

Articulo 342,- Contratos de prestacion de servicios profeslonales y de apoyo a la gestlon: Para la
prestacion de servicios profesionales LA EMPRESA podrd contratar directamente con la persona
natural ® jurfdica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado fa
idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario
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gue haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita.

De igual forma se procederd para la celebracién de contratos de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion de la entidad, los que s6lo se realizaran cuando se trate de lines especificos o no hubiere
personal de planta suficiente para prestar el serviclo a ¢ontratar.

Paragrafo 12.- Los servicios profesionales mencionados en este articulo corresponden a aguellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultorfa que se derivan del cumplimiento de las
funciones de la entidad.

Parigrafo 2%.- Servicios de apoyo a la gestidn seran aquellos en los que la persona contratada
realiza labores predominantemente materiales y no calificadas, para ta atencién de necesidades de
la entidad, sin gue sea posible entender comprendida dentro de los mismos, la contratacion de
actividades que supongan fa intermediacion de la relacidn laboral, ni la contratacion de empresas de
servicios temporales.

Articulo 35%.- Invitacidn Pabllea: Lo Empresa, en los casos en que la cuantia del contrato a
celebrarse sea superior a treinta (30 salarios minimos legales mensuales vigentes y hasta
cuatrocientos (400) salarios minimos legales mensuales vigentes, adelantard un proceso de
seleccion mediante invitacion publica para que los interesados le presenten sus propuestas
conforme a la exigencia del bien o servicio que requiera la entidad,

Articulo 36%.- Tramite de la Invitacion Pablica; El procedimiento para adelantar la invitacidn
publica, es el siguiente:

12, El Gerente General, una vez evidenciada la necesidad de contratar el blen o servicio que requiera
la empresa para su normal operacién y elaborados los estudios respectives, ordenara la iniciacion
del proceso de contratacidn mediante resolucidn debidamente motivada.

22. La oficina responsable elaborara los términos de referencia fos cuales contendran como minimo
lo siguiente; Condiciones que regutan el trdmite de la invitacién; Descripcién del objeto del contrato;
presupuesto; Cuantfa y vigencia de la garantia de seriedad de las propuestas y demds garantlas que
se solicitaran de acuerdo con la naturaleza de! contrato; Condicienes y término para la presentacion
de las propuestas; Criterios para la evaluacion y calilicacién de las propuestas; Plazo para la
adjudicacion del contrato; Causales para declarar la revocatoria 6 declaratoria de desierta de la
invitactdn publica; Especificaciones tecnicas y / o informacion de referencia,

32, Con anterioridad no inferior a dos (2) dias hibiles a la fecha prevista para el inicio del término
para la consulta de los términos de referencia, se publicard por lo menos un (1) aviso de invitacion,
el cual contendra la informacién basica de la misma, en las carteleras de la Empresa y/o en la pagina

web si la hubiere.
"
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42, £l término de la invitacion pablica es de cinco (5) dias dentro del cual los interesados podran
presentar las propuestas para participar en el proceso de seleccion, durante este terming se podran
consultar y retirar los términos de referencia.

52.- Las propuestas deberdn presentarse debidamente suscritas por el o proponentes en dos (2)
sobres: cerrados, asi: £l primero, contentivo de las condiciones juridicas, téenicas y financieras de la
propuesta; y, el segundo, contendrd las condiciones econdmicas de la misma (valor de la propuesta).
Sobres que se depositardn en la urna que para tal fin se ubicard en las oficinas de ta empresa. El dia
y hora sefalados para el cierre de |a invitacidn, en acto publico se abriran las propuestas y se
levantara un acta con la relacidn sucinta y el valor de las mismas, que serd firmada por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica consultora y asesora para contratacidn
administrativa, lefe de Contratacion, si existiere, y los proponentes.

62, La evaluacidn de las propuestas, sera realizada dentro de los dos (2) dias siguientes al cierre de
la invitacién, por un Comité designado por el Gerente General cuya conformacion la decidird en
resolucidn que profiera con esta finalidad, teniendo en cuenta los aspectos juridicos, téenicos y
econdmicos de las propuestas, que se encargara de elaborar el respectivo informe de evaluacidn de
las propuestas y la adjudicacion se efectuard por parte de la Gerencia General, la cual debera ser
debidamente comunicada al proponente favorecido, también se informara a los demds proponentes
sobre dicha adjudicacion.

El informe de evaluacidon se comunicard a los interesados quienes tendran dos (2) dias para
praoponer observaciones al mismo, Si no lo hicleren, diche informe se enviara al funcionario con
competencia para contratar, para que dentro de los dos (2) dias siguientes decida sobre la
adjudicacion de la invitacion mediante resolucion y suscriba el contrato. La resolucion de
adjudicacidn se notificard personalmente al proponente favorecido y mediante oficio a los demas
participantes en el proceso de invitacidn adelantado.

5i se presentaren observaciones, el Comité tendrd dos (2) dias para decidirlas, y una vez resueltas,
este rosultado serd definitivo y se procederd seglin se indicé en el inciso anterior.

Articulo 372.- licitaciébn Publica: La Empresa, en los casos en que la cuantia del contrato a
celebrarse sea superior a cuatrocientos (400) salarios minimos legales mensuales vigentes,
adelantard un proceso de seleccion mediante licitacion publica para que los interesados le
presenten sus propuestas conforme a la exigencia def bien o servicio que requiera la entidad.
Articulo 382.- Tramite de la Licitacion Pablica: El procedimiento para adelantar fa invitacion piblica,
es el sjiguiente:

12. El Gerente General, una vez evidenciada ia necesidad de contratar el bien o servicio que requiera
la empresa para su normal operacion y elaborados los estudios respectivos, ordenard la iniciacion
del prodeso de contratacion mediante resolucion debidamente motivada.
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22, |a oficina respansable elaborara los pliepos de condiciones los cuales contendran como minimo
lo siguiente: Condiciones que regulan el tramite de la invitacion; Descripeidn del objeto del contrato;
presupuesto; Cuantia y vigencia de la garantia de seriedad de las propuestas y demas garantlas que
se solicitardn de acuerdo con la naturaleza del contrato; Condiciones y término para la presentacion
de las propuestas; Criterios para la evaluacion vy cgliflcacién de las propuestas; Plazo para la
adjudicacion del contrato; Causales para declarar 1a revocatoria 0 declaratoria de desierta de la
invitacién publica; Especificaciones técnicas v / o informacién de referencia.

39, Con anterioridad no inferior a cinco (5) dias hdbiles a la fecha prevista para el inicio del término
para la consulta de los pliegos de condiciones, se publicara por lo menos un (1) aviso de invitacidn,
el cual contendrd la informacidn basica de ta misma, en un periddico de amplia circulacién local o
nacional, en la pagina web y en las carteleras de fa Empresa,

42, El término de la licitacion publica es de diez (10) dias dentro de! cual los interesados podran
presentar las propuestas para participar en el proceso de seleccion, durante este término se podrin
consultar y retirar los pliegos de condiciones.

§2.- las propuestas deberdn presentarse debidamente suscritas por el o proponentes en dos (2)
sobres: cerrados, asi: El primero, contentivo de las condiciones jurfdicas, técnicas y financieras de la
propuesta; y, el segundo, contendra las condiciones econdmicas de la misma {valor de |a propuesta).
Sobres que se depositaran en la urna que para tal fin se ubicard en las oficinas de la empresa. El dia
y hora sefalados para el cierre de la licitacién, en acto publico se abriran las propuestas y se
levantara un acta con la relacidn sucinta v el valor de las mismas, que serd firmada por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica consultora y asesora para contratacidn
administrativa, Jefe de Contratacidn, si existiere, y los proponentes.

62, La evaluacitn de las propuestas, serd realizada dentro de los cuatro (4} dias siguientes al cierre
de la licitacion, por un Comité designado por el Gerente General cuya conformacién la decidird en
resolucién qde profiera con esta finalidad, tenlendo en cuenta los aspectos jurfdicos, técnicos y
econdmicos de las propuestas, teniendo en cuenta los aspectos Jjuridicos, técnicos y econdmicos de
las propuestas, quien se encargarda de elaborar el respectivo informe de evaluacién de las
propuestas y la adjudicacion se efectuard por parte de la Gerencia General, la cua! deberd ser
debidamente comunicada al proponente favorecido, también se informara a los demds proponentes
sobre dicha adjudicacién.

E! infarme de evaluacidn se comunicard a los intaresados quienes tendran cuatro (4) dias para
proponer observaciones al mismo. Si no lo hicieren, dicho Informe se enviard al funcionario con
competencia para contratar, para que dentro de los cuatro {4) dias siguientes decida sobre la
adjudicacion de la licitacidon mediante resolucidn y suscriba el contrato. La resolucién de
adjudicacion se notificard personalmente al proponente favorecido y mediante oficlo a los demas

participantes en el proceso de licitacion adelantado.
"
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Si se presentaren observaciones, el Comité tendra cuatro (4) dias para decidirlas, y una vez
resueltas, este resultado serd definitivo y se procederd segun se indicd en el inciso anterior,

Articulo 392.- Concurso de Méritos: El concurso de méritos es un medio de seleccidn de la persona
mas iddnea para ejecutar un contrato necesario para LA EMPRESA en el que se tienen en cuenta
preferentemente la capacidad personal, profesional o artistica del proponente. 5S¢ emplea
primordialmente para la celebracion de contratos en que las cualidades técnico-subjetivas, la
idoneidad desde el punto de vista intelectual o técnico del proponente sirven de mérito pata la
seleccidn.

Esta modalidad de seleccidn del contratista se aplica principalmente para la gjecucidn de contratos
cuyo objeto sea la elaboracion de disefios arquitectdnicos, de consultoria, estudios de factibilidad,
interventoria técnica y similares, lo que le confiere un caracter de intuito personae a oste tipo de
contratos.

£l criterio para adjudicar el contrata debe atender primordialmente factores tales comeo la idoneidad
que pueda tener el contratista desde el punto de vista intelectual o técnico para ejecutar la labor

materia del contrato.

Articulo 402.- Trimite del Concurso de Méritos; El procedimiento para adelantar ci concurso de
méritos, es el siguiente:

1.- Preparacion de estudios y documentos previos.
2.- Preparacion de los requerimientos técnicos como parte del pliego de condiciones.

3.- Invitacion a presentar propuestas, la cual no podra ser menor de veinte (20) dias habiles
calendario.

4.- Presentacion y evaluacion de propuestas técnicas.

5.- Elaboracidn del informe de evaluacién,

6.- Apertura de la propuesta econdmica, definicion del alcance de los servicios y del contrato.

7.- Adjudicaci}.‘m del contrato. .

Articulo 419.- ﬁ_\udiencia de Negociacidn: La empresa si lo estima conveniente para sus intereses y
previa sollcitud de la mayoria de proponentes formulada antes de evaluar las propuestas, en el

sentido de revisar los precios incluidos en sus ofertas, podrd convocar con éste Unico fin a una

audiencia de negociacion de las propuestas recibidas.
i
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Articulo 422.- Tramite de la Audiencia: Llegados el dia y la hora sefalada para llevar a cabo la
audiencia de que trata al articulo anterior, se procederd asi:

1.- El Gerente General dard lectura publica a las propuestas econdmicas de los diferentes
participantes en el proceso de seleccian, .
2.- Una vez conocidos los valores de las propuestas, se dara el uso de la palabra a los proponentes
en estricto orden alfabético para que expongan las nuevas formulas econdmicas.

3.- Escuchadas las nuevas propuestas economicas y si fuere posible, dentro de la misma audiencia
se hara la adjudicacidn del contrato a quien sin desmejorar la calidad, marca y cantidad de bienes y
servicios ofrecidos en la propuesta inicial, haya propuesto un menor precio de éstos. De no ser
paosible la adjudicacion dentro de la audiencia, ésta se hara dentro de los tres (2) dias habiles
siguientes, lo que se comunicard a rodos los participantes.

4.~ De la realizacidn de la audiencia se levantard un acta en la que conste lo alli sucedide, la que
sera firmada por todos los asistentes,

G.- Para los efectos del contenido de las propuestas, si hubiere variacidn en los precios de las
mismas, se tendrd como documento valido el acta de la audiencia.

CAPITULO VI.- DEL PROCESO CONTRACTUAL.

Articulo 43%.- Etapas: Son etapas del proceso contractual de la Empresa, las siguientes:
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL.

Articulo 442.- Etapa Precontractual: Correspande al lapso de tiempo dentro del cual la entidad
manifiesta al interior de la misma su intencion de llevar a ¢abo un proceso de seleccion tendiente a
la celebracion de uno o mds contratos para el cumplimiento de una finalidad o un cometido
institucional, comprende {a elahoracidén de estudios de conveniencia y oportunidad, disefios
técnicos y de proyectos.

Articulo 452.- Etapa Contractual: Comprende el lapso en el cual surgen las obligaciones a cargo de
las partes. Tiene jugar una vez las partes contratantes dan a conocer expresamente su acuerdo en
relacion con los términos del contrato y lo suscriben, dando origen a los derechos y obligaciones gque
se plasman en el texto contractual y les corresponden reciprocamente a partir de la relacion
contractual, una vez firmado el contrato se procede a efectuar el registro presupuestal del mismo y
en los casos en que se requieren, la aprobacidn de las garantias exigidas. .

En esta etapa se ajecuta ol objeto del contrato y las demas obligaciones de las partes, culmina con la
expiracign del término de duracién pactado y la verificacion de la ejecucion del objeto contratado.
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Articulo 462,- Etapa Postcontractual: Corresponde al periodo en el cual se evaldan finalmente los
resultados de la ejecucién del contrato, y se procede a la firma de actas de terminacién y de
liquidacion del contrato, segun lo establecido ¢n este manual vy culmina con el pago, retribucidn y
devoluciones a que haya tugar de acuerdo con los saldos resultantes a favor y en contra de cada una
de las partes.

CAPITULO Vil.- FORMA Y CONTENIDCO DE LOS CONTRATOS.

Articulo 472.- Formas de Contratacién: En EMPUSILVANIA 5.A. ESP quedan establecidas a partir de
la vigencia de la presente resolucién, dos formas de contratacion, a saber:

SIN FORMALIDADES PLENAS: 5on los que se celebran a través de una orden escrita de obra,
compra, suministro o servicios, suscrita por el Gerente General o por los delegatarios de su
competencia y cuya cuantia no exceda los quince (15) salarios minimos mensuales legales vigentes,
El Gerente General reglamentard las condiciones de |a orden escrita y la exigencia o no de garantias;
decision que debe estar precedida de un estudio de conveniencia y andlisis de riesgos. lgualmente
reglamentard, si lo considera conveniente, la delegacién de competencia para la celebracién de este
tipo de contratacidn, en los funcionarios que estanh bajo su dependencia, segun el caso y cuantias.

CON FORMALIDADES PLENAS: 5¢ entiende como tal el contrato que se celebre con el cumplimiento
de las solemnidades establecidas, suscrito por las partes y que cumpla con todos los requisitos
exigidos en éste régimen interno para la celebracidén de contratos, Constaran por escrito los
contratos de cuantia superior a quince {15} salarios minimos mensuales legales vipentes. En esta
modalidad de contratos se estipulardn las clasesy vigencia y cuantia de las garantias, asi como el
valor de 1as multas y ctdusula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar.

Articulo 482.- Del Contrato: Todos los contratos de EMPUSILVANIA S.A. ESP” deberdn constar por
escrito y se perfeccionaran con e} acuerdo de voluntades, el cual se entenderd surtido con la firma
de las partes. ,
]
Articulo 492.- Tipos de Contratos: La obtencién de los bienes y servicios necesarios para el
desarrollo de las actividades propias de EMPUSILVANIA, S.A, ESP”, se hara basicamente a través de
los tipos de contratos y convenios que se mencionan a continuacidn y cuya definicidn basica se
incluye en este articulo:

1.- CONTRATO DE ARRENDAMIENTO: Es un contrato en que las dos partes se obligan reciprocamente, la una a
conceder el goce de una cosa, © a ejecutar una obra o prestar un servicio, v la otra a pagar por este goce, obra o servicio
un precio determinado,

2.- CONTRATO DE COMODATOC: Es un contrato en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie
mueble o raiz para gue haga uso de ella y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.

L3

3.- CONTRATO DE COMPRAVENTA: Transmision de propiedad de una cosa o biena carmbio de un precio.

16
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4.- CONTRATO DE CONCESION: Se celebra con el objeto de otorgar a unma persona llamada concesionario la
prestacion, aperacion, explotacidn, organizacidn o gestion, total o parcial de un servicio por cuenta vy riespo del
concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una remuneracion que puede
consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacién o en la participacion que se le otorgue en la explotacion del bien, o en
una suma periddica, Unica o porcentual y en general, en cualquier otra modalidad de contraprestacidn que ias partes
acuerden.

5.- CONTRATO DE CONSULTORIA: Los que celebran las entidades referidos a los estudios necesarios para la ejecucion
de proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asl como a las asesorfas técnicas de coordinacidn, control y supervision. [pualmente los que tienen por
objeto la interventorfa, asosora, perencia de obra o de proyectos, direccidn, programacion y Ia gjecucidn de diserios,
planos, anteproyectos y proyectos.

6.- CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS: Los que celebran entre silas entidades para el cumplimiento de sus objetos
sociales.

7.- CONTRATO DE DEPOSITO: Es el contrato por el cual se confiz una cosa corporal a una persona que se encarga de
puardaria y restituirla en especie (depdsito de bienes, de dinerao, de cosas fungibles, depdsito en almacenes generales).
Dentro de este acapite se clasificardn todos aquellos contratos que se refieran a depdsito de bienes muebles,
inmuebles, los correlativos en el sector financiero a operaciones pasivas de crédito v se involucrard aguel contrato que
conlleve administracion de los bienes depositados.

8.- CONTRATQ DE EDICION: Contrato por medio del cual el titular de derechos de autor de una obra literaria, artistica o
cientifica se obliga a entregaria a un editor quien se compromete a editarla mediante su impresion o a propagaria o
distribuirla por su cuentay riesgo.

9.- CONTRATO DE FIDUAFIDUCIA Y/O ENCARGO FIDUCIARIO: Son los que realizan las entidades con las sociedades
fiduciarias autorizadas por la Superintendencia Bancaria con el objeto de administrar 0 manejar recursos vinculados a
los contratos que tales entidades celebren.

10.- CONTRATO DE [EASING (ARRENDAMIENTO FINANCIERO): Entrega a titulo de arrendamiento de bienes

adquiridos para el efecto, financiando su uso y goce a cambio del pago de canones que recibird durante un plaza
determinado, pactandose para el amendatario la facultad de ejercer al final del periodo la opcion de compra. El costo
del activa dado en arrendamiento se amortizara durante el término de duracion del contrato penerando la respectiva
utilidad.

11.- CONTRATO DE MANDATO: Es un contrato por el cual una persona confia a la otra fa pestidn de uno o mas
negocios o actos de comercio por cuenta y riesgo de la primera.

12.- CONTRATO DE OPERACIONES DE CREDITO PUBUCO {INTERNO Y EXTERNQ): Son operaciones de crédito

publico que tienen por objeto dotar a la entidad de recursos con plazo para su pago.
o
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13.- CONTRATO DE OBRA QIVIL: Los que se celebran para la construccion, mantenimiento, instalacion y en general
para la realizacion de cualguier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de
gjecucion y pago.

14.- CONTRATO DE PERMIUTA: Es el contrato en que las partes se obligan a dar una especic o cuerpo cierto por otro.

15.- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS {PROFESIONALES Y/O TECNICOS): Son los contratos que celebran las
entidades para desarrollar actividades relacionadas con la administracién y funcionamiento de fas mismas.

16.- CONTRATO DE SEGUR(: Es un contrato por medio del cual una persona juridica farmada asegurador, se obliga a
cambio de una prima, a2 indemnizar a otra persona gue recibe el nombre de asegurado por tas pérdidas o dafos gue
éste pueda sufrir como resultado de la realizacidn de ciertos riesgos personales o econdmicos gue son asumidos por el
asegurado,

17.- CONTRATQ DE SUMINISTRO: Contrato por el cual una parte se obliga a cambio de una contraprestacidn, a
cumplir en favor de otra en forma independiente entregas periddicas o continuadas de cosas.

18.- CONTRATO DE TRANSACCION: Es un contrato en que las partes terminan extrajudicialmente un litigio pendiente
o precaven un litigio eventual.

19.- CONTRATO DE TRANSPORTE: Es un contrato por medio del cual una de las partes se obliga para
con la otra a cambio de un precio, a conducir de un lugar a otro, por determinado medio y en el
plazo fijado personas o cosas y entregar estas al destinatario.

Articulo 502.- Perfeccionamiento y Ejecucién de los contratos: Los contratos que celebre Ia
empresa se perfeccionan cuando se firmen por las partes. Para su ejecucidn se requerira del
correspondiente registro presupuestal y la aprobacidon de las garantias exigidas por la Empresa, si
fuere el caso.

Paragrafo.- Las drdenes de serviclos, de trabajo y de suministro se perfeccionaran con la firma del
funcionario competente de la Empresa y para su gfecucién se requiere del correspondiente registro
presupuestal.

Articulo 512.- Requlisitos de Legalizacién de los Contratos: E| contratista o proveedor, deberad
allegar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la firma del contrato las garantias exigidas en el
contrato. Los documentos de pago de derechas o Impuestos que exija la ley en razén a la cuantia del
contrato.

Articulo 522.- Requisitos para la Ejecucién de los Contratos: Para efectos de dar inicio a la ejecucion
de los contratos se requiere; Registro prosupuestal del contrato y que se hayan otorgado y

aprabado las garantias respectivas.
|
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Articulo 53%.- Modificaciones contractuales: Las modificaciones de los contratos constardn por
escrito, Las adiciones en valor corresponderan al porcentaje que en cada caso autorice el Ordenador
del Gasto, previa justificacidon de ta dependencia responsable del respectivo contrato.

CAPITULO VII.- DE LAS CUANTIAS.

1
Articulo 542.- De las Cuantias: En razon del presupuesto oficial de la empresa y para efectos de la
contratacién en la misma, se fijan las siguientes cuantias: MINIMA CUANTIA, MENOR CUANTIA Y
MAYOR CUANTIA.

Articulo 552.- Contratacién de Minima Cuantia; Se refiere a aquellos cuyo valor sea hasta quince
(15) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. Este tipo de contratos se denominan Contratos
sin Formalidades Plenas, los que se celebrardn bajo la modalidad de "Orden de Servicios", "Orden de
Trabajo” y “Orden de Compra”, segun el caso.

Articulo 56%.- Contratacion de Menor Cuantia: Se refiere a aquellos contratos cuyo valor sea
superior a quince (15) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes e inferior o igual a
cuatrocientos (400) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

Articulo 572.- Contratacidn de Mayor Cuantia: Se refiere a aguellos contratos cuyo valor sea
superior a cuatrocientos (400) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

Parigrafo: Para efectos de determinar la modalidad de seleccidon se tendra en cuenta el
presupuesto y estimativos de costos del proyecto slaborado por EMPUSILVANIA 5.A. ESP”.

CAPITULO IX.- DE LA5 GARANTIAS.

Articulo 58¢.- Objeto de las Garantias: Las garantias son el instrumento juridico mediante el cual se
asegura la ejeducion oportuna del contrato y se protege el patrimonio de la empresa del dafio o
detrimento derivado del incumplimiento de las obligaciones de sus contratistas.

Articulo 592.- Clases de Garantias: En todos los contratos que se celebren con formalidades plenas y
en todos los contratos de obra, el contratista debe constituir a favor de la Empresa las siguientes
garantias: Garantia Bancaria o Péliza de Cumplimiento.

Pardgrafo: La garantia exigida al contratista, deberd ser constituida por éste dentro de los cinco (5)
dias hdabiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, excepto en aguellos cuyo término d
ejecucion sea menor, caso en el cual el plazo se indicard en el respectivo contrato.

Articulo 60%.- Tipo de Coberturas y Amparos: Las coberturas, amparos, condiciones, vigencias y
montos de las garantias que se deban constituir se designardn en las condiciones y términos de la
invitacion para presentar oferta y se estipulardn en el respectivo contrato, Estas se establecen asi

Cad
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1.- Seriedad de la Oferta o Propuesta: Debe anexarse con la propuesta y ampara el riesgo en el
evento de que el proponente favorecido con la adjudicacidn ne suscriba el contrato o no adelante
los trdmites de perfeccionamiento del mismo, su cuantia serd el equivalente al diez por ciento (10%)
del valor de la propuesta, con una duracién de sesenta {60) dias contados a partir de la fecha de la
propuesta. )
2.- Cumplimiento del Contrato: Ampara el riesgo de perjuicios econdmicos derivados del
incumplimiento de las obligaciones contractuales y comprende ademas las multas v el valor de la
cldusula penal pecuniaria que se pacten en el contrato, su cuantia serd del veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, con una vigencia igual a la duracidon del contrato y tres (3) meses mas.

3.- Manejo y buena Inversidn del anticipo: Protege el riasgo de la aprobacion Indebida o el mal uso
que el contratista pueda hacer de los dineros o bienes recibidos por concepto de anticipo o pago
anticipado, su cuantia serd equivalente al ciento por ciento (100%) del valor del mismo, vigente por
el término de duracién del cantrato y tres {3) meses mas,

4.- Estabilidad de 1a obra: Ampara el riesgo de que la obra objeto del contrato, en condiciones
normales de uso, sufra deterioros imputables al contratista, su cuantia sera del veinte por ciento
(20%) del valor total final de la obra, vigente por cinco {5) afios contados a partir de la fecha del acta
de entrega y recibo final de {a obra,

5.- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Ampara el riesgo del no pago por
parte del contratista de las obligaciones laborales que tiene a su cargo con el personal que utilice y
dque son derivadas del contrato, su cuantia serd del diez por ciento (10%) del valor total del contrato
y sus adiciones si a ello hubiere lugar, y debera extenderse por el término de duracidn del contrato y
tres (3) afios mds.

6. Responsabilidad Civil Extracontractual por Dafios a Terceros: Con el objeto de asegurar el pago
de perjuicios que se causen a terceros con ocasién de la ejecucidn del contrato, su cuantia sera del
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, vigente por el término de duracion del contrato y
dos {2} afios mas.

7.- Calidad y Correcto Funcionamlento de los Blenes: Cubre el ricsgo de que el bien contratade no
reuna los requisitos de calidad fijados en el contrato o no sea apto para el fin o el servicio para el
cual fue adquirido. Asi mismo, cubre el riesgo de defectos de fabricacion, calidad de los materiales
que imposibiliten la utilizacion, funcionamiento iddneo vy eficaz de los bienes o su correcto
funcionamiento, su cuantia serd igual al quince por clento {15%) del valor total del contrato, con una
vigenciz igual a la duracidn del contrato y doce (12) meses mas.

8.- Calldad del Servicio: Ampara el riasgo de que el servicio contratado no redna las especificaciones
y requisitos minimos contemplados en el contrato, su cuantia serd del quince por ciento (15%) del
valor det contrato y con unha duracidn de un (1) afio.
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9.- Provision de Repuestos y Accesorios: Ampara el riesgo de incumplimiento en la provisidn de los
repuestos o accesorios que se requieran para los equipos o bienes adquiridos por la Empresa y cuya
cuantfa serd de! diez por ciento {10%) del valor estimado de los repuestos y/o accesorios, y un plazo

igual al de la garantia que ofrece el fabricante de dichos repuestos y accesarios.

10.- Manejo de los materiales entregados por la E;npresa: Protege al riesgo de los materiales
entregados por la Empresa para su incorporacidn en la obra o para la ejecucion de los trabajos,
contra dafio, pérdida parcial o total, destruccidn y hurto, por una cuantfa igual al veinte por ciento
{20%) del valor total del contrato, y una vigencia igual a la del término de vigencia del mismao.

Pardgrafo 12.- La ravision y aprobacion de las garantias serd efectuada por el Gerente General de la
Empresa, mediante acto escrito, sin el cual no se podra iniciar 1a ejecucién del contrato, ni realizar

pago alguno.

Pardgrafo 29%.- Las parantias mencionadas se

establecido en la siguiente tabla;

incluirdn en los contratos de conformidad con o

:TIPQ DE POLIZA .

NALOR ASEGURADCG ...,

~TIPO,DE CONTRATQ .oty

-VIGENCIA' O PLAZD i

SERIEDAD DE LA
QFERTA O PROPUESTA.

10% del valor de la oferta

o propuesta.

Para los  procesos de
seleccldn cuyos contratos
sean supertores a
cincuenta (50) SMMLYV.

sesenta (GO) dfas a partir de
la presentacidn de la

propuesta.

CUMPLIMIENTO.

20% del valor det
contrato.

Todos los contratos.

Lo duracién del contrato vy

tres (3} meses mis,

MANEJQ ¥ DBUENA
INVERSION DEL
ANTICIPO,

100% dol valor det
anticipo.

Todos los contratos on los
que 50 requiera anticipo.

Lo duracidon del contrato y

tres (2} moses mas,

ESTABILIDAD DE LA
QOBRA.

20% del valor del
contrato,

Contratos de Obria.

Cinco afios mas a partir de la

fecha en gque se reclba la

obra,

PAGO DE SALARIOS,

10% del valor del

Conlratos de Obra vy de

La duraclén del contrato y

PRESTACIONES cantrato. Servicios cuando se deba | tres (3) mesoes mas.
SQCIALES E contratar  persocnal por

INDEMNIZACIONES, cuenta del contratista.

RESPONSABILIDAD 10% del valor del Contratos de Obra. La duracidn del contratoy
CIVIL contrato. tres (3)meses mas.
CXTRACONTRALTUAL

POR DANOS A
TERCERDS,

CALIDAD ¥ CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE
LCS BIENES.

1544 del valor del
conbralto.

Contratos de Obra,
Mantenimiento,
Suministro ¥
Compraventa de Blenes
Muehlos,

La duracién del contrato y

un {1) afio mas.

CALIDAD DEL

SERVICID, -

15% del valor del
conlrato.

Contratos de Servicios,

La duracion del contraloy

tres (3) meses mas.
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PROVISION DE | 10% def vator del Contratos de | La duracldn del contrato y
REPUESTOS Y | contrato. Mantenimiento. un (1) afio mds.
ACCESORIOS,
MANEIQ DE LOS | 20% del valor def Contratos de Obra. La duracidn del contrato y
MATERIALES contrato. tres (2} meses mas.
ENTREGADOS POR LA
Empresa. | __ . I

Artlculo 612.- Indemnizaciones y Sanciones: En todos los contratos que celebre la Empresa se
pactard la cldusula penal pecuniaria en caso de incumplimiento del contratista, la gue se fija en
porcentaje del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.

Ademas se incluird una cliusula que regule las multas diarias que se impondrin al contratista para
apremiar el cumplimiento del contrato, su monto se establece en un porcentaje del uno por ciento
(1%0) del valor total del contrato, sin que excedan del diez por ciento (10%) de dicho valor.

Paragrafo: Se dejara constancia en la base de datos de la Empresa de la aplicacion de la clausula
penal pecuniaria y de la imposicién de multas.

Articulo 622,- Extension de las Garantias: En los contratos en que se hubiere suspendido su
ejecucion por cualquier causa, o se hubiere adicionado en tiempo el contrato, el contratista
prorrogara la vigencia de las garantfas constituidas por un término igual al que dure la suspensidn o
la adicidn.

En los contrates en que se hubiere adicionado en valor el contrato, el contratista prorrogara la
vigencia de las garantias constituidas por un valor iguai al veinte por ciento (20%) por ciento de la
adicidn.

En los contratos de obra, el contratista prorrogard la vigencia de los ampargs de calldad vy
estabilidad de |a obra y responsabilidad civil extracontractual por dafios a terceros, incluidos en la
garantia constituida a favor de LA EMPRESA, mediante certificado que expida la aseguradora en la
misrma fecha de recibo de ta obra, con una vigencia de cinco (5) afios contados a partir de su
expedicidn,

CAPITULO X.- TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

Articulo 632,--Terminacion de los Contratos: Los contratos que celebre LA EMPRESA se dardn por
terminados cuando en su ejecucion ocurra cualquiera de los siguientes eventos:

1.- Celebrados con personas naturales: a} Por fa expiracidn del términe de duracion pactado; b) Por
rmutuo acuerdo de las partes; ¢} Por incumplimiento parcial o total por parte del Contratista de
cualquiera de sus obligaciones establecidas en el contrato; d) Por muerte o incapacidad fisica del
contratiﬁta; @) Por embargos judiciales al contratista.

]
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a.- Debera recopilarse los siguientes documentos: 1. Copia del contrato vy sus modificaciones. 2.
Copia de todas las actas que hacen parte del contrato. 3. Relacién de todos los pagos hechos a EL
CONTRATISTA. 4, Estar vigente la garantia Unica de cumplimiento,

b.- En et acta de liquidacién debe quedar consignado la siguiente informacién: 1. Entrega de las
obras por parte de EL CONTRATISTA y del recibo a satisfaccion por parte de LA EMPRESA. 2. Las
reformas en el plazo y precios si las hubiere. 3, Las cantidades de obra ejecutada y sus valores. 4.
Numero de actas parciales de recibo de obra. 5. Anotacién sobre la existencia o no de saldos a favor
de las partes y la mencidn de encontrarse a paz y salvo por haber sido cancelado en su totalidad el
precia del contrato a el contratista.

e.- En el caso de la liquidacidn bilateral del contrato, el acta debe sor suscrita por el ordenador del
gasto, el contratista y el interventor o supervisor del contrato.

d.- En el evento de la liquidacion unilateral de] contrato, esta se hara mediante acto administrativo
expedido por el ordenador del gasto, previo informe del interventor o supervisor del contrato.
Contra este acto procede tinicamente el recurso de reposicion,

Articulo 682.- Solucidbn de Controversias Contractuales: La Empresa tendrd como prioridad
solucionar en forma 4gil, radpida y directa, las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad
contractual. Para tal efecto, acudird al empleo de los mecanismos de solucidn previstos en la Ley ya
la conciliacian, amigable compaosicion o transaccion, en los Centros de Conciliacion y Arbitraje de la
Camara de Comercio, o los demas legalmente establecidos.

CAPITULO Xl.- VENTA DE BIENES DE EMPUSILVANIA,

Articulo 692,.- Subasta: EMPUSILVANIA S.A. ESP vendera los bienes muebles e inmuebles de su
propiedad mediante subasta o venta pudblica al mejor postor, tramite que podrd adelantar
directamente o acudir a las entidades particulares legalmente autorizadas para ello para que lleven
a cabo este proceso.

Articulo 702,- Subasta por EMPUSILVANIA S.A. ESP.: Cuando la subasta o venta publica sea
realizada directamente por EMPUSILVANIA S.A. ESP, deberd seguirse el siguiente procedimiento:

1.- El Gerente General informara previamente a la lunta Directiva sobre los bienes que se pretenden
ofrecer en venta, para 1o cual le enviard una relacidn de los bienes debidamente individualizados,
con la finalidad de que los mismos sean dados de baja de los Inventarios de [a empresa, segun el
tramite que se sefiale en el reglamento que se fije para tal efecto.

2.- Bl Gerente General debe obtener un avalio comercial de los bienes para establocer su valor

unitario.
L3
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3.- La Junta Directiva junto con el Gerente, con base en dichos avalios, y segun lo que mas convenga
a los intereses de la empresa, decidiran y fijardn el valor minimo por el cual podra venderse el hien o
bienes y si la venta debe efectuarse por unidades o por lotes.

4,- Publicar en un diario de amplia circulacién nacjonal, con por lo menos Diez (10) dias de
anticipacién a la fecha prevista para |a realizacién de |a sesién de subasta o venta publica de bienes,
la relacidn de los bienes, su valor unitario o por lotes segin el caso, la fecha, hora, duracién vy fugar
previstos para la realizacidn de la subasta y el término para la aceptacidn de la oferta.

5.- Realizar la sesién de subasta o venta publica de bienes en la fecha y hora previamente
anunciados.

Durante la sesion de venta publica de bienes los oferentes podrian presentar en forma ordenada vy
sucesiva sus ofertas, con estricta observancia del derecho de turno que asiste a todos los
participantes. En todo caso se entenderd por definitiva la (ltima oferta presentada por cada persona
durante la sesidn,

Pardgrafo: En el caso de subasta plblica de bienes muehbles, si ésta no prospera, los mismos se
podran enajenar directamente sin pluralidad de ofertas.

Articulo 712,- Subasta por entidad particular: En los casos en gque la empresa considere mds
beneficioso para sus intereses que el tramite de la subasta de los bienes se adelante por medio de
una entidad legalmente autorizada para ello, se seguira el siguiente trdmite:

1.- la empresa eaviard invitacién privada a entidades especializadas (martillos) con reconocida
experiencia e idoneidad en adelantar este tipo de eventos, para que le presenten propuestas o
planes de trabajo sobre la subasta a realizar,

2.~ Las propuéstns recibidas serdn objeto de analisis técnico, financiero v juridico por parte de la
empresa, pudiéndose organizar una reunion individual con cada entidad proponente para revision
de las propuestas y aclaracién de las mismas.

3.- La propuesta mas favorable para la empresa serda aquella que le parantice una mayor
rentabilidad en los precios de los bienes en virtud a la amplia aceptacudn y mayor concurrencia de
postores a la subasta o subastas que se realicen.

4,- La entidad seleccionada para llevar a cabo la subasta podra sugerir cambios o medificaciones on
los avahlios elaborados por la empresa, en ningdn caso se podrd disminuir el valor de dichos avaldos.

5.- Los tramites siguientes, incluido el acto de subasta de los bienes, se cefiirdan a las normas que
para tal efecto tenga establecidos la entidad o martillo seleccionado para llevar a cabo la subasta de
los bienés, y los que se acuerden de comun acuerdo con la emprosa.

-2
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6.- La empresa pactard con la entidad seleccionada una comision de éxito cuyo valor miximo se fija
en un porcentaje del dos por ciento (2%) del valor por el cual se subasten los bienes, pagadera
dentro de los quince {15) dias sigulentes al remate,

Articulo 722.- Suscripcion Titulo de Propiedad Bien Sybastado. Concluida la subasta, bien sea que
se hubiere realizade en forma directa por Ja empresa o o través de una entidad legalmente
autorizada para ello, seglin se haya decidido; el funcionario de la empresa con competencia para
contratar suscribird el correspondiente contrato de venta del bien al oferente que haya hecho la
oferta definitiva y le haya sido adjudicado |a subasta.

CAPITULO Xil.- DISPOSICIONES FINALES.

Articulo 73%.- Controt y Responsabllidad de la Contratacién: El Gerente General ojercerd el control
de legalidad de toda la contratacién y velara por el cabal cumplimiento y aplicacion de las normas
contenidas en esta resolucidn y las disposiclones que la modifiquen, adicionen ¢ complernenten. La
competencia, direccion general v responsabilidad de la contratacién de la Empresa radica Unica y
exclusivamente en la Gerencia General.

Articuio 749,- Obligatoriedad: Las normas contenidas en la presente resolucion y las que se expidan
con el fin de reglamentar su aplicacién, son de obligatorio cumplimiento y utilizacidn, para los
empleados y trabajadores de EMPUSILVANIA 5.A. ESP y para sus contratistas.

Articulo 75%.- Manejo y Archivo de la Contratacién: Todos los contratos que se celebren en LA
EMPRESA serdn objeto de numeracién consecutiva para cada periodo anual. $e llevard una carpeta
por cada contrato y en ella serdn archivados los documentos que se produzcan en la ejecucion del
mismo. El arden cronolégico de cada carpeta, segln el caso, serd el siguiente:

1.- Estudio de Conveniencia y Oportunidad.

2.- Proyectos y Disefios Técnicos.

3.- Autorizacion para Contratar expedida por Ordenador del Gasto,
4,- Solicitud y Expedicidn de Disponibilidad Presupuestal.
5.- Términos de Referancia y/o Pliegos de Condiciones.

6.- Avisos de Convocatorias para Seleccidn de Proponentes.
7.- Propuestas de oferentes,

8.- Adjudicacién del contrato.

9.- Contrato. '

10.- Garantias y Aprobacidn de las mismas,

11.- Registro Presupuestal.

12.- Constancla de publicacion del contrato, si fuere el caso,
13.- Acta de iniciacidn del contrato.

14.- Comprobantes pago de anticipos.

15.- Actds que se claboren sobre la ejecucion del contrato.
16.- Informes de Interventoria.

[E— :\‘:}

™



e EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA $.A.E.S.P. —

“EMPUSILVANIA 5.A, E.5.P”
NIT No. 500.342.704-9

ARTICULADO MANUAL_ INTERNO DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO,

ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA $,A, ESP “EMPUSILVANIA SA E.5.P.”

CQNSIDERANDOS: ‘
ACUERDA:

CAPITULO I.- REGIMEN JURIDICO Y CAMPO DE APLICACION.

Articulo 12.- Adopceldn.

Artlculo 29.- Objeto.

Artlculo 32.- Marco Legal.
Articulo 49.- Principios Rectores.

Articulo 52.- Campo de Aplicacién.

Articulo 62,- Competencla para la celebracién de contratos.

Articulo 72.- Régimen Amblental.

Articulo 82.- Inhabllidades e Incompatibllidades.
Articulo 9%.- Planeacldn y Control de la Contratacidn.
Articule 109.- c:léusulas Excepclonales o Exorbitantes.
Articulo 11%.- Publicidad,

Articulo 122.- Indemnldad.

Articulo 13%2,« Normas de Interpretacidn.

CAPITULOC I1.- PROGRAMACION DE LA CONTRATACION.,
Articulo 142.- Programa Anual de Contratacién.

Articulo 152.- Del Comité de Contratacién.,
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADQ Y ASEO DE SILVANIA S.A. E.S.P. -
“EMPUSILVANIA S.A. E.S.P”
NIT No. 900.342.704-9

CAPITULO {ll.- FUENTES DE INFORMACION DE OFERENTES Y/O PROPONENTES.
Articulo 162.-Fuentes de Informacion,
Articulo 172.- Inscripcién en el Reglstro de Proponentes.

Articulo 182.- Catilogo de Proveedores.

Articulo 192 .-

CAPITULO 1V.- ASPECTOS TECNICOS Y ECONOMICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION.
Articulo 209.- Oportunidad y Convenlencla.

Artieuln 212.- Disefios Técnicos y Proyecto.

Articulo 222.- Certificado de Disponibilldad Presupuestal.

Articulo 232.. Registro Presupuestal.

Articulo 249.- Anticipos y contratos adicionales en valor.

CAPITULO V.- PROCESO DE SELECCION DE OFERENTES Y/O CONTRATISTAS.
Articulo 252, Seleccién de Oferentes y/o Contratistas.

Articulo 26.- Presentacidn de Ofertas,

Articulo 279.- éapacldad para presentar ofertas.

Articulo 282.- Conclusién de los Procedimientos de Selecclén de Proponentes.,
Articulo 292.- Declaratoria de Deslerta del Proceso de Seleccidn,

Artfculo 302.- Saneamiento del procedimiento.

Articulo 312.- Contrataclif.;n Dlrecta,

Articulo 322.- Justificaclén.

Articulo 332.- Inexistencia de pluralidad de oferentes.

4
Articulo 34%.- Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn.

T
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
"EMPUSILVANIA S.A. E.S.P¥
NIT No. 900.342.704-9

Articulo 352.- Invitacidn Pdblica.

Articulo 362.- Trimite de {a Invitacldn Pablica.

Articulo 372.- Licltaclén Pablica.

Articuto 389.- Tramite de la Licitacidon Pablica,

Articulo 399.- Concurso de Méritos.

Articulo 402.- Tramite del Concurso de Méritos.

Artfculo 412.- Audiencia de Negoclaclén,

Articulo 429.- Trimite de fa Audlencla.

CAPITULO VI.- DEL PROCESD CONTRACTUAL.
Artlcuto 43%.- Etapas.
Articulo 44%.- Etapa Precontractual.

Articulo 45%2.- Etapa Contractual.

Articulo 462.- Etapa Postcontractual.

CAPITULO VII.- FORMA Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS.

Articulo 472.- Formas de los Contratos.
Articulo 48¢2.- Del Contrato.

Articulo 49%.- Tipos de Contratos.

Articulo 502.- Perfecclonamiento y Ejecucion de los contratos.
Articulo 51%2.- Requisitos de Legalizacién de los Contratos.

Articulo 529.- Requisitos para la Ejecucion de los Contratos.

Artfeulo 53e.- Maudificaclones contractuales.

SN 3
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“EMPUSILVANIA S5.A. E.S.P"
NIT No. 500.342.704-9
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CAPITULO VHL.- DE LAS CLUANTIAS.

Articulo 542.- De las Cuantias,

Artieulo 552.- Contrataclén de Minlma Cuantia.
Articulo 562.- Contratacidn de Menor Cuantia.

Artlculo 572, Contratacién de Mayor Cuantia,

CAPITULO IX.- DE LAS GARANTIAS.

Articulo 589.- Objeto de las Garantias.
Articulo 592.. Clases de Garant(as.

Articulo 602.- Tipo de Coberturas y Amparos.

Artlculo 612.- Indemnilzaciones y Sanciones,

Articulo 622.- Extenslén de las Garantias.

CAPITULO X.- TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.
Articulo 63%.- Terminacién de I;as Contratos.

Articulo 642.- Contratas Objeto de Liquldacién.

Articulo 65%.- Término para 1a Liquidacién.

Articulo 662._- Liquidacién Bllateral.

Articulo 672.- Liquidaclén Unllateral.

Articulo 68%.- Solucién de Controversias Contractuales,

CAPITULO X1.- VENTA DE BIENES DE EMPUSILVANIA.

Articulo 692,- Subasta,

Articulo 7h9.- Subasta por EMPUSILVANIA S.A. ESP.
4

Articulo 712.- Subasta por entidad particular.
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Articulo 72%.- Suscripelén Titulo de Propledad Bien Subastado.

CAPITULO XI1,- DISPOSICIONES FINALES.

Articulo 73%.- Control y Responsabilidad de Ia Cantratacl:.’m.
Articulo 742.- Obligatorledad.

Artlculo 752.- Manejo y Archivo de la Contratacién.
Articulo 76%.- Régimen de Transicldn.

Articulo 772.- Interventoria,

Articulo 782.- Supervisidn.

Articulo 792.- Vigencia,
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MODELOS DE ACTAS.

12.- DE APERTURA PROCESO DE INVITACION.
22.-  ACTA RETIRO TERMINOS DE REFERENCIA.
3%.- DE RECIBO DE PROPUESTAS.

42.- DE CIERRE INVITACION.

52.- DE EVALUACION DE PROPUESTAS.

62.- DE INICIACION DEL CONTRATO.

72,- DE SUSPENSION DEL CONTRATO.

82.- DE REINICIACION DEL CONTRATO.

92.- DE RECIBOS PARCIALES DE OBRA.

102.- DE TERMINACION DEL CONTRATO.

112.- DE LIQUIDACION BILATERAL DEL CONTRATO.
122.- DE LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADQ Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
"EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P”

ERTURA'PROCESO !

“ACTA DE APERTURA PROCESO DE INVITACION.

En el municipio de Silvania {Cundinamarca), en las dependenclas de la Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Sllvania 5.A. ESP "EMPUSILVANIA 5.A, —E50”, siendo las 8:00 A.M. del dia

de de ; 58 reunieron en el despacho del Gerente General de Ia
empresa, las slgulentes personas: , (Gerente General);
(Secretatlo General) v

(Tesorera) con la finalidad de dar apertura al praceso de invitacidn piblica ndmero de

Acto seguido se procedid a revisar la urna, se verificd que ésta se encontrara vacla, se cerrd, se
entregd la llave a cada uno de fos participantes en el acto antes mencionados vy se dio por abilerta fa
tnvitacién pablica No. de cuyo objeto es

Para constancia se firma la presente acta por los asistentes.

JOOOQOOOOOODROOOBOODROODODOONOOOG X00000OOOOOGODOOOOOODOOE
Gerente General Secretario General

J0000OOOOOODOOOCCOCOOOCCODCKK
Tesorera®




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. ES.P. -
“EMPUSILVANIA S.A. E5.P"

"ACTA DE RETIRO DE TERMINOS DE REFERENCIA DENTRO DE LA INVITACION PUBLICA No. DE

2010.

Fecha y hora de entrega:

Nombre de quien retira

Nombre Proponente;

ldentificacion:

Direccidn Correspondencia:

Teléfono:

E-mail:

Firma de quien recibe

Funcionario que entrega
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ARECIBOPROPUESTAS INVITACION PUBL

Ak v g e e e,

“ACTA DE RECIBO DE PROPUESTAS DENTRO DE LA INVITACION PUBLICA No. DE 2010.

Fecha y hora de entrega:

Niimero de Sobres Nombre de quien entrega

Nombre Proponente:

identificacién:

Direccion Correspondencia:

Teléfono:

E-mall:

Firma de quien entrega propuesta:

Functonario que I;ECibE:

A
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CYADE CTERREPROCES

"ACTA DE CIERRE PROCESO DE INVITACION.

En el municiplo de Silvania (Cundinamarca), en las dependencias de la Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A. ESP "EMPUSILVANIA S.A. —€50”, siendo las 5:00 2.M. del dia

de de , 5@ reunteron en el despacho det Gerente General de la
empresa, las sigulentes personas: , {Gerenta General);
(Secretario  General) vy
(Tesorera) con la finalidad de dar cierre al proceso de invitacién publica namero de

Acto seguldo se procedid a abrir la urna, fa cual contenia seis {6) sobres, correspondientes a los
originates (3) y copias {3) de las propuestas recibidas. Se numeraron y se abrieron los sobres
contentivos del original y 1a copia a fin de verificar los requisitos exigidos en los términos de
referencia, como documentos esenciales de la propuesta, v a foliar cada una de las propuestas.

£l resumen genérico de las mismas es el siguiente:

Propuesta N® 1
Praponente:
Valor de la propuesta:
Numero de folios:

Propuesta N 2
Proponente:
Valor de la propuesta:
Ndrero de folios:

Propuesta N2 3 .
Froponente:
Valor de la propuesta:
Namero do foligs;

Observaciones de los  asistentes;

Para constancia se firma la presente acta por los aslstentes, siendo las P.M. del dia del mes
de de 2010.
OO0 XX IOOOOOOCDOEOOE XX JOOOCOOCICE NN X000

Gerente General Secretario General

..,._._qw.=,_..‘.,u‘_h.,._(.M_,w_‘_ﬂ‘ﬁ,..___‘_.,u,,_.A.,_,,_‘_b_m,(_um_-...:,m,_._.;mmi%}l\!
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:' .

J0COAGOOOAGOOOIX XXX KXNX KKK OOOOCOOOOCOOOOOOGGONMMN

Tesorera Proponente

XXAXAXKXRAXNRAOCOOCOOCOOODOT R IX XXX 200000000 XX XXX XXX
Proponente Proponente”

“ACTA DE EVALUACION DE PROPUESTAS DENTRO DE LA INVITACION PUBLICA No. DE 2010.

En el Municipio de Silvania (Cundinamarca) siendo las 4:00 P. M. del dia de te
en el Despacho de la Secretaria de Gobierno {Oficina de Contratos) se reunieron las

siguientes personas; . (Gerente General);

(Secretarlo  General) v
{Tesorera) con 1a finalidad de realizar 1a evaluaclén de las propuestas presentadas en respuesta a fa
Invitacidn Pablica No, de cuyo ohjeto es

EVALUACION JURIDICA (Requisitos Habilitantes).
A continuacldn se procede a revisar [as propuestas presentadas asi:

PROPUESTA No. UNO (1),

PROPONENTE

REQUISITD CUMPLE
L) NO

Observaclones:
&

U

.
wad
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PROPUESTA No. DOS (2).

PROPONENTE
REQUISITO CUMPLE
51 NO
. S
Observaclones:
PROPUESTA No. TRES (3).
“PROPONENTE
REQUISITO CUMPLE
e 5t NO
Observaciones:
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.
J000O00ON00O0OOOOOOKOOOOOOOON 30000000000
Gerente General Secretario General

OO 30OO0OOOIIOO000 OO XK
4 Tesorera”

s
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“EMPUSILVANIA S5.A, E.5.P

“ACTA DE INICIACION DEL, CONTRATO DE No. PE
SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACUEDLICTO, ALCANTARILLADO Y ASEOQ DE SILVANIA 5.A.
“EMPUSILVANIA S.A_ ESP" y !

OBIETODELCONTRATO

VALOR DEL CONTRATO

FECHA INICIACION

FECHA  DE  TERMINACION

En el Municipio de Silvania, Cundinamarca, a los ___ dias del mes de de

en el Despacho de la Gerencia General se reunieron las siguientes personas; MARCO ANTONIO
GALINDQ GALVIS, Gerente General de Empusilvania S.A. - ESP ¥
., Contratista, con al fin de suscribir ACTA DE INICIACION det

Contrato de No, de . No slendo otro el objeto
de 12 presente acta, se termina y firma en constancia como aparece por quienes intervinieron.

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS XXO000O00OCEXXION000OIN X
C.C.No. : €.C.No.
Gerente General Contratista
SUSPENSION DECONTRATO!
“ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO DE No. DE

SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACUEDUCTQ, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A.
“EMPUSILVANIA 5.A. ESP" y

En el Municipio de Silvania {Cundinamarca) los suscritos' MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS, quien
obra en su calidad de Gerente General de Empusilvania  SA, - ESP vy
,» Contratista, nos hemos reunido con el fin de suspender por
mutuo acuerdo la ejecucién del Contrato de No. de 2010,
acarddndose lo siguiente: SUSPENDER EL CITADO CONTRATO POR UN ESPACIO DE
CONTADOQS A PARTIR DEL e DE DE HASTA EL ___ DE DE
. Todos los efectos legales del contrato suspendido se reanudardn el dia ___ de

de , fecha que acuerdan las partes como de reiniclacidn del término de

l

B
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ejecucion del contrato acd suspendido. En constancia de lo anterior se firma fa presente acta a los
dias del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS JOOOOEOMOCOGOOEOOCOOOCEEN
Gerente General « C.C.No. "

E/CONTRATO!

bttt

“ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO DE No. DE
SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASED DE SILVANIA S.A.
“EMPUSILVANIA 5.A. ESP" y .

En el Municipic de Silvania {Cundinamarca) los suscritos MARCO ANTONIO GALINDD GALVIS, quien
obra en su calidad de Gerente General de Empusiivania SA. -  ESp y
, Contratista, nos hemos reunido con el fin de reiniciar por mutuo
acuerdo la ejecucién del Contrato de No. de 2010, acordandose lo
siguiente: REINICIAR EL CITADO CONTRATO A PARTIR DEL ___DE DE HASTA EL
___DE DE QUE PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES ES EL TERMINO O
PLAZO DE EJECUCION MAXIMO DEL CONTRATO. En constancia de lo anterior se firma la presente
acta a los dias del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS JAOOOOOOOOOOCOOOCOOODODI
Gerente Genera! C.C.No. ”

“ACTA DE TERMINACION DEL CONTRATO DE Na. DE
SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A.
“EMPUSILVANIA'S.A. ESP” y

OBIETODELCONTRATO

VALOR DEL CONTRATO

FECHA INICIACION

'

F
L
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FECHA DE  TERMINACION

En el Municipio de Sllvania, Cundinamarca, a los ____ dias del mes de de

en el Despacho de la Gerencia General se reunleron las slguientes personas: MARCO ANTONIO
GALINDO GALVIS, Gerente General de Empusilvania 5.A. - ESP y
, Contratista, con el fin de suscribir ACTA DE TERMINACION
del Contrato de No. de , el cual fue cumplido
a satisfaccidn de la empresa por el contratista dentro del plazo estiputado para ello, No siendo otro ef
objeto de la presente acta, se termina y firma en constancia como aparece por quienes intervinieron.

MARCD ANTONIO GALINDD GALVIS XICOOOOOOOOOOOOOOOOO0OR
C.C.No. C.C.No.
Geremte General Contratista”
QUIDACION BILATERALDE CONTRATO,
“ACTA DE LIGUIDACION BILATERAL DEL CONTRATOQ DE No. DE

SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEOQ DE SILVANIA 5.A.
“EMPUSILVANIA 5.A. ESP* y .

OBIETODELCONTRATO

VALOR DEL CONTRATO

FECHA INICIACHON

FECHA  DE  TERMINACION

FECHA DE LIQUIDACION

En el Munictgio de Sthanta, Cundinamarca, a los ___ dias del mes de de

en el Despacho de la Gerencia General se reunleron las siguientes personas: MARCO ANTONIO

GALINDO GALVIS, Gorente General de Empusilvania S5.A, - ESP y
, Contratista, con el fin de suscribir ACTA DE LIQUIDACION

BILATERAL del Contrato de Na. de . La

liquidacidn se hace conforme a fas siguientes consideraciones: PRIMERA: Que a la presente diligencia

se hace presente , quién llevé a cabo la supervistén det contrato de la

referencia, SEGUNDA: Que de comun acuerdo se verifled medlante acta la terminacidn del contrato
por extincidn de la duracién del contrato y cumplimiento efectivo de las obligaciones contraidas en el
acuerdo contractual, suscrita por las partes contratantes el dia de de .
TERCERA: Que en la cldusula del Contrato N2 de , 5e estipuld que el
presente cbnfrato se liguidaria dentro del término alli pactado, por tanto, dentro de dicho términa v
mediante la preseme acta se da cumplimiento efective a lo allf previsto. CUARTA: Que el supervisor
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“EMPUSILVANIA S5.A. E.S.P"

del contrato, presentd oportunamente el proyecto de liquidacién del contrato objeto de la presente
diligencla, en los términas y condiciones que se exponen a continuactén:

ESTADO IURIDICO
SUSPENSIONES NOQ HUBO
ADICIONES NO HUBO,
MULTAS NC HUBO
DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO NO HUBO
CADUCIDAD NO HUBO

ESTADO FINANCIERO

VALOR INICIAL
VALOR ADICIONADO
VALOR FINAL
VALOR CANCELADO
5ALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA

ACTAS SUSCRITAS.
ACTA No. 01 DE INICIACION EL
ACTA No. 02 DE TERMINACION EL
ACTA No. 03 DE LIQUIDACION EL

ACUERDOS.

La empresa EMPUSILVANIA cancelard a la socledad contratista dentro de los quince (15) dias
calendario sigulentes a la firma de fa presente acta ta suma de correspondiente
al saldo liquidado 2 favor del contratista, Las partes se declaran a paz y salvo por concepto del
contrato que se liquida y dejan expresa constancia de que han dado cumplimiento a las obligaciones
previstas por el articulo 50 de fa Ley 789 de 2002 durante la vigencla del contrato, No siendo otro el
objeto, se aprueba la presente acta por las partes quienes manifiestan estar de acuerdo con la
liquidacién y en constancia firman como aparece.

LA EMPRESA, EL CONTRATISTA,

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS JOOCOOOOOOOCOOCX XX XXX
C.C 11.259.054 de Fusagasugs c.C
Gerente EMPLUSILVANIA Contratista”
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118, ACTADE IGUIDACION UNIEATERAL DE

"ACTA DE LIGUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO DE No.

DE SUSCRITO ENTRE LA EMPRESA DE ACLIEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA
S.A. "EMPUSILVANIA 5.A. ESP” y
OBIETODELCONTRATD

VALOR DEL CONTRATO

FECHA INICIACION

FECHA  DE  TERMINACION

FECHA DE LIQUIDACION

En el Municiplo de Silvania, Cundinamarca, a fos ___ dias del mes de de

en el Despacho de la Gerencia General se reunieron las siguientes persanas: MARCO ANTONIQ

GALINDD GALVIS, Gerente General de Empusilvania 5.4, - ESP ¥
,» Contratista, con el fin de suscriblr ACTA DE UQUIDACION

BILATERAL del Contrato de No, de . La

Hiquidacidn se hace conforme a las siguientes consideraciones:

PRIMERA: Que a la presente difigencia se hace presente , quién levé a

cabo la supervisién del contrato de la referencia.

SEGUNDA: Que de coman acuerdo se verlficd mediante acta la terminaclén del contrato por

extincidn de la duracidn del contrato v cumplimiento efectivo de las obligaciones contraldas en el

acuerda contractual, suscrita por las partes contratantes y/o sus representantes legales el dia de
de

TERCERA: Que en la clausula del Contrata N2 de . 58 estipuld que el
presente contrato se liguldaria dentro del término allf pactado, por tanto, dentro de dicho término ¥y
mediante la presente acta se da cumplimiento efectivo a lo alli previsto.

CUARTA: Que el supervisor del contrato, presentd oportunamente el proyectn de liquidacian del
contrato objeto de la presente diligencia, en los términos y condiciones que se exponen a
continuacion:

ESTADO JURIDICO

SUSPENSIONES NO HUBO
ADICIONES, NO HUBO.
MULTAS , NO HUBO

DECLARATOR!IA DE INCUMPLIMIENTO NQ HUBO

i
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CADUCIDAD NG HUBO

ESTADO FINANCIERO

VALOR INICIAL

VALOR ADICIONADRO

VALOR FINAL 1
VALOR CANCELADO

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA

ACTAS SUSCRITAS,

ACTANo.G1 DE INICIACION EL
ACTA No. 02 DE TERMINACION EL
ACTA No. 03 DE LIQUIDACION EL

Frente a este inforrne fue impartido por parte del Gerente General de la entidad contratante el
respectivo visto bueno, y estando presente el Contratista se pone en consideracidn suya para que de
a conocer su parecer, qulen luego de estudiar el contenido de lo expuesto en la presente manifiesta
que no comparte las apreclaciones consignadas respecto de
Y solicita

QUINTA: De conformidad con lo antes manifestado las partes contratantes consideran que por no
existir acuerdo en refacidn con los aspectos objeto de reclamacidn no es dable impartir Ia aprobacién
bilaterat a la presente liquidacidn.

SEXTA: Consecuentemente con lo aqui expuesto, EMPUSILVANIA S.A. — ESP procederd con
posterioridad a esta diligencia a aprobar la liquidacién del contrato de manera unilateral madiante
decision motivada, atendiendo el informe del supervisor o Interventor del contratg, procediendo a
analizar las observaciones formuladas por el Contratista, aprobindolas o improbandolas, decisidn
contra la coal sélo procederd el rocurso de reposicidn, interpuesto dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la fecha de expedicidn de la providencia.

En atencidn al contenido de la presente acta, las partes contratantes dan terminada {a posibilidad de
liquidar de comun acuerdo el contrato de Ng de 2010 ___, cuyo objeto
es ", sin que pudiera llegarse a acuerdo alguno en razén a las
observaciones y objeciones aqul consignadas.

No siendo otro el objeto, se suscribe la presente acta por las partes siendo las ¥ &n constancia
firman como aparace.

KXXXX OO0 XN NN 000U
CCNo, C.CNo.
interventor o Supervisor Contratista”




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADQ Y ASEQ DE SILVANIA SA ESP. ~
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P"

Vo. Bo.

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
£.C 11.259.054 de Fusagasugs
Gerente EMPUSILVANIA®

Nota: E| modelo anterior aplica en tanto se haga presente el contratista a la diligencia de
liquidacion y deje constancio en el acta de sus discrepancios con el interventar respecto del
contenido de fa liquidacién. De no hacerse presente el contratisto se elaborard el geta con el
mismo contenido, pero verlficando en ella la no concurrencia del contratista y serd rubricado
exclusivamente por el Interventor.
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MODELOS DE AVISOS.

2.- PARA INVITACION DE OBRAS.
22.- PARA INVITACION SUMINISTRO ELEMENTOS.
32.- PARA COMPRA EQUIPQS.
42,- PARA CONTRATACION DE SEGUROS.
52.- PARA CONCURSC PARA ESTUDIOS Y DISENOS.
2.~ PARA CONTRATACION DIRECTA.
2.- AViS50 PARA CAMARA DE COMERCIO (LICITACION).
2.- CONSTANCIA FUUACION AVISO.

S
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"EV!SD

INVITACION PURBLICA No. DE 2010.

OBIJETO: Contratar la ejecucién de |as obras necesarlas para la ejecucién del proyecto denominado
en los preclos, cantidades de obra y demds

especificaclones técnicas plasmadas en los respectivos térmings de referencia.

PRESUPUESTO OFICIAL: Es fa suma de

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
5.A. - ESP “EMPUSILVANIA $5.A, — £5P” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municiplo de
Silvania (Cundinamarca), el dia ___ de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de 1a Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A. -
ESP “EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrlo Centro del Municipio de
Silvania (Cundinamarea), et dia __ de de dos mll .

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: Pueden presentar propuestas las personas Juridicas y naturales,
nacionales y/o extranjeras, los consorcios y las uniones temporales que tengan dentro de su objeto
soclal la capacidad tegal para realizar las obras a contratar y que se encuentren debidamente inscritas
en el Registro Unico de Proponentes que llevan las cdmaras de comercio del pals.

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Las términos de referencia se podran
consultar y se entregaran en 12 sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
5.A. - ESP “"EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Munlcipio de
Silvania (Cundinamarca), en el horario comprendido entre las 8:00 AM v las 5:00 PM a partir del dia

de de dos mil ___, y hasta el dia de de dos mil y/o
en los sitios sefialados por la empresa en [os términos de referencia.

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Alcantaritliado y Aseo de Sllvania 5.A, - ESP
“EMPUSILVANIA S.A, — ESP” si lo considera téenicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podrd celebrar una audlencia de aclaracidn técnica, que se llevard a cabo el dia ____ de
de dos mil, en la Sala de luntas de la Empresa, con el fin de precisar el
contenido y alcance de los términas de referencia, de las propuestas y ofr a los interesados.

ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, en original y una copila, en sobre
cerrado debidamente sellado y dirlgido a la entidad, los que deberdn depositarse en la urna dispuesta
para ella en la empresa.

GARANTIA DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafiarse garantfa de serledad de la propuesta
por un valor del diez por ciento {10%) del valor de la oferta, con una vigencla igual al térming de
validez dg la propuesta, mis noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre de la
Invitacion.

40
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CRITERIOS DE PONDERACION Q CALIFICACION: La entidad emitira su concepto a través del comité
evaluador que integrard para el efecto, previo andlisis comparativo de las propuestas que se
calificaran con base en los puntajes y formas establecldas para cada factor, tal y como se indica en los
términos de referencia,

"AVISO

INVITACION PUBLICA No. DE 2010.

OBIETO: Contratacidn del suministro de para las diferentes
dependencias administrativas y operativas de la empresa.

PRESUPUESTO OFICIAL: Es |a suma de

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
S.A. - ESP “EMPUSILVANIA §.A, — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Sivania (Cundinamarca), el dfa ___ de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A. -
ESP “EMPUSILVANIA S.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrlo Centro del Munlclplo de
Silvania {Cundinamarca), el dia ___de de das mil .

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: Pueden presentar propuestas las personas juridicas vy naturales,
naclonales y/o extranjeras, los-consorcios y las uniones temporales que tengan dentro de su objeto
social [a capacidad legal para comercializar los blenes a suministrar y que se encuentren debidamente
inscritas en el Registro Unico de Proponentes que llevan las e3maras de comercio del pais.

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Los términas de referencia se podrin
consultar y se entregardn en la sede de la Empresa de Acueducto, Alcantariliado y Asep de Silvania
5.A. - ESP “EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municiplo de
Silvania {Cundinamarca), en el horario comprendido entre las 8:00 AM v las 5:00 PM a partir del dia

de de dos mil ___, y hasta el dla de de dos mil v/o
en los sitlos sefialados por la empresa en los términos de referencla.

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Alcantariliado y Aseo de Sllvania §.A, - ESP
“EMPUSILVANIA S.A, — ESP” si lo considera técnicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podrd celebrar una audiencia de aclaraclén técnica, que se llevard a cabo el dia . de
de dos mil, en {a Sala de Juntas de Ia Empresa, con el fin de precisar el
contenido y alcance de los términos de referencia, de las propuestas y olr a los interesados.

RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, en original y una copia, en sobre sellado,
marcado y dirigido a la entidad, los que deberdn depositarse en la urna dispuesta para ello en la
empresa.
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GARANT/A DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafiarse garantfa de seriedad de la propuesta
por un valor del diez por ciento (10%) del valor de la oferta, con una vigencla Igual al término de
validez de la propuesta, mas noventa {90) dfas calendario contados a partir de la fecha de clerre de la
invitacldn.

CRITERIOS DE PONDERACION O CALIFICACION: La entidad emitird su concepto a través del comité
evaluador que Integrard para el efecto, previo andlisis comparativo de las propuestas que se
calificardn con base en los puntajes y formas establecidas para cada factor, tal y como se indica en los
términos de referencia.

"AVISO
INVITACION PUBLICA No. DE 2010.
OBIETO: Compra de para las diferentes dependencias administrativas

y operativas de la empresa.

PRESLIPUESTO OFICIAL: Es la suma de

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Sivania
5.A. - ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrlo Centro def Municipio de
Silvania {Cundinamarca), el dia ___de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarlllado y Aseo de Silvania S.A. -
ESP “EMPLISILVANIA S.A. ~ ESP” ubicada en !a Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Silvania (Cundinamarca), el dia __de de dos mil .

REQUISITQS PARA PARTICIPAR: Pueden presentar propuestas las personas juridicas y naturales,
nacionales y/o extranjeras, los consorcios y las unlones temporales que tengan dentro de su objeto
social |a capacidad legal para comercializar los bienes a suminlstrar y que se encuentren dehidamente
inscritas en ol Registro Unico de Proponentes gue llevan las cdmaras de comerclo del pals.

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Los términos de referencia se podran
consultar y se entregardn en la sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
5.A. - ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municiplo de
Silvania (Cundinamarca), en el horarlo comprendido entre las 8:00 AM y las 5:00 PM a partlr del dla

de de dos mil ___, v hasta el dia de de dos mil v/o
en los sitlos sefialados por la empresa en los términos de referencia,

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A, - ESP
“EMPUSILVANIA S.A. — ESP” si o considera téenicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podra celebrar una audiencia de aclaracién téenlea, que se llevard a cabo el dla ___ de
de dos mil, en la Sala de Juntas de la Empresa, con el fin de precisar el
contenido y alcance de los términos de referencia, de las propuestas y ofr a 1os interesados, -
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P”

RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, en original y una copla, en sobre sellado,
marcado y dirigido a la entidad, ios que deberdn depositarse en la urna dispuesta para ello en |a
empresa.

GARANTIA DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafarse garantia de seriedad de la propuesta
por un valor del diez por ciento (10%) del valor de la oferta, con una vigencla igual al término de
valldez de la propuesta, més noventa (90) dias calendarlo contados a partir de la fecha de cierre de Ia
invitacion.

CRITERIOS DE PONDERACION O CALIFICACION: La entidad emitira su concepto a través del comité
evaluador que integrard para el efecto, previo andlisis comparative de las propuestas que se
callficardn con base en los puntajes y formas establecidas para cada factor, tal y como se indica en los
términos de referencia,

"AVISO
CONCURSO DE MERITOS No. DE 2010.

OBJETO: Contratar los seguras necesarios para amparar los bienes inmuebles, muebles, equipos y demits activos de
propledad delaempresa.

PRESUPUESTO OFICIAL; Esla suma de

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
S.A. - ESP "EMPUSILVANIA $.A. — ESP” ubicada en |a Calle 10 No, 4-20 Barrio Centro del Municlpio de
Silvania (Cundinamarca), el dla ___de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A. -
ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Silvania (Cundinamarca), el dla ___ de de dos mil .

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: Pueden presentar propuestas las compafifas de seguros legaimente
establecidas en el pais.

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINQS DE REFERENCIA: Los términos de referencla se podrin
consultar y se entregardn en la sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado v Aseo de Silvanla
3.A, - ESP “EMPUSILVANIA S.A. «~ ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municigio de
Silvania (Cundinamarca), en el horario comprendido entre tas 8:00 AM vy las 5:00 PM a partir del dfa

de _- de dos mil __, v hasta el dia de de dos mil y/o
en los sitigs seftalados por la empresa en los términos de referencia.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A, E.5.P. —
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P”

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Alcantarlllado y Aseo de Silvanla 5.A. - ESP
"EMPUSILVANIA S.A. — ESP” si lo considera técnicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podra celebrar una audiencia de aclaracldn técnica, que se llevard a cabo el dla ____ de
de dos mil, en la Sala de Juntas de la Empresa, con el fin de precisar el
contenido y alcance de los términos de referencla, de las propuestas y oir a los interesados.

RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, en original y una copla, en sabre sellado,
marcado vy dirigido a la entldad, los que deberdn depositarse en la urna dispuesta para cllo en la
empresa.

GARANTIA DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafiarse garantfa de seriedad de la propuesta
por un valor del diez por ciento (10%) del valor de la oferta, con una vigencla igual a! término de
valldez de la propuesta, mas noventa {90) dfas calendario contados a partir de la fecha de cierre de Ia
invitacidn.

CRITERIOS DE PONDERACION O CALIFICACION: La entidad emitiré su concepto a traves del comité
evaluador que Integrard para el efecto, previo andlisis comparativo de las propuestas que se
calificardn con base en los puntajes y formas establecidas para cada factor, tal y como se indica en los
términos de referencia.

ISENOS.
“AVISO

CONCURSO0 DE MERITOS No. DE 2010.

OBJETO: Contratar la elaboracidn de los estudios téonicos necesarios para adelantar el proveco

PRESUPUESTO OFICIAL: Esla sumade

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantariliado y Aseo de Silvania
5.A, - ESP “EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en fa Calle 10 No. 4-20 Barrlo Centro del Municipio de
Silvania {Cundinamarca), el dia __de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A. -
ESP “EMPUSILVANIA $.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Silvania (Cundinamarca), el dfa ___de dedosmil ____.

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: Podrén partidpar en fa presente invitacién plblica las personas naturales o
Jurldicas, que se encuentren debidamente inscritas, calificadas v dasificadas en ef Registro de Proponentes de la Cimara
de Comerdo, en |a actividad 2, espedalidad 07, grupos 01, 02, y 03 y espedialidad 08, grupo 07 con anterioridad a la
apertura de [a Licitaddn y que cuenten con una capacidad de contrataddn superior a 500 SMMV,

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Los términos de referencla se podrdn
consultar y se entregardn en la sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado vy Aseo de Silvania
S.A. - ESP “EMPUSILVANIA S.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municlplo de
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A, E.S.P, -
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P”

Silvania (Cundinamarca), en el horario comprendido entre las 8:00 AM vy fas 5:00 PM a partir de! dia
de de dos mil , ¥ hasta el dia de de dos mil v/o
en los sitios sefialados por la empresa en los términos de referencia,

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A. - ESP
“EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” s5i lo consldera técnicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podrd celebrar una audiencia de aclaracidn técnica, que se Hevard a cabo el dia ___ de
de dos mil, en la 5ala de Juntas de la Empresa, con el fin de precisar ol
contenldo y alcance de los términos de referencia, de las propuestas y ofr a los interesados.

RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, an original y una copia, en sobre sellado,
marcado v dirigido a la entidad, los que deberdn depositarse en la urna dispuesta para elio en la
empresa.

GARANTIA DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafarse garantia de seriedad de la propuesta
por un valor del diez por ciento {10%) del valor de la oferta, con una vigencia Igual a! término de
validez de la propuesta, mas noventa (90) dlas calendaria contadas a partir de la fecha de cletre de la
invitacion.

CRITERIOS DE PONDERACION © CALIFICACION: Lz entidad emitlrd su concepto a través del comité
evaluador que integrard para el efecto, previo analisis comparativo de las propuestas gue se
calificardn con base en los puntajes y formas establecidas para cada factor, tal y como se Indica en los
términos de referencia.

"ANVISO

CONTRATACION DIRECTA No. DE 2010,
OBJETO: Contratar la adquisicidn, Instalacdién y puesta en fundonamiento de parala empresa.

PRESUPUESTO OFICIAL: Es la sumade

LUGAR Y FECHA DE APERTURA: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
5.A. - ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ublcada en la Calle 10 No, 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Silvania (Cundinamarca), el dia ___ de de dos mil .

LUGAR Y FECHA DE CIERRE: Sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarilado y Aseo de Silvania 5.A. -
ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municlplo de
Sllvania (Cundinamarca), el dla ____de de dos mi .

REQUISITOS PARA PARTICIPAR: Podran participar en la presente invitacidn las personas naturales o jurdicas, que
5@ endlientren debidamente inscritas, calificadas y dasfficadas en ef Registro de Proponentes de la Gimara de Comerdio,
en la actividad con anterioridad a la presentacion de las ofertas respectivas y que cuenten con
una capaddad de contratacion supetior a 500 SMLMV.,
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A. E.5.P. -
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P"

CONSULTA Y ENTREGA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Los términos de referencia se podran
consultar y se entregardn en la sede de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania
5.A, - ESP “EMPUSILVANIA 5.A. — ESP” ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de
Slivania (Cundinamarca), en el horario comprendido entre las 8:00 AM y las 5:00 PM a partir del dfa

de de dos mil __, y hasta el dia de de dos mil y/o
en los sitios sefialados por la empresa en los términos de refarencia,

]

AUDIENCIA DE ACLARACION: La Empresa de Acueducto, Aleantarillado v Aseo de Silvania §,A, - ESP
“EMPUSILVANIA 5.A, — ESP” sl lo considera técnicamente necesario, de acuerdo con las propuestas
recibidas, podré celebrar una audiencia de aclaracldn técnica, que se llevard a cabo el dia ____ de
de dos mil, en la Sala de Juntas de la Empresa, con el fin de preclsar el
contenido y alcance de los términos de referencia, de las propuestas y oir a los Interesados.

RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuestas serdn entregadas, en original y una copia, en sobre sellado,
marcado y dirigido a la entidad, los que deberdn depositarse en la urna dispuesta para ello en a
emprasa,

GARANTIA DE SERIEDAD: Con la propuesta deberd acompafiarse garantia de serledad de la propuesta
por un valor del diez por ciento (10%) del valor de la oferta, con una vigencia lgual al término de
valldez de la propuesta, mds noventa (90) dias calendario contadas a partir de la fecha de clerre de la
invitaclén.

CRITERIOS DE PONDERACION O CALIFICACION: La entidad emitird su concepto a través del comité
evaluador que Integrard para el efecto, previo andlisis comparativo de las propuestas que se
calificardn con base en los puntajes y formas establecidas para cada factor, tal y como se indica en los
términos de referencia.

“Silvanla, Cund., Diciernbre de 2010
Seflores

CAMARA DE COMERCIO DE FUSAGASLUIGA
Fusagasugd {Cundinamarca)

Referencla:  Apertura de Licitaclén Piblica - Remisién de Informacién para Publicacién en el
Boletin de informacidn de Licitaciones

Apreciados sefiores:

En cumplimiento de lo dispuesto en el tramite de la Licitacidn Pdblica No. 001 de 2010, de manera
atenta enyvlo la informacién general sobre la licitacion publica que proyecta iniciar la Empresa La
Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 5.A, - ESP “EMPUSILVANIA S.A. — ESP” con el
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.S.P, =
“EMPUSILVANIA 5.A, E.5.P”

fin de celebrar un Contrato de DObra Cuyo objeto &5

Para tal efecto, adjunto el formato con los datos especlales sobre la licitaclén mencionada,
Asl mismo, y de conformidad con lo previsto en el articulo 34 de la Resolucidn 2125 de 1994,
expedida por la Superintendencla de Industria y Comercio, informo que los datos generales sobre la
licitacién son los sigulentes;
* Cdmara de comerclo destinataria: Cdmara de Comercio de Fusagasugd {Cundinamarca).
= Nombre completo de la entidad informante y NIT: Empresa de Acueducto, Alcantarillado y
Aseo de Silvania 5.A. - ESP "EMPUSILVANIA 5.A. — ESP”, con sede en Silvania (Cundinamarca).
NIT No.: 900.342.704-9,

» Domicilio de la entidad Informante: Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro def Municipio de Silvania
{Cundinamarca),

+ Fecha de reporte de la informaclén: Diclembre __ de 2010.

* Nombre y cargo del funcionario que suministra la Informacldn: A.M.A. Marco Antonio
Galindo Galvis — Gerente General-.

Anexo CD que contlene la informacién de la Licitacién Publica.

Atentamente,

A.M.A. MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
Gerente General




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DF SILVANIA S.A. E.5.P. —
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P"

INVITACION PUBLICA No. _«  DE 2010.

CONSTANCIA DE FLIACION.

Este aviso se fija hoy de

cartelera ublcada en las oficinas de la empresa.

DIANA LUCERQ CASALLAS SOLER
Secretarla-Tesoroera

CONSTANCIA DE DESFUACION

Este aviso se desfija hoy de

de dos rmil (20 )alasB:00A.M.enta

de dos mil

de la cartelera ublcada en las oficinas de la empresa.

DIANA LUCERQ CASALLAS SOLER
Secretarla-Tesorera

{20 ) alas 5:00 P.M.

10

5

R

£



EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
"EMPUSILVANIA S.A. E.5.P"

MODELOS DE RESOLUCIONES.

12.- DE APERTURA DE INVITACION,
22.- DE APERTURA DE CONCURSOQ PUBLICO.

32.- DE DECLARATORIA DESIERTA INVITACION PUBLICA.

42.- CREA COMITE EVALUADOR DE LAS PROPUESTAS.

59.- Df ADJUDICACION DE UN CONTRATOQ.

6¢.- DE APROBACION DE UNA GARANTIA,

72.- DE IMPQSICION DE UNA MULTA.

82.- DE TERMINACION UNILATERAL DE UN CONTRATO.

99, DE DECLARATORIA DE LA CADUCIDAD DE UN CONTRATO.

102.- DE DECLARATORIA DE URGENCIA, EMERGENCIA O SINIESTRO.
11¢2.- DE OCURRENCIA DEL SINIESTRO DE INCUMPLIMIENTO DE UN CONTRATO.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A, E.S.P. ~
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P¥

DE INVITACION:

oy

RESOLUCION No. DE 2010
{Diciembre XX)

“Por la cual se ordena la apertura de una invitacién pablica”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA “EMPUSILVANIA SA. —
ESP¥, EN USO DE 5US ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:

Que la empresa aprobd ko realizaddn de las obras relacionadas con , hablendo
aprobado una partida presupuestal de

Que previamente se ha analizado ta convenlencla y oportunidad del contrato, su adecuacidn al plan de
compras.

Que en razén a lo anterior fueron realizados los estudios y disefios respectivos, los cuales se encuentran debidamente
aprobados.

Que existe disponibilidad presupuestal para , con cargo a la seceldn
articulo del presupuesto de la vigencia de 200___.

Que es necesario contratar la y en raxdn a la cuantia del contrato debe
adelantarse el procedimiento pertinente para seleccionar el contratista.

RESUELVE:

Articule primero: Ordenar la apertura de |a invitacidn publica de conformidad con la parte motiva de esta resoludidn, cuyo
objeto es

Artiaulo segundo: Ordenar |a publicaddn de los avisos respectivos de la convocatonia.
COMUNIQUESE Y QUMPLASE.

Dada en Slivania (Cundinamarca) a los ___ dlas del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVES
Gererte General
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.S.P, -
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P”

RESOLUCION No. DE 2010
(Diclembre xx

“Por la cual se ordenu lo apertura de un concurso piblico®

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTD, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SHVANIA “EMPUSILVANIA S A —
ESP”, EN LSO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDOQ:
Que se hace necesarla la seleccidn de un intermediario de seguros para asesorar y prestar sus servicios a
Empusilvania 5.A. ESP, en el manejo del programa de seguros contratado para proteger las personas,
hienes e intereses patrimonlales de propledad y por los que sea legalmente responsable la empresa.
Que el contrato resultante del presente concurso puiblico, no causard erogacidn alguna para la empresa.
Cualquier pago que genere la intermediacidn solicitada serd por cuenta de la compafifa de seguros con la

cual se suscriba la pdliza respectlva.

Que para tal fin se cuenta con los términos de referencla debidamente revisados por la asesoria
contratada por la empresa.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
Articulo 1%.-Ordenar la apertura del Concurso Piblico No. 001 de 2011 para seleccionar el intermediario
de seguros para asesorar y prestar sus servicios a Empusiivania 5.A. ESP, en el manejo del programa de
seguros contratado para proteger las personas, blenes e intereses patrimoniales de propiedad v por los
gue sea legalmente responsable Ia empresa,
Artlculo 22.- Para tal efecto se publicardn dos (2) avisos en periddicos de amplia circulactén nacional.

Articulo 32.-La presente resoluéién rige a partlr de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Silvania (Cundinamarca) a los ___ dias del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
Gerente General




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA 5.A. E.5.P. —
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P”

RESOLUCION No. DE 2010

(Diclembre + )
“Por la cual se declara deslerta la Invitacién Pablica No, 001 de 20107

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A, —-
ESP”, EN U50 DE 5U5 ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:

Cue mediante Resolucién No, del dia __de de , se ordend la apertura de la
Invitacién Pablica No. 001 de 2010 cuyo objeto es

Que a las 4:30 de la tarde del dia __ de de , hora y fecha del cierre de fa
invitacién, se reunieron las sigulentes personas: Gerente General, Secretaria General y Tesorero de la
empresa, en ia Gerencia de la antidad, con el fin de proceder al clerre de la invitacién y dejar constancia
de la recepcién de ofertas.

Que una vez abierta la urna correspondiente, los menclonados verificaron que no se recibid ninguna
oferta para la presente Invitacion.

RESUELVE:
Artieulo 19.-Declarar desierta la tnvitacidn Publica No. cuyo objeto es

Artleulo 22.- Contra la presente resolucién procede el recurso de reposicidn ante el Gerente General de
la empresa, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su publicacidn.

COMUNIQUESE Y CQUMPLASE.

Dada en Silvania (Cundinamarca) a los ___ dias del mes de de

MAROD ANTONIO GALINDD GALVIS
Gerente General
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA $.A. E.S.P. —
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P"

ALUADOR DE AS PROPUESYAS!

RESOLUCION No. DE 2010
{Diclembre xx)
[ ]
“Por medio de la cual se crea un Comité Evaluador para efecto de que emita concepto sobre las
propuestas gue se reciban dentro de la invitacién No. de 2010".

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ) DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A. —
ESP”, EN LSO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:
Que medlante la Resoluclén N2 de 2010 se ordend la apertura de la Invitacién No. de 2010
cuyo objetg es
Que la invitacidn se abrio el dis __ de de y se cerrd el dia de
de en ¢l Despacho de la Gerencla General de la Empresa.

Que la empresa no cuenta en su organizacién interna con una Junta Evaluadora de Invitaciones o
Concursos, nl con funcionarios o dependencias gue tengan entre sus funciones especlficas la realizacidn
de los estudios de propuestas de Convocatorias ¢ Invitaciones.

Que en la via del mayor acierto en el examen y evaluacién de las propuestas para la mejor declsién de
seleccion por parte de la entidad, su Representante Legal considera conveniente el apoyo y colaboraclén
de un Comité integrado con funcionarios de la empresa, que con atencién a los criterios de evaluacién
establecidos en los términos de referencia, {e ofrezcan un concepto evaluativo previo.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Designar el Comité Evaluador de las propuestas presentadas en |a Invitacién No.
de el cual estard integrado de la sigulente manera:

ARTICULO SEGUNDO.- Ef Comité Evaluador entregard. su concepto evaluativo por escrito al Gerente
General.

ARTICULO TERCERO.- Remitase copla de la presente resolucldn al Comité Evatuadar.
ARTICULO CUARTO.- La presente resolucldn rige a partir de (a fecha de su expedicién.

it

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.S.P. -
“EMPUSILVANIA 5.A. E5.P”

Dada en Silvanta (Cundinamarca) a los ____ dias del mes de de
MARCO ANTONIO GALNDO GAIVIS
GERENTE GENERAL ‘

i

RESOLUCION No. DE 2010
(Diclembre xx)

“For medio de la cuol se adjudica un contrato de obrg®

EL GERENTE GENERAL Df LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “EMPUSILVANIA SA. -
ESP”, EN USD DE 5US ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:
Que es funclén del Gerente General de Empusiivania 5.A. ~ESP ordenar los gastos v celebrar los

contratos y convenios de acuerdo con el Presupuesto de la entidad, observando las normas juridicas
apllcables a cada caso.

Que la empresa formuld el dia de de sollcitud de ofertas dirigida a personas
naturales o Juridicas para que presentaran propuestas respecto a la celebracién de un contrato de obra,
a fln de realizar las obras clviles derivadas del proyecto , Cuyo ohjeto es

, indicando el objeto del contrato, disponibilidad presupuestal, condiciones de
pago, término para la presentacidén de ofertas y critertos de evaluacion.

Que el término para la presentacién de ofertas transcurrié entre el dia ___ de de
hasta el dia de de

Que dentro del plazo sefialado para tal fin, se recibleron las propuestas de:

Que existe disponibilldad presupuestal para la cancelacién de la contratacién a realizar, de acuerdo con
el certificado de disponibllidad presupuestal nimero , pago que se hard con cargo al rubra
del presupuesto de la emprasa para |s vigencla fiscal de ,

Que luego de la evaluacidn, la cual hace parte integral de esta decislén, de las distintas propuestas
recibidas para escoger al contratista que ha de celebrar el contrato en mencién, ha resultado favorecida
la flrma con la sigulente puntuacién , propuesta que es la mas favorable para
los intereses de la empresa, por su preclo, experlencia y cumplimiento acreditados, razén por la cual el
contrato qencionado se le adjudicard a esta firma.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A.E.5.P.—
“EMPUSILVANIA S.A. E.S.P”

RESUELVE:

Articulo 12.- Adjudicar el contrato de obra cuyo objeto es alafirmao
persona contratista

Articulo 22.- Contra la presente resolucién no procede reourso alguno.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Silvanla (Cundinamarca) a los ___ dias del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
Gerete General

RESOLUCION No, DE 2010
{Diclembre xx)

“Por medio de la cual se apruebo una gorantfa a favor de lo empresa®

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A, —
ESP”, EN US0 DE 5U5 ATRIBUGONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:

CQue la empresa celebrd contrato de ndmero con la empresa

Que el contratista presentd la Péliza de Seguros No. expedida por la compafila de seguros
que garantiza los amparos de exigldos en el contrato.

Que la vigencia y demds aspectos contenidos en la péliza se ajusta a las preceptivas legales y
contractuales, por lo que debe impartirsele su aprobacién.

RESUELVE:
Articulo 12.- Aprobar la pdliza de Pdliza de Seguros Na, expedida por la compafifa da

SEegUros que garantiza los amparos de exigidos en el contrato
de 4 numero suscrito con el contratista.




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
"EMPUSILVANIA S.A, E.S.P"

Articulo 22.. Copla de la presente resolucién debe anexarse a la carpeta del contrato y en el folder del
archive consecutivo de la empresa.

COMUNIQUESE Y CUNMPLASE.

Dada en Silvania (Cundinamarca) alos ___ dlas del mes de de
MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS

Gerente General

Dada en.....ccccccnnriiiiecnnne. L2108 e fecha (2.000)

RESOLUCION No. DE 2010
(Diclembre xx)

“Por medio de la cual se Impone ung muita®

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACLIEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “ENMPUSILVANIA 5.A, —
ESP”, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDOQ:
Que con fecha __ de de se suscrlbid el Contrato de Mo, de
entre Empuslivania 5.A, ESP (entidad contratante} y el contratista ,cuyo objeto es
Que en la cldusula del referido contrato se estipuld que el término de ejecucién del mismo era
de contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de iniciacion.
Que el dla de da se suscribld el acta de Inlclacidn del citado contrato.
Que el dia de de ; la supervisidn o Interventoria del contrato manifiesta
mediante escrito a esta Gerencla su preocupacién por cuanto el objeto del contrato na se ha concluido y
hasta el dia de - de na se han realizado por el contratista las acciones

dirigidas a ejecutar el objeto del contrato.

Que no obstante’|o anterior esta entidad le ha manifestado por escrito dichas fallas al contratista, no
habiendo obtenido una respuesta razonable,

0

N L-“’-i‘a.




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A, E.S.P. —
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P"

Que con base en lo expuesto, se concluye que el contratista incumplid
parcialmente con las obligaclones adquiridas mediante el Contrato No. del de de
, causando graves perjulclos a la entidad.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1%.- Imponer al cantratista una multa diaria equivalente al uno por
clento (1%) del valor del contrato desde la fecha de incumplimiento, es decir, desde el dfa ____de

de hasta el dia en que el contratista haga 1a entrega total a entera satisfaccion del
interventar del contrato, suma que deberd cancelar a favor de Empusilvania 5.A. ESP dentro de los cinco
{5} dias slguientes a la fecha en que quade ejecutoriada la presente resolucién,

Artlculo 22.- Declarar ocurrido el riesge asegurado y comp consecuencia de ello hacer efectiva la Péliza

Unica de Seguros No. expedida por la Compafia de Seguros que
garantizd el cumplimiento del contrato con un valor asegurado de (5 } can
una vigencia desde el de de hasta el de de ;

con base en lo expuesto en la parte motiva de la presente resolucidn,

Articule 3%.- Una vez ejecutoriada la presente resolucién vy si el contratista no ha cancelado el valor
correspondiente a esta multa, procédase a afectar {a garantla Unica de cumplimiento No.
expedida por la compabia de seguros .

Artlculo 42.- Surtido el anterior trdmite y de no ser posible obtener el pago directo segun lo establecido
en el articido anterior, procédase a su cobro Judicial.

Articulo 52.- Notiflquese la presente resoluclén en legal forma al contratista, haciéndole saber gue
contra ella procede Gnicamente el recurso de reposicldn ante este despacho.

Articulo 62.- La presente resolucién rige a partir de Ia fecha de su ejecutoria.

NOTIRQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Sllvania {Cundinamarca) alos ___ dlas del mes de de .
MARCO ANTONIO GALINDO GALVES .

Gerente General
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0 RESOLUCION No. DE 2010
(Diclembre xx)




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.5.P. -
"EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P"

“Por la cual se da por terminado unifateralmente un contrato,”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUJEDUCTO, ALCANTARIELADO Y ASEO DE SIEVANIA "EMPUSILVANIA S.A, —
ESP*, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y

L

CONSIDERANDO:

Que el dia __ de de se suscribid el Contrato de con el
contratista , cuyo objeto era ;
cuyo términa de duracidn era de , segun la clausula del mismo.
Que con fecha de de se expldid la Pdliza de Garantia No.

de la compafila de seguros , la cual fue aprobads mediante la
Resolucidn No. del .
Que el dia de de de el contratista
faltecid, segin se acredita con el registro civil de defuncidn del mismo, por lo que es praocedente
terminar en forma unilateral el Contrato No. del
En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 12.- Dar por terminado unllateralmente ¢l Contrato No. del por muerte
del contratista , suceso acaecldo ef dia de de
Articulo 2%.- Ordenar la liquidacién def contrato No, del en el estado en que se

encuentre, y teniendo en cuenta que el contratista cumplié en forma con el contrato,

Articulo 32.-Notificar personalmente al representante legal de [a compafila de 58guUros
, {a terminacidn unilateral del contrato No, del ,
amparado con la pdliza de garantia Na, del

Articulo 4%,.- Ordenar la publicécidn de la parte resolutiva de la presente resolucién, con el fin de que
todo posible beneficiario se presente a acreditarse como tal, dentro de los diez (10) dias sigulentes a la
publicacién del aviso en un dlario de amplia circulacldn nactonal.

Articulo 52-, Contra la presente resoluclén procede el recurso de reposicion dentro de los cinco {5) dias
stguientas a su publicaclan.

PUBLXQUESE, NOTIIQUESE Y CUMPLASE.

4
Dada en Slivania (Cundinamarca) a los ____ dfas del mes de de .
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. ES.P. -
“EMPUSILVANIA S5.A. E.S.P*

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
Geretrte General

RESOLUCION No. DE 2010
(Diciembre xx)

"Por la cual se declarg la caducldod de un contrato”
EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A. —
ESP”, EN LISO DE 5US ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS, Y
CONSIDERANDO:
Que la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvanla EMPUSILVANIA 5.A. ESP celebré

Contrata de can el dia ___ de
de

Que el obleto del mencionado contrato fue , haciendo parte
integrante del contrato la propuesta presentada por el contratista y los términas de referencla, slendo su
término de duracidn de contados a partir de su perfeccionamlento.

Que el contratista, a fin de garantizar el cumplimiento del contrato constituyé la péliza Unica de seguro
numero expedida por la compafila de seguros mediante la
cual se ampard: ., de conformidad con las cuantfas y
términos establecidos en la ¢ldusula del contrato en comento.

Que Empusilvania 5.A. ESP como contratante requirid al contratista medlante oficio del de
de , por el atrasc en mds de dias en la ejecuclén del proyecto.
Que en visita realizada el dia de de’ el supervisor o Interventor del contrato

constaté en campo la precaria Infraestructura operativa del proyecto y la escasa ejecuclén de los
diferentes itemns de la obra.

Que el dia de de se requlirid por segunda vez al contratista para que
estableciera, entre otros, las siguientes obras o trabajos , de la cual se
levantd elwacta namero del ___de de

i
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA 5.A. E.5.P, ~
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P"

Que la entidad contratante le concedid una prérroga al contrato No, de tal fecha
, plazo que vence el dia de de , comprometléndose el contratista a
presentar el cronograma de actividades, sin que hasta la fecha lo haya presentado.

Que segun informe del supervisor o interventor, el proyecto presenta un atraso que afecta de manera
grave y directa la ejecucidn del contrato, reflejindose el bajo perfll técnico v los pobres resultados en la
ejecuctén de las actividades del objeto del contrato por parte del contratista.

Que Empusilvania 5.A. ESP, (entidad contratante), le gird al contratista ,fa
suma de (5 ) por concepto de , quedando pendiente
por desembolsar la suma de (8 ) del valor total del contrato.

Que fa presente resolucién presta mérito ejecutivo.

Que de acuerdo con lo expuesto en las consideraciones anteriores,

RESUELVE:
Articulo 12.- Declarar la caducidad del contrato de suscrito of dia de
de entre EMPUSILVANIA 35.A. ESP como entidad contratante vy

Ccomo contratista.

Articulo 22.- Liquidar unilateralmente, una vez ejecutoriada fa presente resolucién, el contrato cuya
caducidad se declara con esta decision,

Artlculo 3%.- Ordenar la publicacién de la presente providencia y comunicar a la Cdmara de Comerclo y a
la Procuraduria General de |a Nacién, para los efectos legales pertinentes.

Articulo 42.- Notificar personalmente la presente resolucidn al contratista y a su garante, la compafifa de
SBEUroS . , con el fin de hacer efectiva la pdllza Unica de cumplimienta No.
bebbttne e .0 en su defecto por edicto que se publique en la cartelera de la empresa o en un medio de
comunicacion de ampha difuslan en la regidn.

Articulo 52.- Contra la presente providencia procede el recurso de reposicién que deberd interponerse
dentro de los cinco (5) dias siguientes a su respectiva natificacién,

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Silvania (Cundinamarca) a los ___ dlas del mes de de .

MAROD ANTONIO GALINDCO GALVIS
Gerente General
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S5.A.E.5.P. —
“EMPUSILVANIA S.A. E.5.P"

[ .

10%,- DE DECLARACIO!

RESOLUCION No, DE 2010

{Diclermbre xx)
“Por la cuof se declara una urgencia”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A,
ESP, EN USO DE 5US ATRIBUOONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:

Que debido a la fuerte ola invernal que atravlesa el pais vy la regidn en la que presta sus serviclos la
empresa, hechos de los cuales se tiene conocimiento a través de los distintos medios de comunicacién,
se han producido numerosos movimientos de tierra (derrumbes) que han ocasionado dafios e
interrupciones en la red de conduccidn de acueducto de la fuente a los tanques de almacenamiento del
llquido de la empresa.

Que los dafios y la interrupcldn de la red de conduccidn del agua han traldo como consecuencla la falta
del agua potable para el consumo de toda [a poblacidn y ha ocasionado que el servicio de alcantarillado
se encuentra también en emergencia,

Que los habltantes del municipio de Silvanla (¢asco urbano y veredas a las que se le presta los servicios
pdblicos domiciliarios a cargo de la ampresa) estdn viviendo una situaclén de calamidad publica que de
no tomarse unas medidas de chogue se generarla una reaccién violenta.

Que la urgencla es una Institucidn juridica establecida en el Manual de Contratacién de 1a empresa para
soluclonar situaclones especiallsimas gue constituyan una calamidad publica que no da espera y que
reclama de una solucidn inmediata, concreta, Inmediata, imprevista y probada.

Que las anteriores conslderaciones permiten establecer que el municipio de Silvania {Cundinamarca)
afronta una situacion tan delicada en materia de salubridad y carencia del servicio esenclal de agua
potable, lo cual constituye un argumenta Jurldico y técnico relevante para que la empresa acuda a esta
medida excepclonal, como es la urgencia.

Que por todo lo anterior, este despacho.

RESLELVE:
Artlculo 1%.- Decrétese la urgencia manifiesta en la prestacién de los servicios pablicos domiciliarios de
agua y alcantarillado, por el térming de tres {3) meses, con el fin de conjurar esta situacidn de
anormalidad en los mencionados servicios pablicos.

Articulo 22.- Con fundamento en el articulo anterior, ordénese la celebracién inmediata de los contratos

a que hubjere lugar y que estén relacionados con la solucién de los problemas existentes en los servicios
publicos ya mencionados.

13
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A, E.5.P. —
“EMPUSILVANIA 5.A. ES.P”

Articulo 32.- El Gerente General queda facultado para realizar las operaclones presupuestates que le
permite la ley y el presupuesto de la empresa en estos casos especiales.

Artleulo 4%,- Enviese copia de todas las actuaciones relacionadas con esta urgencla, al sefior Revisor
Fiscal de la empresa, a la Junta Directiva de la Empresa, para su conocimiento y fines pertinentes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Silvania (Cundinamarca) alos ___ dias del mes de de

MARCO ANTONIO GAUNDO GALVIS
Gerente General

DE.OCURRENCIADEL SINIESTRO DE INCUMPLIMIENTO DE OGN

RESOLUCION No. DE 2010
(Diciembre xx

“Por |a cual se declara el siniestro de Incumplimtento del Contrato No. de 2010"

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA “EMPUSILVANIA S.A —
ESPY, EN LSO DE SUS ATRIBLICIONES ESTATUTARIAS, Y

CONSIDERANDO:
Que fue suscrito contrato de Ne de cuyo obleto es:

g ", entre la Empresa de Acueducto,
Alantarillado y Aseo de Sivania “EMPUSILVANIA SA, - £SP entidad contratante y el contratista

Que el citado contrato fue (inejecutado o ejecutado parcialmente segun sea el caso) entre el dia ___ de
de 2010, fecha de suscripcién del acta de Iniciacion, y el dla de de
2010, fecha de la resolucidn nimero por medlo de 1a cual se declard 12 caducidad del contrato.

Que Empusilvania 5.A. —ESP a través del Interventor o supervisor del contrato, requirid oportunamente
al Contratista mediante Oficios Nos. de de T de
de 200 , @ fin de que diera cumplimiento de sus obligaciones contractuales toda
vez que su proceder afectaba de manera grave y directa ka ejecucién del contrato y ello evidenciaba que
podfa conducir a su paralizaclén.

Que conforme a lo anterior Empusilvania S.A. —ESP declaré la terminacién unilateral del contrato, ordend

su liquidacién en el estado en que se encontraba e Impuso la caducidad al contrato de
: N2 de 200, mediante Resolucién N2 del
de de 2010.




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA $.A, E.S.P. —
“EMPUSILVANIA $.A. E5.P”

Por lo anterior,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Declarar ta ocurrencla del siniestro de incumplimiento del contrato
N& de 2010, a partir del dla de ¢ de 2010 y tasar &l valor de los
perjuicios  derivados del incumplimiento an la suma de
(5 ), aplicados a los conceptos amparados por la Garantla Unica de

Cumplimiento, ash:

CONCEPTO DE RIESGO PORCENTAIE AMPARADO PERIUICIO TASACION

ARTICULO SEGUNDO.- Hacer efectlva la Garantfa Unica de Cumplimiento N®
expedida por la compafila de seguros ,eldla___ de

de 2010, por el monto sefialado en el articulo anterior, y que deber# ser cancelado a la Empresa de
Acueductn, Alcantarillado y Aseo de Silvania “EMPUSILVANIA 5A. — ESP (entidad contratante) dentro de los cinco {5)
dias calendarlos posteriores a |a elecutoria de la presente resolucidn.

ARTICULO TERCERO.- Notifiquese personalmente o en su defecto por edlcto al contratista y a la
compafila de seguros, para garantizar el debido proceso y permitir el ejercicio del recurso que se
menciona adetante.

ARTICULO CUARTO.- Contra la presente resolucién sdlo pracede el recurso de reposicién, interpuesto
dentro de los cinco (5) dias sigulentes a la natiflcacidn de la misma.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CLIMPLASE.,

Dada en Silvania (Cundinararca) a los ___ dlas del mes de de

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
Gerente General




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILIADO Y ASEO DE SILVANIA S.A.E.S.P. -
“EMPUSILVANIA S.A. ES.P”

MODELOS DE TERMINOS DE REFERENCIA.

12.- TERMINQS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE OBRA.
292.- TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SUMINISTROS.
2.- TERMINQS DE REFERENCIA PARA CONCURSO PUBLICO DE MERITOS.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA 5.A. E.5.P, =
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.PY

INVITACION PUBLICA N# DE 20 .
(DICIEMBRE __)

TERM REFERENCI

La Empresa de Acueducto, Alcantarillado v Aseo de Silvania S.Al. - ESP "EMPUSILVANIA S_A. — ESP” estd interesada
en recibir propuestas para seleccionar |a propuesta mas favorable a la entldad para adelantar las obras necesarlas
para el Proyecto denominado " de acuerdo con los diseflos y estudios elaborados por
la Empresa.

€l proponente deberd examinar cuidadosamente los presentes términos de referencia, los cuales constituirin
parte Integral del contrato, en caso que le sea adjudicada fa presente Invitacidn,

CAPITULO L.-
1.1, OBIETO.
La publicacién de los presentes Términos de Referencia dentro de la Invitacidn Pdblica No. ___ de Clyo
objeto es “Contratar las obras necesarlas para * tlene el propdsito

de suministrar al pdblico en general v a los proponentes interesados la informacién que las permita presentar
propuestas y ofertas para la adjudicacidn de las obras acd mencionadas.

1.2. CONSULTA DE LO5 TERMINDS DE REFERENCIA.

Los térmlnos de referencia estardn disponibles para su consulta en forma gratuita a partir del dia ____ de

de y hasta e dia de de en las oficinas de !la empresa
situadas en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania {(Cundinamarca), en el horario de las 8:00
AM, A las 5:00 P.M, de Lunes a Viernes y de 8:00 A.M. a 12:00 el dla Sdbado.

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL.

£l presupuesto oficlal estimado es de , con cargo al Presupuesto de Rentas y
Gastos de la empresa correspondiente a la vigencla del afo dos mil {20___}) de conformidad con el
Certificade de Disponibllidad Presupuestal No. del dla ___ de de dos mil
{20___) expedido por la Secretaria — Tesorera de la entidad.

CAPITULO L
2.1. REQIUISITOS O DOCUMENTOS.

Con la propuesta deben presentarse los dacumentos, en ofiginal, que se Indican a continuaclén y la omision de
cualgulera de ellos implica que se descarte ta propuesta para su evaluacién:

A.- PERSONAS JURIDICAS.

a. Carta de presentaclén de la propuesta, suscrita por el representante legal.

b. Certificado de Existencia y Representacion Legat expedido por la Cdmara de Comercio con antelacion no superior
a noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de expedicion.

¢. Fotocopia del Nomero de |dentificacidn Tributaria (NIT) expedido por fa Direccién de Impuestos y Aduanas
Naclonales y RUT.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A.E.S.P.—
“EMPUSILVANIA S.A. E.S.P”

INVITACION PUBLICA N8 DE 20 .
(DICIEMBRE __)

TERMINOS DE REFERENCIA

La Empresa de Acueducto, Alcantarillado v Aseo de Silvanla S.A'. — ESP YEMPUSILVANIA 5.A. -~ ESP” estd interesada
en recibir propuestas para selecclonar ta prapuesta mds favorable a la entidad para adelantar las abras necesarias
para el Proyecto denominado “ " de acuerdo con los disefios y estudios elabarados por
la Empresa.

El praponente deberd examinar culdadosamente los presentes términos de referencia, los cuales constitulrin
parte Integral del contrato, en caso que le sea adjudicada la presente Invitaclon,

CAPITULOD .-
1.1. OBIETO.
La publicacién de los presentes Términas de Referencia dentro de la Invitacldn Pablica No. __ de cuyo
objeto es “Contratar las obras necesarlas para " tlene el propdsito

de suministrar al pablico en general y a los proponentes interesados la informacién que les permita presentar
propuestas y ofertas para 1o adjudicacién de las obras acd mengionadas,

1.2. CONSULTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Los términos de referencla estardn disponibles para su consulta en forma gratuita o partir del dfa de
de y hasta el dia de de en las oficinas de la empresa

situadas en la Calle 10 No. 4-20 Barrlo Centro del Munigipio de Sitvania {Cundinamarca), en el horario de las 8:00
AM, a las 5:00 P.M. de Lunes a Viernes y de 8:00 A.M. a 12:00 el dla Sahado,

1.3. PRESUPLIESTO QFICIAL.

El presupuasto oficlal estimada es de , can cargo al Presupuesto de Rentas y
Gastos de la empresa correspondiente a ta vigencla del afio dos mil {20___) de conformidad con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No, del dia ___ de de dos mi!
(#0___ ) expedido por la Secretaria — Tesorera de la entidacl.

CAPITULO L.
2.1. REQUISITOS O DOCUMENTOS,

Con la propuesta deben presentarse los documentos, en orlginal, que se indican a continuacidn y la omisidn de
cualguiera de ellos implica que se descarte la propuesta para su evaluacion:

A.- PERSONAS JURIDICAS.

a. Carta de presentacidn de la propuesta, suscrita por al representante legal.

b. Certificado de Existencla y Representacién Legal expedido por la Cimara de Comercio con antelacidn no superior
a nwentaJBD) dias calendario a partir de la fecha de expedicién.

¢. Fotocopia del Ndrmero de Identificacidn Tributarla {NIT) expedide por la Direccidn de Impuestos v Aduanas
Nacionales y RUT.
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d. Fotocopia de la cédula de ciudadanfa, certificado de antecedentes disciplinarios vy pasado judicial del
Representante Legal,

e. Balance General que demuestre su estado financlero de los daltimos tres (3) afios.

f. Domicillo de la persona juridica, direccldn v teléfana.

g Certificaciones de experiencia aspecifica simllar a la del objeto de la invitacion sobre contratos celebrados en los
uitimos tres (3) aftos o que se encuentren en elecucidn, o acta de liquidacidn de aqueltos, cuyo objeto sea similar al
que se pretende suscribir, indicando el ohjeto de los contratos y el valor de los mismos.

h. Prapuesta econémica. '

B.- PERSONAS NATURALES.

a. Carta de presentacion de la propuesta, suscrita por el oferente.

b, Hola de vida del proponente.

¢ Fotocopla de la cédula de ciudadania v de la matricula profesional si fuere el caso.

d. Certificado de antecedentes disciplinarlos y pasado judiclal.

e. Balance General suscrito por Contador Pablico para demostrar su capacidad econdmica de contratacién.

f. Declaracidn de Renta (Uitimo afio gravable), =i fuere el case.

E. Certificaciones de experiencia especifica simiar a 1a del objeto de la invitacién sabre contratos celebrados en los
ultimos tres (3) aflos 0 que s& encuentren en ejecucldn, 0 acta de liquidacidn de aquellos, cuyo objeto sea similar al
que se pretende suscribly, indicando e! objeto de Jas contratos y ef valor de fos mismas.

h. Propuesta econdmica.

C.- CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES,

a. Carta de presentacion de la propuesta, suscrita por el representante legal,

b. Acta de constituctén consorcial o de unién temporal para desarrollar el objeto a contratar, en et cual se
manifiesten particlpaciones, responsabllidades y represantacion.

c. Certificade de Existencia y Representacidn Legal expedido por la Cdmara de Camerclo con antelacidn no superior
a noventa (90) dfas calendario a partir de la fecha de expedicion.

d. Fotocopla del Nimera de |dentificacién Tributaria (NIT) expedido por la Direccién de impuestos y Aduanas
Naclonales y RUT.

e, Fotocopla de la cédula de ciudadania, certificado de antecedentes disciplinarios y pasade judicial del
Representante Legal.

f. Balance General que demuestre su estado financiero del dltimo afio,

g- Domicilio del consorclo o unidn tempaoral, direcclén y teléfono.

h. Certificaclones de experiencia especifica similar a la del objeto de la invitacién sobre contratos celebrados en los
dltimos tres {3) afios o que se encuentren en ejecucidn, o acta de liquidacidn de aquellos, cuyo ohjeto sea similar al
que se pretende suscribir, indicando el objeto de los contratos y el valor de los mismos.

CAPITULG I,

3.1. NORMAS ESPECIFICAS.

Los planas forman parte de este pliego, con cantidad aproximada de obra, que indlcan el orden de los volumenes
de abra a ejecutarse. Lo empresa entregars, con anticipacién a las fechas en que seran utilizados, los planos de
construccién de todas las obras a contratar.

Los planos, especificaciones y normas se complemantan entre sl v cualguier punto que se encuentre en uno
cualquiera, tendrd valor como si se encontrase en todeos. En caso de discrepancla entre datos, dibujos y
especificadiones o cualquler errar u omisidn, la empresa decidird af respecta.
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3.2. MATERIALES.

Todos los materiales necesarios para la obra serdn proporcionados por el proponente a quien se le asigne el
contrato respectivo, y sus costos de obtencidn, transporte, almacenaje y manejo, estardn incluidos en los precios
unitarios correspondientes; seridn de primera calldad y adecuados al propdsitc a que se les destina, estos
materiales y sus fuentes serdn examinados por el interventor, quien al igual que el contratista responderd por la
calidad de los mismos. El materlal rechazado serd retirado v reemplazado por cuenta del contratlsta v la obra
defectuasa corregida, sin que dsta cause pago extra.

El contratista efectuard por su cuenta los andlisis del material, sin perfuicio de que la interventorfa realice los Que
estime convenientes.

3.3. PROPIEDAD DE LOS MATERIALES.

Tados los materiales que a Julclo det interventor, sean aptos para |3 abra, producto de excavaclones y desmontes,
serdn de propiedad de la empresa. Estos materlales serdn transportados al sitio de utilizacién y apilados por el
contratista en un sitio limplo, seco y protegido de corrientes de agua hasta que sean utilizados, sin que pueda
reclamarse pago adicional por esta operacldn. El material sobrante o de desecho serd dispuesto de acuerdo con las
instrucclones del interventor. Salvo Indicacidn contrarla del Interventor, no se podran botar matertalas de desecho
o pravenientes de corte, en lugares aledaftos a la obra,

3.4, TRANSPORTE DE MATERIALES DE EXCAVACION.

Durante la ejecucidn de los trabajos, kb interventorla determinari previamente la colocacién de los materiales
sobrantes y/o desechos en los sitlos previstos como escombreras municipales, conforme a lo dispuesto en la
Resolucién 0541 del 14 de Diclembre de 1994, expedida por el Ministerio de! Medio Ambiente, En caso de no
acatamiento por parte del contratista a estas indicaciones, la empresa no asumird ninguna responsabilidad por los
dafos y perjuicios que se causen a terceros,

3.5. ACCESOS E INSTALACIONES DEL CONTRATISTA,

El contratista deberd asegurarse de las condiciones de las carreteras de acceso a las obras, con el fin de tomar las
medidas que considere necesarias para la movilizaclén de su personal y equipo. La construccidn o adecuacidn de
accesos y 13 otupaclén de terrenos para las instalaciones temporales que requiera el contratista, reguieren ser
aprobadas, mediante solicitud del contratista, por la Secretarla de Obras y/o de Planeacién del Municipio de
Slivania y no tendrdn pago por separado, Su costo estard cublerto por 1os preclos unitarios de la propuesta y del
contrato.

Cuando los accesos a terrenos para instalaciones se encuentren fuera de la zona de carretera, el contratista
adquirlrd a su cargo los derechos respectivos vy serd responsable por los daflos que cause a terceros durante la
ejecucldn del contrato.

3.6, PROGRAMA.DE EXECUCIONES E INVERSIONES.

La empresa tiene programado la ejecucidn de los trabajos, en un plazo de sesenta (60) dlas calendarlo. El
proponente presentard ton su propuesta un cranograma detallado de obra que incluya todas las actividades
correspondientes a los trabajos, involucrando el niimero suficiente de frentes de trabajo para que el programa se
cumpla a cabalidad. Igualmente presentard el programa de inversiones correspondlente al cronograma de obra
propuesto..

La preparaclén de los programas tendrd en cuenta el plazo de ejecucion, las condiclanes climaticas en Ja regisn, la
topografla’ las caracteristicas fisicas del terreno y de los accesas, la localizacidn y fas condlciones de explotacion de
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las potenciales fuentes de materlales y las probables limitagiones del progreso de explanacién, atribuible al
transporte de los materiales de excavactén y construecion.

El programa debe presentarse en forma coherente con rendimientos factibles, con el fin de que la ejecucién se
pueda desarrollar sin demoras y atrasos, las cuales conllevan la aplicacién de las sanciones previstas en el contrata.

3.7, SENALIZACION TEMPORAL,

1
Desde la suscripeidn del acta de reciba det terrenc u obra por el contratista y hasta la entrega definitiva de las
obras, el cantratista estard en |a obligacidn de sefalizar la obra y mantener el transito publico y las condiclones de
sepuridad preventivas o los particulares y terceros, en los tramos en que éstos Interfieren,

El incumplimlento de esta obligacién durante la efecucion del contrato causard requerimientos o multas sucesivos
por parte de la empresa af contratista, cada vez que se compruebe esta omisién con el Informe de {a interventoria
o como resultado de las dillgenclas ordenadas por la empresa para tal efecto.

3.8. VALLAS DE INFORMACION.

El contratista debe suministrar y colocar una {1) valla de Informacién de forma rectangular de 4.00 metros por 2.00
metros, la cual contendrd como minime datos como contratante, contratista, objeto, sitic de la obra, valor, segin
modelo que se entragara, El retiro de esta valla lo debe hacer el contratista a la finalizacién de 12 abra.

3.9, REGIMEN DE LLUVIAS.

El régimen pluviométrico del drea se deflne a partlr de ta informacién recopllada en las estaciones
hidrometecroldgicas del Instituto de Hidrologla, Meteorologla y Estudios Ambientales <IDEAM>. €l contatista debe
averiguar el régimen de lluvias en la region, en especlal en el drea de trabajo, el cual adjuntard a la propuesta y
debers ser concordante con el programa de trabajo y avance de abra propuesto,

3.10. 5ITIO PARA LA OBRA, INSTA!.ACIDNES Y CAMPAMENTOS.

El contratista arreglara por su cuenta con los propletarios de los sitios que se requieran para las instalaciones de la
planta de construccidn y dreas de préstamos de uso y cubrird por su cuenta la renta y demas costos relacionados.

Las edificaciones provisionalas necasarlas para la ejecucidn del contrata se construirin por cuenta del contratista
previa autorizacién, mediante solicitud de! contratista, por la Secretarfa de Obras y/o de Planeacién del Municiplo
de Silvania y |a mano de obra y materiales serdn suministrados por aguél, las cuales removerd el contratista a
5U €osto a la terminacion de los trabajos objeto de la presente invitacién.

El contratista construlrd por su cuenta las edificaclones que necesite para sus oficinas y alojamiento de su personal
y serdn de su propiedad, No se requiere que sean suntuarias, pera si higiénicas y razonablemente comadas,

El interventor verificard que las condiciones antes descritas se cumplan a cabalidad, asi como el estricto
cumplimiento de las obligaclones contraldas por el contratista para tales efectos. Sobre esta flscallzacidn el
Interventor cartificard para efectos de la liquidacion del contrato.

3.11. PRECAUCIONES SANITARIAS.

El contratista observard las normas y reglamentos de los Ministerios de Salud y de! Trabajo y Seguridad Social sobre
sanidad, seguridad industrial e higlene laboral y tomard todas las precauciones para evitar que en las zonas de sus
campamefitos se produzcan condiciones insalubres y dotard a su personal de los medios para protegerse, en los
£250% en que el trabajo presente condiclones peligrosas para su salud,

al
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3.12. OBRAS PROVISIONALES.

El contratista construird ¢ adaptard y conservard por su cuenta todas las obras provislonales necesarias para la
ejecucion del contrato. El sitlo y planos de las obras provislonales se aceptardn ¢ modificardn por el interventar y
las obras serdn retiradas por el cantratista a la terminacidn del trabajo a satisfaccidn del interventor.

3.13. PREVENCION DE ACCIDENTES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD,

En la ejecucion de obras, el contratista deberd proveer por su cuenta, las instalaciones y personal de vigilancia
necesarios para dar la suficiente seguridad a sus empleados, a los de la empresa v a terceros, aplicando fas normas
que a este respecto tengan las entldades oficlales y sus cddigos de edificaciones y construcclones.

El contratista efecutard por su cuenta v rlesgo todas las obras necesarias para la adecuada proteccidn de las
estructuras de servicios pablicos, tales como redes de acueducta, alcantariliado, energia, teléfonos y otras, as!
Lomo para las propledades de terceros, En consecuencla, serdan de cargo suyo las reparaciones que sea necesario
ejecutar debldo 2 dafios que ocasione en estas estructyras,

3.14 VISITA A LAZONA DE LAS OBRAS.
La empresa tlene programada para el dla __ de de a las 8:00 A.M. la visita a la zona de

las obras. El sitio de reunidn serd la sede de la empresa y serd diriglda por el Gerente General quien levantard un
actd sobre la asistencia y abservaciones especiales,

Los proponentes podrdn visitar e Inspecclanar las zonas de las obras para Investlgar la disponibilidad de mano de
wbra, medios de transporte, accesos, tonas para caompamentos, condiciones locales que afectan la construccidn v
de manera especial las posibles fuentes de abastecimiento de materlales para la ohra v sus caracteristicas de
explatacidn,

El hecho de que los proponentes no se enteren debidamente de las condiciones bajo las cuales serdn ejecutados
los trabajas, no serd excusa vilida para posteriores reclamaciones, La visita conjunta no es de cardcter obligatorio
pero Incldird en la calificacion de las propuestas.

CAPITULO IV,
4.1. MODALIDAD DE CONTRATACION.

La empresa cortratard por la modalidad de {precics unitarias, lave on mano, precis globales) —ta que se
seleccione on cada cosn particular- la ejecucién de la obra correspondiente, cuyas especificaciones se determinan
en el capitulo tercero de gste proyecto de términos de referencia.

4.2, PARTICIPANTES.

Podrin participar las personas naturales o juridicas, consorclos y unlones temporales que se encuentren
debidamente Inscritas en ‘el Registro Unico de Proponentes de la Cimara de Comercia en ta actividad 1,
Bepeclalidad 02, Obras Sanitarias y Amblentales, Grupo 01 Redes de Distribucidn de Agua Potable; con una
capactdad residual minima de 1.000 salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha de apertura de [a
invitacldn y que no se encuentren inhabilitadas para contratar.

4.3. NUMERC MINIMO DE PARTICIPANTES.
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En aplicacién del principlo de seleccién objetiva para poder reallzar una comparacién o cotejo de propuestas y de
esta manera escoger la oferta mas favarable para 1a empresa, se requiere en el presente proceso licitatorio de la
presentacidn de minimo dos (2) ofertas hibiles,

4.4, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas, los consorclos y las unlones temporales proponentes acredltardn su existencla y
representacion mediante la presentacion dal Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido por la
Cdmara de Comercio o la entldad correspondiente con una antelacién no superior a 30 dias. La duracion de este
tipo de praponentes no serd Inferior al término de! contrato que se suscriba y un (1) afio mas.

4.5, DOCUMENTOS.
La oferta constara de las siguientes documentos, los que deben ir foliados e Incluldas en tabla de contenido.
4.5.1. Documentos Jurldicos.

1. Carta de presentacion de la propuesta, suscrita por et oferente y/o el representante legal, seg{un el caso,

2. Certificado de Existencla y Representaclén legal expedido por la CAmara de Comercio con fecha no mayor a
sesenta (b0) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de esta invitacidn.

3. Certificado de  Ins¢ripcidn, Calificacidn y Clasificacidn en el Registro Unico de Proponentes de la Cémara de
Comercio en la actividad 1, Especialidad 02 Obras Sanitarias y Ambientales, Grupo 01 Redes de Distribucién de
Agua Potable, con fecha no mayor a sesenta (60) dias calendarlo, anteriores a la fecha de clerre de este concurso.
4. Péliza de Garantla de Seriedad de la Propuesta, con su recibo de pago, a favor de |a empresa expedida por una
compafifs de Seguros legalmente establecida en el pais por un valor asegurado igual at 10% del valor total del
presupuesto oficial y con una vigencia de sesenta (60) dias calendarlos contados a partir del clerre de la invitacidn.

En caso de que ¢| Representante legal de la persona juridica, conforme a sus estatutos, no tenga la facultad do
comprometerse por el valor de I3 propuesta, deberd presentar copla del acta de lunta de Socios, lunta Directiva o
Asamblea General de Socios, 0 extracto de ia misma, en fa cual se autoriza para comprometer a la entidad por el
valor de la propuesta, de confarmidad con lo establecida en los estatutos.

Ademis de los anteriores documentos, los oferentes no deberdn ballarse incursos en las inhabilidades e
incompatibilidades de que tratan los articulos 127 de la Constitucidn Politica, Ley 142 de 1994, lo cual serd
declarado bajo juramento, que se entenderd prestado por la firma de la propuesta o del contrato, segimn sea el
€aso.

Estos documentos se consideran elementos Integrantes de la oferta v la ausencia de cualquiera de ellos serd
motivo de eliminacién de la oferta.

4.5.2, Propuesta Econdmica.
La propuesta e-:ulnr.’:mlca tendra los siguientes componentes:; .

Analisis de precios unitarios, para efectos de interventaria,
Lista de precios de materiales en orden alfabético.

Lista precios de! equipo ofrecido.

Determinacidn de los costos de personal téenico.

Céleula de las prestaclones soclales.

Valor fotal de Ia propuesia.

* = 9 » & »
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4.5.3. Documentos Técnlcos.

* Cronograma de actividades.,
= Formato de relactén de equipos a ser utilizados en la ohra.

4.5.4, Documentos Financieras,

= Estados financieros del proponente correspondientes al Qjércic}u contable del aAo inmediatamente anteriar.
»  Plande inversiones.

4.3.5. Documentos Experlencla.

Haoja de vida del Constructor y del personal ofrecido.
Esquermna de organizacidn de la propuesta,

s Relaclén de convenios y contratos ejecutados por el proponente y en ejecucién en la fecha, similares al ohjeto
de la presente invitacion,

4.6. OTROS DOCUMENTOS,

1. Informacion sobre experiencia del director permanente o Ingeniero residente que se proyecta establecer en la
obra,

2. Certificado de visita conjunta al sitio de 1a obra.

3. Lista de precios bisicos, equipos y jarnales,

4.7. ANALI5IS DE PRECIOS UNITARIOS.

Los proponentes presentardn junto con la propuesta los anadlisis de precios unitarios, los cuales comprenden todos
los costos por concepto de equipo, mano de obra y materiales necesarios para la realizaclédn de la abra y su entrega
a entera satisfaccion del Municlpio de La Mesa, por fo cuat en el andlisis de precios unitarios los proponentes
tendrin en ¢cuenta ios siguientes costos:

1. Las costos derivados de la utitizaclén de equipo, maguinaria v herramientas.

2. Los preclos de materiales necesarlos para adelantar la obra y el transporte respectivo,

3. Los costos derivados de la mana de obra, que deben Incluir los salarios y prestacionas sociales obligatorios,
anexando la lista de precios bdsicos.

4. Los costos varios por cancepto de oficina, primas, seguros, honorarios vy en general tado costo directo o indirecto
imputable a la efecucldn de |a obra objeto del concursa.

5. Los directos e indirectos respectivos, Incluldos en elios los impuestos y contribuciones de ley, Este andlisis
incluird un anallsls de preclos de cada uno de los items a desarrollarse para la ejecucion de la abra abjeto del
concurso,

El andlisis de precios tendrd en cuenta fa clase y calidad de materiales compatibles a los requerimientos
establecldos en las especificaclones técnicas que, para la realizacién de la obra, se determinan en et capitulo 1l de
estas térmlnos de referencia.

5i en el andlisls de’preclos unitarlos no se determinan los valimenes y/o materiales adecuados, de conformidad
con las espacificaciones establecidas en estos términos de referencia, ello no implica aceptacidn alguna de los
volimenes y/o materiales propuestos, en tanto no cumplan con dichas especificaciones.
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Para [a elaboracion del andlisis de precios unitarios se utilizardn formatos apropiados y regutarmente aceptados en
este tipo de concursos v se utlizard para su estudio analitico el sistema métrico dectmal. Se entiende que no habri
lugar a reclamacldn alguna basada en e} andlisis de preclos unitarios que se presente can la propuesta.

4.8, FORMA DE PAGO,

La empresa pagard et valor del cantrato a la terminactén y entrega de la obra por parte del contratista bajo la
madalidad ltave en mano, previe informe del cumplimiento dBl abjeto contractual suscrito por el interventar det
contrato. E! pago del valor del cantrato se sujeta a los desembolsos que et Departamento de Cundinamarca realice
de los recursos del convenio interadministrative de cofinanciacién suscrite entre el Departamento de
Cundinamarca, el Municipio de Silvanla (Cundinamarca) y Iz Empresa de Acueducto, Alcantarillado v Aseo de
Silvania 5.A. = ESF “EMPUSILVANIA 5.A. —ESP".

4.9, FACTORES DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
Seradn tenldos como factores de evaluacion de las propuestas no descartadas o rechazadas, es decir, a las

prapuestas que clasificaron segln el estudio técnico, financiero v juridico los discriminados en el cuadro siguiente
junto con su puntaje aplicable:

No. Factor Puntos
1 Precio 50

2 Plazo 10

3 Direccldn de Obra 10

4 Capacldad Residual de Cantrataclén 10

3 Equipas 10

6 Experiencla y Cumplimiento Contratos anteriores 10
TOTAL PLUNTAJE 100

4.10. PROCEDIMIENTO PARA LA PONDERACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

1. Precio; 50 puntos. Al factor precio se le asignan cincuenta {50) puntos, los cuales se otorgaran de acuerdo con el
slguiente procedimiento: Se abtiene el promedio aritmético del valor bdsico de tas propuestas presentadas {Pp) en
donde {Pn) es cada una de las propuestas a evaluar, Al promedio de las propuestas presentadas (Pp) se les suma el
presupuesto oficial (Po) v se obtlene el pramedio (Pb) al cual se le asignan los cincuenta (50) puntos establecidas
para la calificacian del precio,
Pp +Po
---------------- = pPh
2

A las ofertas que se encuentran por debajo del valor pramedio (Pb) se tes asignard el puntaje de acuerdo can el
slguiente criterio:

Cpn =Pn/Pbh x50 = Puntaje obhtenido
A las propuestas que se encuentren par englma de! valor promedio {Pb) se le asignara el puntaje de acuerdo con e!
sigulente criterlo; Cpn = Ph/ Pn X 50 = Puntaje abtenide.

2. Plazo: 10 puntos. Se otorgardn 10 puntos a quienes oferten un plazo de acuerdo con los requerimientos hechos
por LA EMPRESA. A las propuestas que ofrezcan plazos superiores al requerido se les aplicard la sigulente férmula:
%

Donde: Pr= Plazo requerido




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.5.P. —
“EMPUSILVANIA 5.A. E.5.P"

Po = Plazo ofrecido.
10 - Po/Pr = Puntaje obtenido

El menor plaze que se ofrezca respecto del solicitado en la presente convocatoria no serd objeto de evaluacién, lo
cual equivale al otorgamiento del miximo puntaje aquf previsto.

3. Direceidn de Obra; 10 puntes. A qulenes agrediten, a través de la matricula profeslonal vigente ser ingeniero civil
o arquitecto, con experiencia minima de dos afos, se evdluard asi: Al proponente que mayor relacién de
experiencia cualificada en afios completos se le asignardn los diez (10) puntos. A los demas se utilizard una regla de
tres simple praporcional,

4. Capacidad Resldual de Contratacién: 10 puntos. Se concederdn los 10 puntos aqul previstos a aquellos
proponentes que acrediten mediante manifestacién escrita de su capacidad residual igual o superior a 1.000
SMMLV, segin este mismo documenta quienes maniflesten dispaner de una capacidad residual inferior a la antes
establecida se les otorgard puntaje de manera proparcional a través de la aplicacldn de regla de tres simple.

5. Equlpos: 10 puntos. Se otorgardn 10 puntas al praponente que acredite [z totalidad de equipa requerido de su
propledad o en alquiler o leasing (debidamente demostrado mediante cartas o tarjetas de propledad, facturas o
contratos) y proparclonalmente a los restantes. Se concede un punto por cada equipo ofrecido en retacién con el
descrito en el aparte maquinaria minima requerida.

6. Experlencia y cumplimiento en contratos anterfores: 10 puntos. Se califica con 4 puntos por cada certificacion
de contrato cumplido o acta de liquidacién bilateral de los mismos, por valor Individual superfor al de la presente
invitacidn y 2 puntos por la tercera certificacion o acta adiclonal, los cuales deben presentar objetos similares en la
actividad, especialidad y tipo de construccldn al que se pretende contratar, y haberse desarrollado dentro de los
tres ailos anteriores a la fecha de publicacién de la presente convocatoria. A las certificaciones de los contratos en
ejecucldn se les otorgard el 50% del puntaje aguf grevisto,

Una vez ablertas las propuestas sc calificardn juridica, téenlea y financieramente por parte de un Comité Evaluader
designado para este efecto, el cusl tendrd como base para la ponderaclén los aspectos antes descritos. Como
resultado de lo anterlor se confarmard el orden de elegibilidad segun el cua! se hars la adjudicacion.

Ante [a eventualidad de empate en puntos se preferird a la propuesta que presente el precio mds econdmico, si
existe lpualdad en precios se preferird aquella prapuesta que presente menor plaza y si llegare a persistir &l empate
se preferird al preponente que hubiere demaostrado haber celebrado y cumplido contrato con objeta similar al de la
presente invitacidn con esta u otra entidad estatal en el mias reciente tiempo.

En caso de existlr una sola propuesta para evaluar, se aplicard fa ponderacidn contra el presupuesto oficlal en los
términos establecidos en la Ley 80 de 1993, en Jo que hace referencia a la consulta de precios o condiciones del
marcado.

4.11. DESCARTE DE PROPUESTAS.

Las propuestas serdn descartadas en los sigulentes casos:

1. Cuando no se ajusten a los términos de referencia.

Una propuesta no se ajusta al pliego de condiclones cuando carece de alguno de los documentos esenciales, se
compruebe inexactitud en su contenide o no cumpla lo estipulado para cada uno de ellos.
('l

2. Cuando se presenten dos o mds propuestas por un mismo oferente.

e



nmc v

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE SILVANIA S.A. E.S.P. -
“EMPUSILVANIA S.A. E.5.P”

3. Cuando el proponente se encuentre Ineurse en alguna de las causales de Inhabliidad o incompatibilidad
establecidas en |a Ley 142 de 1994, asl como en fas demds disposiclones legales vigentes.

4. Cuando la propuesta na fuere presentada debidamente firmada por el proponente o el representante legal,

5. Cuando |3 propuesta se presente extermnpordneamente.

i
6. Cuando los documentos necesarlos para la comparacidn de las propuestas presenten enmendaduras o
correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas o salvadas cen la firma del proponente o de quien
suscriba el documentao,

7. Cuando se descubra falsedad material o Ideolégica en cualquiera de los documentos de la propuesta o se
descubra cualquler intento de fraude o engafio por parte del propanente a la entldad o a los demds participantes.

8. Cuando el valor individual de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficlal o por debajo del
promedio baslen en un 20% respecto del misma, por cuanto se considerardn valores artificlales.
4.12. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA INVITACION.

S5e podrd declarar deslerta la invitacién cuando existan motives o causas que impldan la escogencia o seleccién
objetiva de la propuesta mds favorable para la empresa y s¢ declarard mediante acto administrativo en el cual se
sefialardn, en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decisién y que se han sefialado
taxatlvamente en el numeral anterior,

4.13. TERMINO DENTRO DEL CUAL SE HARA LA ADJUDICACION Y PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO,

La adjudicacion se hard dentro de los cinco (5} dias habiles sigulentes contados a partir del dla sigulente a aquel en
que se haya hecho la caiificacidn mediante resolucidn motivada expedida por el Gerente General. El Comité
Evaluador calificard las propuestas en los aspectos financieros y técnicos, contenidos en ellas y establecerd un
orden de eleglbilidad. La Resolucién de adjudicaclén se notificard personalmente al proponente favorecido y en el
evento de no haberse realizado en audiencla publica, se comunicard a los no favorecidos sl a ello hubiere lugar,
dentro de los cinco (S} dias calendario sigulentes a 1a expedicién de ta misma. Contra la resolucién de adjudicacion
no procede recurso alguno.

Siempre que las necesidades asi lo exljan la Empresa podrd prarrogar el plazo de adjudicacidn antes de su
vencimiento y par un término total no mayor a la mitad de! Iniclalmente fijada.

Dentro de los cince (5) dias hdbiles sigulentes a la notificacién de la resolucidn de adjudicacidn al proponente
favorecido, éste suscribird el contrato, de conformidad con las normas y requisitos estahlacidos en fa ley para su
celebracion.

5i el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término que se ha sefialado en el presente pliego de
condiciones (5 dias habllesy quedard en favor de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado v Aseo de Silvania 5.A, —
ESP "EMPUSILVANIA 5.A. —ESP*, en calidad de sancién, el valor de la garantia constituida para responder par la
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cublertos por el valor de la cltada garantla, En este evento la empresa padrd adjudicar, mediante
resolucidn debldamente mativada, el contrato, dentra de los quince {15) dias calendarlo sigulentes al proponente
calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea Igualmente favorable para la empresa,

4.14, GARANTIAS DEL CONTRATO.

S ——
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Una vez suscrito ¢l contrato, el contratista deberd constituir la garantia dnlca que cubra los sigulentes amparos:
Buen Manejo del Anticipo, si fuere el caso; Cumplimiento del contrato; Salarios y Prestaciones Sociales; Calidad y
Estabilidad de la Obra y Responsabilidad Civil Extracontractual. Los porcentajes, beneficiarios y vigenclas de estas
garantias se sefalardn an e) rospectivo contrato,

4.15. PLAZO DE EJECUCION ¥ VIGENCIA DEL CONTRATO,

El plazo de e]ecucidn, es decir, el tiempo durante el cuat el cortratista se obliga a entregar a entera satisfaccidn de
la empresa la totalidad de las obras objeto del contrato, sers de {__ ) dias calendario contados a
partir de la fecha del acta de iniclo del contrato, una vez cumplidos los requisitos de ejecucion. Su vigencia serd
igual a la del plazo de ejecucidn y tres (3) meses mids.

4.16. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATG,

El contrate se entiende perfeccionado cuando el mismo se eleve a escrito v sea suscrito por las partes contratantes.
4.17. REQUISITOS PARA LA EIECUCION DEL CONTRATO.

Los requisitos para la ejecucion del cantrato serdn los slgulentes:

1. Aprobacian de las garantias constituidas,

2. Registro Presupuestal de| contrato.

4.18, DEDUCCIONES.

El pago de las tarifas legalmente previstas, serdn descontados en las respectivas Ordenes de pago, segin lo
establecido en las disposiciones que regulen la materia. Ef contratista asume el pago det impuesto de Timbre que
se llegue a causar por el contrato que se suscriba, de ser necesario.

CAPITULO V.

5.1. CANTIDADES DE OBRA.

ITEMS . DESCRIPCION UND CANT,

1

2
3
4

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS,

ITEM.1.~ ) . .

DESCRIPCION:
PROCEDIMIENTO CONSTRUCTIVO:
EQUIPOS:

MATERIALES:

CONTROL Y SEGUIMIENTO:

UNIDAD D& MEDIDA:
PAGO;

L
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ITEM DE PAGO:

TTEM 2.~

DESCRIPCION:

PROCEDIMIENTO CONSTRUCTIVO:

EQUIPOS;
MATERIALES:

CONTROL_Y SEGUIMIENTO:
UNIDAD DE MEDIDA:

PAGO:

ITEM DE PAGO:

{TEM 3.-

DESCRIPCION:

PROCEDIMIENTD CONSTRUCTIVO:

EQUIPQS;

MATERIALES:

CONTROL Y SEGUIMIENTC:
LUNIDAD DE MEDIDA;
PAGO:

ITEM DE PAGO:

T -

DESCRIPCION:

PROCEDIMIENTO CONSTRUCTIVO:

EQLHPOS:

MATERIALES:
CONTROL Y SEGUIMIENTO:

UNIDAD DE MEDIDA:
PAGO:

ITEM DE PAGO: _

CAMTULO WI.-

6.1. EROGACIONES TRIBUTARIAS.

Una vez perfectionado el contrato, el contratista deberd cumplir con sus propios recursos el pago de: Garantlas
exigldas; Impuesto de Timbre, si 3 ello hubiere lugar; Estampiila Pracultura, sl a ello hublere lugar; Contribucién al

Deporte, sl a ello’hublere lugar.

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS

Gerente General EMPUSIHLVANIA S.A. ~ ESP.
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

{Lugar y fecha}
seflores
EMPRESA DE ACUEDUCTG, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA 5.A. = ESP
Silvania (Cundinamarca)

E! suscrito actuando en nombre y representacién  de
de acuerdo con las condiciones que se establecen en los términos de
referencia y documentos de {a invitaclon N2 , hago la siguiente propuesta para la adquisicidn a titulo de
suministro por parte de EMPUSILVANIA 5.A, ~ ESP de y en caso de que me sea adjudicada me
comprometo 2 firmar el contrato correspondiente y a cumplir con todas las obligaciones sefaladas en los términos
de referencia, Declaro asi mismo:

- Que he tomado nota cuidadosz de las condiciones de la presente invitacidn y acepto todos los requisitos
contenidos en los términos de referencia.

- Cue no me encuentro ingurse én ninguna de fas inhabtlidades e incompatlbilidades consagradas en la Ley
142 de 1994 y demds normas vigentes,

* Que he recibido los siguientes adendos a los términos de referencia de la Invitacldn {Indicar ndmero y
fecha de cada uno) y acepto sus disposiciones,

. Que me comprometo a cjecutar totatmente el objeto del contrato dentro del término fljado en los
términos de referencia,

- Que conozco las disposiciones legales que rigen la presente invitacidn.

Nombre completo, direccion, teléfono comarcial, faz y e-mail del
praponente;

Valor de la propuesta {5 ) M/cte,

Plazo: Pdliza de garantia de serledad de la propuesta N2

Nurmero de inseripcidn en el registro tnico de proponentes de la Cdmara de Comercio de

Firma del proponente

13
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONCURSC PUBLICO DE MERITOS N°
CAPITULO L- INFORMACION GENERAL
1... OBJETO.

i
La Empresa de Acueducto, Alcantaritlado y Aseo de Silvania § A. —ESP “EMPUSILVANIA S.A. —ESP" —en
adelente LA EMPRESA- esth interesada en seloccionar un intermediario de seguros, lewalmente establectdo en
Colombia, para que le preste sus servicios profesionales de asesoria en el manejo del programa de seguros; destinado
& proteger a las personas, bienes e intereses patrimoniales de LA EMPRESA o aquellos por los que es legalmente
responsable.

12 REGIMEN JURIDIQO APLICABLE.

El régimen juridico aplicable al presente concurso es el provisto en la Ley 142 DE 1994 y sus decretos
reglamentarios, y en lo que no se encuentre particularmente regulado en ellos, por las normas comerciales y civiles
vigentes que sean aplicables al caso, ademas de las disposiciones internas de LA EMPRESA, contenidas ¢n ol
Manual Interne de Contratacién de Bienes y Servicios,

13, CALIDADES DE LOS PARTICIPANTES,

Podran  participar en ¢l  presente  concurso  los  intermediarios de  seguros que  estén
debidamente autorizados por I Superintendencin Bancaria para operar como tales en el pais, que hayan causado al
31 de dictembre de 2009 comisiones por una suma superior al equivalente de un mil salarios minimos legales
mensunles  vigentes (1.000 SMMLV) y que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibitidades para contratar dispuestas en Ja Constitucion Politica y en 1a Loy 142 de 1994, articulos 44.4 y 66.

1.4, CONDICIONES PARA PARTICIPAR,

141, Retirar los términos de referencia,

1.4.2.  Estar en capacidad para cumplir con los términos de referencia,

[.4.3.  Presentar la propuesta dentro de In oportunidad y en ¢l lugar seffalado en los términos de referencia.

144, Podran participar los consorcios y uniones temporales, integrados por intermediarios de seguros que
cumplan con los requisitoa juridicos, financieros, administrativos y téenicos exigidos en los presentes términos de
referencia,

Los proponentes indicarin si su participacién es a titulo de consorcio o unidn temporal y, en este tltimo caso,
gefialardn log términos y extensidn de fa participacion en la propuesta y su cjecucion, los cuales no podran ser
modificados sin ¢l consentimienta previo de LA EMPRESA,

Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representard al consorcio o union temporal y sefialardn lay reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, -

L5, PLAZO DEL CONCURS(, El plazo de! concurso se ha fijado asi:
151, APERTURA: -
Lugar:  Oficina de la Gerencin Genernl de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A. -

ESP "EMPUSILVANIA 5.A. -ESP" ubicada ¢n la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania
{Cundinartarca),

29

et nasnnnd
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Fecha:  Eldin___de de dos mil ( ).

Hora: 8:00 AM. a pattit de la cual los proponentes podrin depositar  sus  ofertns  en
la urna destinada para el efecto, sellada, numerada y asegurada.

1.5.2. CIERRE,
Lugar: Oficina de la Gerencin General de In Empresa de Acueductd, Alcantarillado y Aseo de Silvania § A, —
ESP "EMPUSILVANIA S.A. ~ESP" ubicada en 1a Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania

(Cundinamarca),

Fecha:  Eldia__ de de dos mil ¢ ).

Hora: 500 P M.

Lax propuestas que Hegaren después de la hora sedaladu para el clerre del concursa, no serdn convideradas y sc
devalveran al proponenie sin ser abierias,

1.53. PRORROGA DEL PLAZO,

Cuando LA EMPRESA o estime conveniente, o por solicitud de tas dos terceras partes de quienes hubiesen retirndo
los respectivos términos de referencia det concurso, se podrd prorrogar el plaze comprendido entre [a apertura y el
cierre del concurso antes de su vencimiento y por un plazo no superior a Ia mitad del inicialmente fijado, el cun! se
hara conocer a quienes retiraron el pliego de manera oportuna.

La peticion de prérroga se debers solicitar con dos dias hibiles de anticipacion a la fecha del cierre, con el fin de
comunicar la decisién sobre 1a misma a los demas interesados que hayan retirado términos de referencia,

154, APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

Los funcionarios de LA EMPRESA designados parn el easo, abririn en acto publico s uma en el din vy hora
sefialados para el cierre del concurso. Del acto del cierre del concurso y apertura de la urna se levantara un acta que
contendra Ia relacion de las propuestas presentadas. El acta deberd ser suscrita por las personas que alli intervengan y
por los proponentes presentes que manifiesten su deseo de hacerlo.

1.6. TERMINOS DE REFERENCIA,
1.6.1. CONSULTA.

Las términos de referencin podrin consultarse a partir de la fecha y hora de apertura det concurso, ____ de

de 200, en la Oficina de la Gerencin General de 1a Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo
de Silvania 8.A. ~-ESP “EMPUSILVANIA S.A. —ESP” ubicada en 1a Calle 10 No, 4-20 Barrio Centro del Municipio
de Silvania (Cundinarmarca).

L62, ENTREGA DE 1L.OS 'I'EBMINOS DE REFERENCIA.

Loy términos de referencia sc entregardn a las personas interesadas en ls Oficina de la Gerencia General de la
Empresn de Acueducto, Alcantarillndo ¥ Aseo de Silvania 5. A, ~ESP “EMPUSILVANIA 5.A. -SSP ubicada en la
Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania (Cundinamarca),

L63. ACLARACION A 10§ TERMINOS DE REFERENCTA.

9
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Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del concurso y 4 solicitud de cualuiern de las personas que
retiraron términos de referencia se celebrard una audiencia con el objeto de precisar el contenida y alcance de los
mismos y de oir a los interesados, de In cual s¢ Tevantara un acta suscrita por los intervinientes,

Como resultado de lo debatido en la audi». 4 y ruando resulte conveniente, LA EMPRESA expedira los adendos
pertinentes 5 dicho documento y prome _::2, s fuere necesario, et plazo del concurse hasta por cinco {5) dius habiles.

Lo anterior no impide que quien haya adquirido los términos, de referencia pueda solicitar, dentro del plazo del
concurso y con una anterioridad de minimo dos (2) ltimos dias hébiles del mismo, aclaraciones sobre su contenido,
LA EMPRESA respondera la solicitud mediante comunicacién escrita, copia de la cual enviard a todas y cada una de
las personas que retiraron los términas de referencia,

Ninguna aclaracién verbal podra afectar los términos y condiciones de este documento y sus adendos. Todos los
adendos y comunicaciones que publique y envie LA EMPRESA con relacion a los términos de referencia, pasarin a
formar parte de los mismos,

L.7. REMUNERACION INTERMEDIARIO DE SEGUROQS,

Se deja expresamente establecido que LA EMPRESA no reconoceri ningin honorario, comtisian, gasto o crogacion
al Intermediario de Seguros por concepto de los servicios profesionales prestados.

L8, INHABILIDADES EINCOMPATIBILIDADES.

Las personas que sc hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion v fas leyes no podrin participar, Con In
firma y presentacién de la propuesta ¢l oferente declara no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibitidudes de que trata la Ley 142 de 1994 y demés disposiciones constitucionales y legales aplicables
vigentes,

CAPITULO IL- OBSERVACIONES GENERALES A LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
21. METODOLOGIA EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

2.1.1. Los proponentes deberdn registrar personalmente sus propuestas ¢n la Oficina de la Gerencia General de la
Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania S.A, ~ESP “EMPUSILVANIA S.A. —ESP" ubicads en Ia
Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania {Cundinamarca), a ¢ontinuacion las depositarin en la
urna destinada para taf cfecto, No se aceptarin propuestas enviadas por correo o por cualguier otro medio distinto al
de la presentacion personal,

2.1.2. La propuesta, sus documentos y ancxos deberin presentarse en idioma castellano, escritas a mAaquing ¢ en
computador,

2.1.3. La propuesta debe ser presentada en original y dos copias del mismo tenor. Tanto el otiginal como las copias
deberin estar foliadas sélo en su anverso (sin importar su contenido o materin) en estriclo orden consecutivo
uscendente, incluyendo en cada ejemplar los documentos y requisitos exigidos en este pliego. En caso que haya
discrepancia entro ol original y las copins, regira el original,
2.1.4. La propuesta deberh incluir un indiee ¢n of que se indiquen los documentos que la componen y el {olio donde
s¢ encuentran contenidos,

2.1.5. Toda propuestn debe estar firmada por el representante legal det proponente o por apoderado constituido para
tal efecto, segin el caso. Se entenderd firmada Ia propuesta con la firma de lu carta de presentacion,

2.1.6. Tanto ¢f original como tas copias deben depositarse en sobres cerrados y separados, debidamente rotulados en
su parte exterior con el nombre, direccion, teléfono y nimero de fax del proponente, el nimero de concurso, y la
indicacién de si contiene original, pritera o segunda copia,




EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S.A. E.S.P. —
“EMPUSILVANIA $.A, ES.P”

2.1.7. Las propuestas deberdn tener una validez minima de treinta (30) diss calendario, contados a partir del cierre
de este concurso,

2.1.8. Las propucstas deben presentarse sin tachaduras, borrones, raspaduras o enmiendas, que hagan dudar de lus
condiciones ofrecidas.

22 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

1
El proponente presentard su oferta para mancjar la totalidad del programa de seguros de LA EMPRESA,
No s¢ aceptarin propuestas parciales. No se aceplarin propuestas complementarias o modificatorias presentadas con
posterioridad al cierre del concurso, ni ninguna que signifique condicionamientos para LA ETMPRESA,
23, ACLARACION A LAS PROPUESTAS.
Cerrado ¢l concurso, LA EMPRESA podri solicitar por escrito las aclaraciones y las explicaciones que considere
necesarias en relacion con las propuestas presentadas. Recibida la solicitud de aclaracién los proponentes requeridas
tendran dos (2) dius habiles para responder. Con Ia respuesta os proponentes no padrin modificar, complementar o
™MejOrar su propuesta.
24, CAUSALFS PARA RECHAZAR UNA PROPUESTA.

Ademas de los casos expresamente indicados en los términos de referencia, se rechazarin lus propuestas cuando:

2.4.1. Estén incompletas por no incluir alguno de los documentos que de acuerdo con los términos de referencia se
requieran adjuntar,

2.4.2. Se comprucbe falsedad o inexactitudes no justificadas en los documentos o en la informacién suministrada
por ¢l proponente,

2.4.3. El representante legal del oferente, o quicn esté autorizado para ello, no suscriba ln carta de presentacion de la
propuestn o cuando no haya obtenido la autotizacidn para proponer si asi lo requiere.

2.4.4. El proponente no constituya la garantia de seriedad de la propuesta relacionada en el numeral 3.1.5 de este
pliego, o si lo huce y la suscribe por un términe o un valor inferior al exigido en dicho numeral,

2.4.5. El proponente se encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades de las que trata la Ley
142 DE 1994, Sus decretos reglamentarios y demds disposiciones constitucionales y legales aplicables vigentes,

CAPITULO 111.- DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA.

Los documentos solicitados se deben presentar ¢n el orden y términos aqui establecidos los cuales son necesarios
para la comparacion y seleccion objetiva de las propuestas. En tal sentido la ne presentacion de uno cualquiera de los
siguientes documentos serd causal para considerar no valida la propuesta,

3.1. DOCUMENTOS JURIDICOS DE LA PROPUESTA:

3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberé estar acompailada de carta de presentacion firmada por el representante legal del proponente, en
donde conste:

1) Nombre completo y documentos de identificacion del proponente y de su representante legal:
Cl

e
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b) Direccién comercial, teléfono, fax y e-mail del proponente donde recibiry cualquier comunicacibn o notificacion,
Y

€) Manifestacidn de conocer y aceptar todas las especificaciones y condiciones de los términos de referencia y
ademés que no se halla incurso en las inhabilidades o incompatibitidudes para contratar de que trata la Constitugion
Politica, Ley 142 de 1994 y demés disposiciones constitucionales y legales aplicables vigentes.

Naota: La no firma de la carta de presentacion por parte del representante legal serd causal de rechazo de la propuesta.
3.1.2. INFORMACION GENERAL DEL OFERENTE {Ancxo N° 1)

La propuesta deberi contener ls informacién general del oferente, la cual se encuentra contenids en el anexo N* 1,
debiendo ser diligenciado en todas sus partes.

313, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
3.1.3.1. PARA CORREDORES DE SEGUROS,

a) Cenificado de existencia y representacion legal expedido por In Superintendencia Financiera, con ung fecha de
expedicién no mayor a un mes calendario contado n partir de la fecha de apertura del concurso,

b) Certificado de existencia y representacion legal o inscripeion de documentos ante Ja Cémara de Comerzio, con
una fecha de expedicién no mayor a un mes calendario contado a partir de la fecha de apertura del concurso.

A132 PARA AGENCIAS ASIMILADAS A CORREDOR DE SEGUROS,

a} Certificedo de existencia y representacion lepal expedido por t Superintendencia Financiera, en el cual se
acredite que el proponente se encuentra vigilado permanentemente por este ente y registrado y autotizado para
prestar sus servicios como intermediatio de seguros (agencie esimilada), con una fecha de expedicién no mayor a un
mes calendario contado 2 partir de la fecha de npertura det concurso.

b) Certificado de existencia y representacion legal o inseripcion de documentos expedido por In Cimara de
Comercio, ¢con una fecha de expedicion no mayor a un mes calendario contado a partir de la fecha de apertura del
¢oncurso.

8i se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los documentos antes solicitados pata cada uno de los
miembros que conforman alguna de las dos figuras mencionadas,

3.1.4 CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL,

Documento que acredite la conformacién del consorcio o union temporal {cuando estos ac conformen), indicando los
porcentajes de participacion de cada uno de los integrantes v en el que se designe a In persona que para todos los
efectos lo representart y su responsabilidad.

3.5 GARANTIA DESERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente deberd garantizar la seriedad de 1a oferta presentada dentro del presente concurso y la suseripeion del
respectivo contrato en caso de que éste le sea adjudicado medinnte 1a constitucion de la poliza tdinica de seguro de
cumplimiento otorgada por una compafa de seguros legalmente establecida en el pais, que parantice la seriedad de
la propuesta a favor de LA EMPRESA por un valor de . millones de pesos (§ _J
equivalente al . porciento { %) del valor del presupuesto de seguros para el aflo de W00y
cOn una vigencia de ... dias calendario, contados a partir de la fechs prevista para el cierre del concurso, Et
proponente:deberd aportar ¢l original de dicho documento dentro de su propuesta al igual que la constancia o recibo
de pago de la prima.

aEe X
~ R
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Cuando la propuesta la presente un consorcio o unibn temporal, la garantia debe ser tomada a nombre del consorcio
o unidn temporal, indicando sus integrantes. El proponente, por el acto de proponer, acepta que LA EMPRESA
solicite ampliar el término de esta garantia cuando lo considere conveniente,

51 el proponente seleccionado no suseribe ¢l contrato comrespondiente dentro del término que se sefiala en este
documento, quederd a favor de LA EMPRESA, en calidad de sancidn, ¢l valor de la garantia de seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios cavsados y no
cubiertos por el de la citada garantia, En este evento y dentro, de los quince (15) dias siguientes, LA EMPRESA
podré adjudicar el contrato al praponente calificado en segundo lugar, sicmpre y cuando su propuestn sea igualmente i
favorable para LA EMPRESA. :

316 RECIBODE PAGO.

El proponente deberd anexar el original o la copia del recibo de pago de los términos de referencia expedido por la
tesoreria de Ll (entidad estatal), Los consorcios o uniones temporales requicren comprar
un (1) solo ejemplar de oy términos de referencia y el recibo de pago podra figurar a nombre de cualquiera de los
integrantes del consorcio o de la unidn temporal,

317 POLIZAS DE INFIDELIDAD Y RIESGOS FINANCIEROS Y RESPONSABILIDAD CIVII, PROFESIONAL
(ERRORES Y OMISIONES)

Fotocopia de las palizas de infidelidad y riesgos financieros y responsabilidad civil profesional (etrores y omisiones)
que respaldan 1z actividad del intermediario de acuerdo con las normas establecidas por la Superintendencia
Financiera. Si se trata de consorcio o unién temporal s¢ deben anexar los documentos antes solicitados para eada uno
de los miembros que ¢onforman alguna de las dos figuras moncionadas.

32 DOCUMENTOS DE COMPROMISO.

3.2.1. Servicios basicos ¢ indispensables que debe comprometerse a prestar ¢f oferente en documento integral de la
propuesta, y que hace parte del contrato ¢como obligaciones del mismo;

3.2,1.1, Evaluar Ins condiciones de riesgo y asesorar a {a entidad en la estructuracion y elaboracion de lns polizas y
coberturaz para la proteccion de los bicnes e intereses patrimoniales y Ia vida de sus funcionarios y empleados.
3.2.1.2. Ascsorar a la entidad en el proceso de invitactén que se deba adelantar para la contratacién de sus pélizas,
3.2.1.3. Asesorar s LA EMPRESA en la celebracidn de los contratos de seguro, sus renovaciones o prérrogas,

3.2.1.4. Revisar las polizas, anexos y demds documentos que expridan las compafias aseguradoras.

3.2.1.5. Asesorar, presentar y tramitar en forma oportune las reclamaciones de siniesiros ante las aseguradoras y
procurar obtener las indemnizaciones que correspondan en las mejores condiciones de mado, tiempo y cuantia.

3.2.1.6, Prestar asesoriz en el avalio de los bienes ¢ intereses patrimoniales de I entidad.

3.2.1.7. Prestar asesoria en evaluacién y andlisis de riesgos, diseflando un programa de administracién para este
efecto,

3.2.1.8. Prestar todos los demis servicios que emanan de la actividad dc intermediacion de seguros.

322 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS,

3.2.2.1. Relacion detallada de los servicios especiales sin exceder de cinco (5), que pueda ofrecer &l proponente para
atender concretamente el programa de¢ seguros de la entidad, servicios que a su juicio han de representarle a LA
EMPRESA beneficios econdmicos, téenicos o administratives,
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323 INFRAESTRUCTURA OPERATIVA,

3.2.3.1, Organigrama de la empresa, haciendo una breve descripeién de sy estructurn organizacional, administrativa,
operativa y técnica. Para consorcios o uniones temporales se debe anexar ¢! organigrama v In descripcion de cada
uno de sus integrantes.

3.2.3.2, Organigrama de atencién al programa de seguros de LA EMPRESA,

]
3.2.3.3. Informacion sobre la infragstructura en materia de computo e informftica que posee el intermediario. Para
cONsOrcios o uniones temporales se debe anexar la informacién para cada uno de sus integrantes,

3.2.3.4. Informacidn acerca de los servicios y beneficios que prestari el area de cémputo ¢ informatica del oferente,
# LA EMPRESA parn cl buen desarrollo del programa de seguros.

3.2.3.5, Informacién de los funcionarios que en forma exclusiva manejaran el programa de se¢guros de o Entidad y
de los demis funcionarios que tendran a su cargo la administracion del mismo,

33. DOCUMENTOS TECNICOS DE LA PROPUESTA.

3.3.1. ADMINISTRACION DE RIESGOS.

3.3.1.1. Propuesta de cobertura y condiciones que atienda las necesidades de LA EMPRESA,
3.3.1,2. Programa de seguridad industrial que se ajuste a las exigencias de LA EMPRESA.

3.3.1.3. Propuesta de prevencién de pérdidas, la cual s¢ debera disefiar fundamentalmente con base en los factores
de efectividead y eficiencia,

332, CAPACIDAD TECNICA.,

3.3.2.1. Copia de los contratos de trabajo del personal vinculado a la firma, v que serin nsignado para atender el
objeto del contrato,

3.3.2.2, Copia de los contratos de prestacion de servicios profesionales del personal vinculado a fs irma, y que scria
asignado para atender ¢l objeto del contrato,

3.3.2.3. Hojas de vida del personal vinculado o por vincular a la firma, y que seria asignado para atender el objeto
contractual,

3.3.2.4. Tilos académicos y certificaciones de estudios del personal que seria asignado para atender la
intermediacion con la entidad.

3.3.2.5. Centificados laborales y/o tiempos de servicio del personal que estaria a cargo de la intermediacién objeto
del contrato, & fin de verificar la experiencin de los mismos.

3.3.2.6. Relaci6n del personal a asignar para ¢l desarrollo del’ contrato y ¢! tiempo y clase de dedicacion al servicio
de LA EMPRESA, discriminando Horas/Hombre/Mes; y ¢l tipo de dedicacidn: permanente, compartide o exclusiva.

333 INFRAESTRUCTURA OPERATIVA.
3.3.3.1L Relacion de los equipos de computo e informdtica de que disponga la firma para el cumplimiento det objeto

@t contratar,
I3
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3.3.3.2. Relacién de los equipos de comunicaciones (aparatos y lincas telefénicas fijas y celulares) que tenga
disponible el oferente para desarrollar adecuadamente lu intermediacion,

3.3.3.3. Relacion de los medios de transporte con que cuente el proponente, ya scan de su propiedad, en alguiler,
contratados o de propiedad de sus empleados, Debe acreditar la propiedad con la copia de las tarjetas de propiedad, v
el alquiler mediante el contrato de arrendamiento o de transporte respactivos.

334, EXPERIENCIA TECNICA. .

3.3.4.1. Antigliedad de la firma como intermediaria de seguros, Ja cual se tomard del certificado expedido por ln
Supcrintendencia Bancaria aportada por el proponente,

3.3.4.2. Listu de diez (10) de los principales clientes vigentes del oferente (cinco (5) de! sector oficial y cineo (5) de!
sector particular) indicando: nombre, ramo, valor asegurado y fecha de iniciacion y terminacion de la labor de
intermediacidn.

3.3.4.3. Diez certificaciones (cinca (5) del sector oficial y cinco (5) del sector particular) de clientes en los que
actualmente actida como intermediario de seguro; con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

3.3.4.4, Una declaraci6n del representante legal de la firma, en In que conste que al oferente no le ha sido impuesia
sancidbn motivada por incumplimiento de su funcién como intermediario, por parte de la Superintendencia Bancaria
durante los Qltimos tres afos,

CAPITULO IV.- CRITERIOS DE SELECCION OBIETIVA,
Las ofertas serdn analizadas, evaluadas y calificadus por LA EMPRESA, con base en la informacién suministrada

por el oferente en cumplimiento de los términos de referencia, La seleccion del intermediario serd objetiva y el
andlisis comparativo para adjudicar el concurso, tendri en consideracidn los siguientes aspectos y puntajes:

Aspectos Puntuje
Juridicos: _ 0
Téenicos 1000
Total: 1000

41. ASPECTOS JURIDICOS: Totl; 0 purttos

Cumplimiento de los requisitos fijados en el numeral 3.1: Clasifieatorio
42, ASPECTOS TECNICOS: Total: 1000 puntos

42,1, ADMINISTRACION DE RIESGOS (MAXIMO 240 PUNTOS)

Comprende tanto el anilisis de los riesgos como la propuesta para el manejo de los mismos, tentendo en cuenta los
siguicntes factores:

a} Propuesta de coberiura y cendiciunes; se otorgarin 30 puntos a la propuesta que a juicio de la entidad oferte una
mayor cobertura de riesgos y en mejores condiciones para la entidad, lay demas propuestas se calificarin en orden
descendente en decenas atendiendo este critetio,

b) Programas de seguridad industrial: se concederdn 80 puntos a lo propucsta que con base en las disposiciones
legales que regulan la materia y 2 juicio de la entidad presente el programa de seguridad industrial que més se ajuste
u las necesidades de la misma, A las demds propucatas ze les aplicard el puntaje en orden descendente en decenas de
acuerdo ¢oh este factor.

i o ara A A AR,
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) Propuesta de prevencidn de pdrdidas: serin asignados 80 puntos a la propuesta que a criterio de la entidad
contenga el mejor programa de prevencién de pérdidas, considerado este por su efectividad y eficiencia. A las
restantes propuestas ¢f puntaje se les asignard en orden descendente en decenas con base en estas consideraciones.

42.2. CAPACIDAD TECNICA (MAXIMO 320 PUNTOS)

S¢ entiende por tal el recurao humano puesto a disposicién de 12 entidad para atender la actividad objeto del contrato.
Conforman este factor: ’

R) El tipo de vinculo con el imtermediario: Se considera el tipo de relacién de las personas que designaria ¢l
proponente para atender el objeto del contrato, La calificacién méxima dispuesta para este factor es de 80 puntos, los
que se asignaran de ta siguiente manera:

al, Vincilo Iaboral permanente: Se asignarfin 4 puntos por cada vinculacion laboral permanente con el
proponente, €sto ¢s, que medie contrato de trabajo entre los empleados que sc nsignarian para atender a la entidad
conforme al objeto del contrato y el intermediario. Méaximo 20 puntos.

a.2. Vinculo luboral ocasional: Se concederan 2 puntos por cada vinculacion laboral ocasional con el oferente, de
las personas que para atender excluzivamente el objeto del contrato sean vinculadas mediante contrato de trabajo por
el intermediario. Miximo {0 puntos.

a3 Vincwle  no  laboral  permunente:  Se  enmiende por tal @  quicnes de  manera
permanente tengan relucién con la empresa pero que su vinculacidn no es de tipo laboral sino societario con la
misma. Se otorgarin 19 puntos por cada una de tas personas que en cumplimiento de esta condicion se dediquen a
atender el objeto det contrato a suscribirse con la entidad. Maximo 38 puntos,

a.4. Vinculo no laboral ocasionul: Es aquel en el cual la vinculacién de I persona con la empresa no es de tipo
labora! sino que se trata de la prestacion de servicios profesionales, y cuyo lapso se encuentra limitado a atender el
objeto del contrato. Se otorgardn 3 puntos por cada persona designadn para el efecto, Méaximo 12 puntos.

b) EI nivel de formacidn: en este factor se evalia el nivel de formacién académica de las personas que el
intermediario asignaria para la alencion del objeto del contrato, Se prevé un maximo de 80 puntos, a otorgar asi:

b.. Nivel profesional especializade: se otorgarin 10 puntos per cada profesional que acredite mediante el titulo
haber cursado y aprobado estudios de Posgrado relacionndos con programas de administracién, economia,
contadurin, derecho, ingenieria o ciencias afines, en instituciones universitariag debidamente reconocidas por o ante
¢l Estado colombiano. Méximo 20 puntos.

b.2. Nivel profesional universiturin: se concederdn 8 puntos por cada profesional! que acredite mediante el tituto
haber cursado y aprobade estudios de pregrade relacionados con programas de administracién, economia,
contaduria, derecho, ingenieria o ciencias afines, en instituciones universitarias debidamente reconocidas por o ante
¢l Estado colombiano, Maxime 24 puntos,

b.3. Nivel tecnoligico: seran asignados $ puntos por cada tecndlogo que acredite mediante certificaciones haber
cursado y aprobade una carrera tecnoldgica o su equivalente a cuatro afios v ocho semestres de una profesional, en
instituciones téenicas o universitarias debidamente reconocidas por o ante el Estado colombiano, Méximo 20 puntos.

b.4, Nivel técnico: serin otorgados 4 puntos por cada té¢nico que acredite mediante certificaciones haber cursado y
aprobado una carrera téenica o sy equivalents a tres aflos o seis semestres de una profesional, en instituciones
técnicay o universitarias debidamente reconocidas por o ante ¢l Estado colombiano, Méaximo 16 puntos.

) La experiencia en seguros o en la actividad de la entidad estatal, relacionada con las pélizas a contratar: se
pondera la experiencia de cada una de fas personas que serian dispuestas para atender ef objeto de! contrato. Esta
experiencia s¢ considera exclusivamente de quienes hayan actuado en ¢! campo de los seguros y/o de ta contratacion
administrativa, MAximo 80 puntos.

mrassarst
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c.1. Entre cinco (5) y ocho (8) aitos, 15 puntos por cada uno. Méximo 30 puntos.
c.2. Entre tres (3) y cinco (5) aflos, 10 puntos por cada uno, Miximo 30 puntos.
c.3. Lntre uno (1) y tres (3) aftos, 5 puntos por cada uno. Méximo 20 puntos,

d) El ticmpo y clase de dedicucion al servicio de la entidad cstatal, expresada en horas/hombre/mes, Se establece
para evaluar un Maximo de BO puntos,

d.t. Permanente; Minimo 8 horas diarias por persona, 160 horas al mes. 8 puntos por cada persona. Maximo 32
puntos.
d.2. Compartida: Minimo 4 horaa diarias por persona, 80 horas al mes, 4 puntos por cada persona. Maxime 20
puntos.
d.3. Exclusiva: Esto es, tiempo completo de dedicacion al servicio de la entidad. 14 puntos por persona. Miximo 28
puntos,

423, LA INFRAESTRUCTURA OPERATIVA (MAXIMO 220 PUNTOS)

Entendidn como el conjunto de recursos, distintos al humano, que el intermediario ofrece tener al servicio de la
entidad estatal en funcién directa de sus necesidades.

) Equipos: se otorgardn 60 puntos al(los) proponente(s) que informe(n) y ponga(n) a disposicion de la entidad su
infraestructura en materia de computo e informética, En caso de no cumplir con este feqUisito O gue su presentacion
sen deficiente o incompleta obtendrd 0 puntos.

b) Informacidn acerca de los servicios y beneficios: se otargaran 60 puntos al{los) proponente(s) que ofrezca(n), a
juicio de la entidnd, los mejores servicios y beneficios que prestara en el drea de computo & informética por parte del
oferente 8 LA EMPRESA. A los demds proponentes se les calificaran 50, 40, 30, 20, 10 6 0 puntos segun la
evaluacibn que sobre este numeral realice la entidad.

¢) Comunicaciones; se concederd un maximo de 50 puntos af proponente que oferte disponer de ticmpo completo
de una adecuada red de comunicaciones entre €1, la entidad y las personas asignadas para atender el objeto del
contrato.

¢.1. Correo electrdnica; se otorgarin 10 puntos a los oferentes que acrediten disponer de medios idoneos de correo
clectronico para atender las necesidndes de Ia entidad.

c.2. Fax: se aplicardn 6 puntos por cada Fax de que disponga ¢l intermediario. Méaximo 12 puntos,

c.3. Lincas telefonicas convencionales: se concederan 4 puntos por cada linea telefénica convencional. Miximo 16
puntos,

4. Celulares y becpers: Pata las personas designadas a la atencion del objeto contractual, Se concederan 3 puntos
por cada celular y dos puntos por cada beeper. Miximo 12 puntos.

d} Transportes: sc asignard un miximo de 50 puntos al proponente que acredite disponer de una efectiva red de
transportes para los empleados designados a atender el objeto del contrato a suscribirse con ta entidad, a fin de que
¢stos puedan cumplir adecuadamento con sus funciones. Esta podra ser:

d.1. De propicdad del intermediario; se asignarin § puntos por cada vehiculo de su propiedad y que se encuentre
asignado al cumplimiento del abjeto contractual, Maximo 16 puntos,

4.2, En alguiler o bajo Ia modadidud e contraro de transporte: se concederan 6 puntos por cada vehiculo en sstas
condiciones y que se encuentre asignado al cumplimiento del objeto contractual. Miximo 18 puntos.
o
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d.3. De propiedad de los empleados del intermediaria: entendidos éstos come las personas y sus vehiculos que se
encuentren designadas a la atencién del objeto del contrato a suseribirse con ln entidad. Se concedertn 4 puntos por
cada vehiculo en estas condiciones, Maximo 16 puntos,

424, EXPERIENCIA DELINTERMEDIARIO (MAXIMO 220 PUNTOS):

Es la experiencia en ¢l manejo del programa de seguros igual o similar al requerido por la entidad cstatal,
independientemente de que se haya prestado en el sector publica o privado.

a) Antigledud de la firma: se calificarh un maximo 50 puntos de acuerdo con la siguiente tabla:

Desde (nfios)  Hasta (afios) Puntos
0 4 10
Mis de 4 8 30
Miis de & 50

b) Lista de diez (10) de los principales clienies: sc otorgaran seis puntos por cada uno de los clientes relacionados
que cumplan con los requisitos exigidos, y detallendo respecto de cada uno de ellos fos ramos, Ias primas y el
nombre del asegurado. Como ¢l requerimiento es de diez (10) clientes —cinco (5) del seetor ofigial y cinco {5) del
sector privado-— Ia calificacidn maxima sert de 60 puntos,

¢y Dies (10) certificaciones: se olorgaran seis puntos por cada una de las certificaciones anexas, que cumplan con
los requisitos exigidos, como el requerimiento es de diez (10) clientes —einco (5) del sector oficial y cinca (5) del
sector privado— la calificacién méxima sera de 60 puntos.

d) Declaracidn del reprexentante legal: si no le ha sido efecruada ninguna retencion al proponente o no han sido
sujeto de sancién o llamado de atencién por incumplimiento, obtendra unn calificacidén de 50 puntos. En caso
contrario obtendrd 0 puntos,

Pura efectos de verificar que no se ha efectuado retencion alguna a los intermediarios de seguros, ni han sido sujetos
de sanciones o llamados de atencidn por incumplimiento, la entidad se reserva el derecho a corrobarar estos datos
con la Superintendencia Financiera y con las empresas ascguradoras para las cuates trabajen o hayan trabajado los
proponentes,

31 a la sociednd proponente o alguno de los conformantes del consorcio o unién temporal le ha sido efectuada alguna
retencion, impuesto alguna sancion o llamado de atencién, la calificaci6n serd de O puntos para el consorcio o unidn
temporal.

CAPITULO V.- EVALUACION Y ADJUDICACION,
1. INFORMES DE EVALUACION,

Los informes de evaluacién de las propuestas permanecerdn a disposicién de los proponentes por el término de cinco
(5) dias habiles, para que presenten las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de eata facultad no
podrin completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

%2 EMPATE EN LA CALIFICACION DE UNO O MAS PROPONENTES,

En caso de presentarse un empate en la calificacidn de dos o mas proponentes, LA EMPRESA seleccionari al
oferente que a juicio de la entidad posen la mayor y mejor experiencia en el manejo de seguros a nivel nagional en el
sector piblico v privado,
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53, ADNUDICACION

La adjudicacion del presente concurso se hard dentro de los ¢inco (5) dins hibiles siguientes contados a partir del dia
siguiente 0 aquel en que haya vencido el plazo previsto anteriormente, mediante resolucion motivada expedida por ¢l
Gerente General. El Comité calificador evaluard las propucstas, calificard los aspectos juridicos y téenicos,
contenidos en ellas y establecerd un orden de elegibilidad.

LA EMPRESA adjudicard a un solo intermediario el manejo inmtegral del plan de seguros. La resolucion de
adjudicacion se notificara al proponente favorecido, en forma personal mediante envio de comunicacion por el medio
mas eficaz y rapido para que comparezca a tecibir la notificacion. En el evento de no haberse realizado en audiencia
pablica, se comunicard a los no favorecidos, =i a ello hubiere lugar, dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes
a la expedicién de la misma. Contra la resolucién de adjudicacion no procede recurso algunao,

Siempre que las necesidades asi lo exijan, LA EMPRESA podra promogar el plazo de adjudicacién antes de su
vencimiento y pot un término total no mayor a la mitad del inicialmente fijado. Ejecutoriada Ia resolucion de
adjudicacién, esta es irrevocabie y obligard a LA EMPRESA vy al adjudigaturio,

Dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes a la notificacién de la resolucion de adjudicacién al proponente
favorecido, ¢ste deberd suscribir ¢l contrato, de conformidnd con lno minuta que hace parte de los términos de
referencia. Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término mencionade, quedars a favor de LA
EMPRESA, en calidad de sancién, e valor del depdsito o garantin constituida para responder por la seriedad de In
propuesty, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconoeitnionto de perjuicios causados y no
cubiertos por ¢! valor de los citados depdsito o garantia. En este evento LA EMPRESA podré adjudicar mediante
resolucidn debidamente motivada, ¢l contrato, dentro de los quince (15) dias calendario, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta se igualmente favorable para LA EMPRESA. El contrato que se
suscriba como resultado de la adjudicacion tendré un término de cjecucion de { _)afios.

54, ACTO DE ADJUDICACION,

El acto de adjudicacién se harA mediante Resolucién motivada que s¢ notificard personatmente al proponente
stleccionado, 4 quien para tal efecto se le enviard citacion para que concurra a recibir la notificacién. Contra la
decision de adjudicacion no procede recurso alguno,

55 FIRMAY PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,

El contrato respectivo, deberin suscribirlo las partes contratantes dentro de los () dins hibiles
siguientes a ln adjudicacién del concurso. El contrate se perfeccionard con la firma de las partes y para su ¢jecucidn
se requerir de la aprobacion de |n garantin Gnica de cumplimienio, ¢l registro presupuestal del misme y 1a firma del
acta de inicio respectiva,

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
GERENTE GENERAL EMPUSILVANIA § A, - ESP
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CARTA DE PRESENTACION

Ciundnd y fecha

Sefiores

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SILVANIA S A, -ESP.
Calle 10 Mo, g% t

Ciudad

REF: Contratacidn para

Aprecindos seflores:

Ll suscrito , mayor de edad, domiciliado en . en atencién a la invitacion efectuada por ustedes
para participar ¢n la contratacion de la referencia, obrando en nombre {propio) o de , 8stoy sometiendo a
su consideracion la oferta cuyo objeto tiene y declaro:

Que conozeo lus condiciones especificas det objeto de la invitacion, las téenicas y demas condiciones establecidas en
los términos y me ¢iflo a tales exigencias,

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemas a otorgar las garantias requeridas, y a suscribir €stas y aquel
dentro de los 1érminos sefialados para ello,

Que no nos hallamos incursos en causal algune de inhabilidad ¢ incompatibilidad de las sefizladas en In Constitucién
y &n las Leyes.

Que la presente propuesta (total) consta de { ) folios debidamente numerados.
Que of valor de ta propuesta es de ($ JImisIVAde {($ ) M/CTE, paraun valor total de
(8 IMTE

(Estos valores se deberfn indicar en mimeros y letras),

Que la oferta que ahora sometemos a st consideracion tiene una validez de dias hibiles desde el
de 2002, fecha en la cual se cizrra la invitacion,

Atentamente,

Nombre o Razon Sacial del Proponente:

Nit.

Nombre del Representante Legal

C.C No.. ' de

Direceién Comereial del Proponente: '
Teléfonos: Fax

Ciudad:

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

%
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2% TERMINOS/DE REFERENCIA PARAUNAINVITACIONDE SUMINISTROS!

“INVITACION PUBLICA No. DE

CAPITULO L- INFORMACION GENERAL.
1.1. OBJETO.-

[ ]

La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 8.A. —=ESP “EMPUSILVANIA S.A. —ESF" se
encuentra interesada en adquirir, a titulo de suministro, con destino a sus dependencias y segun las
cantidades contempladas en e ANEXO No. UNO (1) hasta por Ja suma de

(5 ), y dentro de un término de ejecucionde
{__.) dias calendario, segin las condiciones sefialadas mas adelante en este documento y de acuerdo
con las condiciones generales de contratacion establecidos en el Manual de Contratacién de Bienes y
Servicios de la emprasa.

1.2 APERTURA

Tendra lugar el dia ___ de de 200__ alas horas, en la Oficinea de |la Gerencia
General de la Empresa de Acueducto, Alcamtarillado y Aseo de Silvania S.A. ~ESP *EMPUSILVANIA S.A.
—-ESP" ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municipio de Silvania (Cundinamarca). En el dia
y hora sefialados para la apertura, se levantard un acta donde conste el cierre de la urna, que serd
firmada por todos los participantes en 1a diligencia.

1.3. CIERRE.

Tendra lugar el dia ___de de 200__, alas horas, en la Oficina de la Gerencia
General de la Empresa de Acueducto, Alcantariliado y Aseo de Silvania §.A. ~ESP “EMPUSILVANIA S.A.
—-ESP* ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro del Municlpio de Silvania (Cundinamarca). £n a! dla
y hora sefialados para la apertura, se levantara un acta donde conste el clerre de la invitacién, ef nimearo
de propuestas recibidas, relacién del nombre y demas informacion que identifique los proponantes, acta
que sera firmada por todos los participantes en la diligencia,

14. CONSULTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA,

Los terminos de referencia estaran disponibles para su consulta en la sede de la empresa desds la facha
de aperiura de la invitacidn y hasia ol cierre de la misma, en un horario de 8 de lunes a
viernes y de a los dias sabada,

La empresa dsjarad constancia escrita de la fecha y hora exactas del retiro de los términos de referencia
por los interesados en presentar propuestas. En el acta respectiva se indicara de manera clara y precisa
el nombre o razén social del proponente y el de la persona que, en alguna representacion, haya
efectuado materialmente &l acto de retiro de términos.

1.5. APERTURA DE LAS PROPUESTAS,

En el dia y hora sefialados para el cierre, en acto plblico, se abrirg la urna y los sobres qus contienen el
ariginal y copia de la propuesta. A continuacidn se numeraran las propuestas y cada una de las hojas de
las mismas, se verificara la existencia de los documentos esenciales de la propuesta y se levantard un
acta que contenga: Nombre del proponente; valer de las propuestas; resultado de (a verificacién de los
documentos esenciales de la propuesta; valor basico de las propuestas; ndmero de folios del original y de
la copia; y las observaciones de los asistentes a la diligencia. E! acta serd suscrita por los funcionarios
intervinientes, los proponentes y quienes asistan en representacion de la comunidad en calided de
veedores debidamente acraditados.

g
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1.6. PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La propuesta deberd estar escrita 8 maquina o en letra de imprenta (pero en todo caso legibla), de
acuerdo con el orden y raquisitos establecidos en los presentes términos de refsrencia, y presentarse en
ariginal y una (1) copia, en sobres separados y cerrados, en los que debe aparecer el nombre vy la
direccion del proponents, el nimero y objeto de la invitacién y fa indicacion de cuél contiene el original y
cual fa copia,

1
La copia de la propuesta deberd contenar los mismos documentos del ariginal y en el mismo arden y
seran ejemplares que deberan coincidir entre si. Si se presentare alguna diferencia entre e! original de la
propuasta y la copia, prevalecera el original,

Las propuestas seran reqistradas y depositadas en la urna colocada para tal fin en la Gerencia General
de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Asso de Silvania 5.A. —ESP “EMPUSILVANIA S.A. -ESP"
ubicada en la Calle 10 No. 4-20 Barrio Centro dal Municipio de Silvania {Cundinamarca). Los documentos
redativos al proceso de la invitacion deberén utilizar o idioma castallano.

Las propuestas deberan ajustarse en todas sus partes a los formularios y a las condicicnes estipuladas
para cada documento en los presentes términos de referencia. Cualquier explicacion o informacidn
adicional deberd hacerse en nota separada, debidemente firmada por la persona autorizada para
prasentar la propiesta, dentro da la misma,

El proponente no podra acompafiar proyecto o minuta de contrato difarente al que forma parte integral de
astos tdrminos de referencia.

No se aceptaran propuestas enviadas par corree, fax o cualquier otro medio telemético, ni las que sean
presentadas con posterioridad a la hora exacta de la fecha de cierre. Cerrada la invitacién no se admitird
modificacion de la propuesta.

1.7. PRESUPUESTO ORICIAL

El presupuesto oficial pravisto para el objato de ésta invitacion es de (% )
Micte, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. expeadido el
dia de de por la Tesorera de [a empresa.

1.8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponante presentara con la propuasta una garantia de seriedad de la misma, expedida por una
entidagd bancaria o comparila de seguros legaimente establecida en al pais, constituida a favor de la
Empresa de Acuaducto, Alcantarillado y Aseo de Silvania 8.A. -ESP "EMPUSILVANIA S§.A. -ESP
equivalente al diez por ciento {10%) del presupuesto oficial, vigente por sesanta (60) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre da la invitacion, esta garantia bancaria o {a pdliza debe anexarse a
la propuesta como documento de la oferta, firmada por el proponente.

3i la empresa llegara a promogar los términos de cierre y adjudicacién de la invitacion o dal
perfeccionamiento del contrato, exigird la ampliacién ‘del término de la garantia de seriadad de la
propussta (L. 80/93, art. 25, hum. 18},

1.9. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LA PROPUESTA.

Salvo fuerza mayor o ¢ase fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe el contrato
correspondiente ni efectua |os tramites tendientes a su perfaccionamiento, dentro del témino sefalado,
quedara 'a favor de la Empresa de Acueducto, Alcantarilado y Aseo de Silvania S.A. -ESP
"EMPUSILVANIA S.A. ~ESP" en calidad de sancién, el valor del depésito o garantia constituida para

RN
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responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las accionas legales conducentes al
reconocimiento de perjuiciaos causados y no cubiertos por el valor de los depésitos o garantias,

Si el proponente favorecido no firmare al contrato dentro dal plazo que con tal fin se sefals, la Empresa
EMPUSILVANIA S5.A, -ESP, podrd adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dlas calendario
siguientes, al proponente calificado en segunde lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para la entidad. La garantia do seriedad se hard efectiva mediante resclucién motivada
proferida por el Gerante Ganeral de la emprasa. ‘

1,10, DEVOLUCIKON DE GARANTIAS,

Al adjudicatario se le devolvers la péliza de seriedad de {a propuesta, cuando se apruebe la garantia
Unica que ampare la ejecucion del contrato. A quien quede en segundo lugar se le devolvera cinco (5)
dias calendario después de la firma del contrato con el proponente favorecido. A los demas proponentes
se les devolvera dentro de los ocho (8) dias calendario siguientes a la adjudicacién.

1.11. ELEMENTOS YO CANTIDADES A SUMINISTRAR.

N UNIDAD

huMdE

CAPITULO SEGUNDO.- CONDICIONES GENERALES.
2.1. PARTICIPANTES.

Podran participar en la presente invitacion, las personas naturales o juridicas nacionales y/o extranjeras,
que se encuentren debidamente inscritas, clasificadas y calificadas en al Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio, en la modalidad de proveedoras, en la especialidad , grupo

. ON una capacidad residual minima de SMMLV (szlarios minimos mensuales legales
vigentas).

Capacidad residual es |la capacidad real de contratacion que resulta de restarle a la capacidad maxima de
contratacion fa sumatoria de los valores de los contratos que tenga en  ejecucion
el PROPONENTE. La capacidad residual se exigird por parte de las entidades estatales en sl momento
de presentar la propuesta cualguiera que sea la modalidad del contrato,

Para |la capacided residual se tomaran todos los contratos que esté ejecutando en forma general:
privados, estatales incluyendo los que se exceptuan de registro en la cémara de comercio (art. 22dela L.
B80/93, inc. 6°), y los que se tangan por participacion en sociedades, consorcios o uniones temporales (D.
82/98, ene. 13),

En las mismas condiciones podrdn hacerlo los consorcios y/o las uniones temporales, acreditando
individualmente la inscripcién, calificacién y clasificacion de sus miembros en 8! citado registro de
proponentes, y su capacidad residual de contratacion.

Las personas naturates extranjeras, sin domicilio en el pals o las personas juridicas privadas extranjeras
que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberdn acreditar su existencia y representacién lagal,
su inscripcion en el registro de proponentas y la constitucién de apoderado, pravio a la presentacion de la
propuesta.

3
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21,1, NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES.

E! nimero minimo de participantes hébiles para no declarar desierta la invitacién es de uno (1). Se
entiende por participante habil quien no esté incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades contempladas en la Ley 142 de 1994 y demas normas pertinentes sobre la materia,

El proponente deberd afirmar, bajo juramento, que e entiende prastado con la suscripcidn de la carta de
presentacion de Ia propuesta, gue ni &l ni la sociedad que representa se hallan incursos en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas prohibiciones para contratar previstas en la
Constitucién Polltica, en la Ley 142 de 1994 y demés dispaosiciones legales vigentes.

22 EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL.

Si los proponentas fueren personas juridicas, deberdn acreditar su existencia y representacion madiante
certificado de existencia y representacién legal, expedido por la entidad correspondiente, Las personas
Juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sea infarior al plazo del contrato y
un {1) afio mas.

Los consarcios y uniones temporales deberan prober su existencia mediants documento idéneo que
acredite su conformacion y representacion.

221, ACTMDAD COMERCIAL
Los proponentes deberan acreditar su actividad en actos de comercio relacionados con ! objeto de la
presente invitacion.

23, DOCUMENTOS DE LA INVITACION.

Registro de antrega de los términos de refarencia.

Registro de recibo de propuestas.

Estudio de convaniencia y oportunidad del contrato,

Certificado de disponibilided presupuestal.

Resolucién de apertura de la invitacidn.

Acta de apartura de la invitacién.

Avisos.

Acta de la audiencia de aclaracién de términos de referancia (si la hubiere).
Acta de cierre de la invitacién,

Propuestas.

Evaluacidn de las propuastas.

Acta de |a audiencia publica de adjudicacion (si la hay).

Resolucidon de adjudicacidén o resolucion que declara desierta la invitacidn.

* % & ®» F B B F & 8 & & @

24, DOCUMENTOS ESENCIALES DE LA PROPUESTA

Con la propuesta deberan presentarse los documentos en original o fotocopia indicados a continuacién,
La omigion de cualquiara da ellos implicaré que se descarte para fa evaluacién y posterior adjudicacion:

1. Carta de presentacion de [a propuesta, de acuerdo con el modelo adjunto suministrado por
EMPUSILVANIA 5.A. -ESP, firmada por el proponante si éste es persona natural, por el representante
legal si es persona jurldica o por el representante del consorcio o unidn tempaoral si es del caso.

2. Garantia de seriedad de la propuesta, constituida en la forma exigida en el numeral 1.8. de estos
términos de referencia.
L
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3. Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, la péliza o constancia de depdsitos
debe ser constituida o efectuada a nombre det consorcio o unidn temporal (indicando sus integrantes) ¥
no a nombre del representants del consorcio o unidn tamporal,

4. Certificado de existencia y rapresentacién legal, expedido por la entidad respectiva, con anterioridad
no mayor de treinta (30} dias calendario a la fecha de cierre de la invitacion, cuando se trate de persona
juridica,

[
5. Acta de autorizacion de la junta directive © mRsamblea de socios, sequn sea al caso, cuando
ostatutariarmente se requiara.

6. Certificado de inscripcion vigente en el registro Unico de proponentes de la cAmara de comercio, en la
modalldad de ,  especialidad ,  Qrupo
. ¥ adjunto la manifestacion escrita por parte del proponente de cuantos y cuales
contratos tiene en ejecucién y cual es su capacidad residual de contratacién.

7. Documento que acredite la conformacién del consorcio o-unidn temporal, cuando fuere del caso, asi
como su participacion y responsabilidad y la designacién de! representante legal del mismo.

B, Propuesta econdmica
25 Al TERNATIVAS Y PROPUESTAS PARCIALES

Los proponentes se adaptaran a las exigencias especificas de los términos de refarencia, pero podran
presentar alternativas y propuestas parciales, sin que ello signifique condicionamientas para la empresa.

26. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al del inicio del plazo para la presentacién de propuestas y a
solicitud de cualquiera de las personas que retiraron términos de referancia, se celebrara una audiancia,
con el abjeto de precisar el contenido y alcance de los mencionados documentos y de ofr a los
interesados, de lo cual se levantaré un acta suscrita por los intervinientes.

Como resultada de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente para la empresa, el jofe o
representante legal de la entidad expedira las modificaciones pertinentes a dichos documentos y
prorrogara, si fuere necesario, el plazo de la invitacién, hasta por cinco (5) dias hébiles.

Las acleraciones, cambios o modificaciones a los términos de referencia que profiera ta empresa, por su
propia iniciativa o conveniencia, o a solicitud expresa de un praponente, se harén por medio de adendos
numerados secuencialmente, que se enviardn a quienses, de acuerdo con el registro efectuado hayan
ratirado términos de referencia a sus direcciones registradas.

Las modificaciones a los términos de referencia, que se refieran a los elementos cortenidos en el llamado
a invitacion, deberan comunicarse a todas y cada una de las personas.que retiraron términos de
referancia, con'no menos de treg (3) dias habiles de antelacidn a la fecha del cierre definitivo de la
invitacidn, '

Los adendos proferidos hardn parte integrante de los términos de referencia, sin asumir responsabilidad
por informacionas suministradas en forma diferante a lo aqul expuesto.

27. PRECIOS.
5o deberé diligenciar el formulario anexo numero 1.

"

28. FORMA DE PAGO
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La empresa EMPUSILVANIA S.A. -ESP, pagara el valor del contrato en la siguiente forma: 1.- Un
anticipo equivalenta al cuarenta por ciento (40%) del valor del confrato, que se amortizard mediante
deduccionas que se aplicaran a las actas parciales de entrege, en las que se descontara el porcentaje
correspondiente al anticipo, hasta gue su valor queds totalmente amortizado. 2.- El saldo restante
equivalente al sesenta por ciento (60%) del valor del contralo a la entrega total de los bienes, previa
certificacion de cumplimiento y el trémite administrativo partinente.

29. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION,

En la seleccién de propuestas para la adjudicacion de la presente invitacion se realizaran estudios
juridicos, econémicos y técnicos para la evaluacion de las propuestas, sefalando para ello un plazo
maximo de tres (3) dias habiles, contados a partir de la fecha de la diligencia de cierre da |a invitacién,
comprendidos dentro de estos los dias para solicitar a los proponentes fas aclaraciones y explicaciones
que se estimen indispensables. La evaluacidn de las propuestas se haré en al siguiente orden:

1.- Estudio juridico: Tiene un cardcter habilitante de las propuestas para poder ser evaluadas. Se
estudiaran y analizerén los requisitos esenciales de orden legal exigidos en los términos de referencia,
verificando su estricto cumplimiento. Constituyen requisitos esenciales de la propuesta, los documentos
esenciales da las mismas que se ajusten a las condiciones y espacificaciones que sobre allos sae soliciten
en 103 términes de referencia. Seran descartadas las propuestas que no cumplan los citados reguisitos
legalas,

2.- Estudio econdmico; A las propuestas elegibles se les hard las correcciones aritméticas en gl
formulario de cantidades y precios. En estas correcciones se considerard el resultado exacto de la
multiplicacién de las cantidades indicadas en el formulario de las propuestas, por el precio, en pesos
colombiancs, de cada item especificado. Si el valor global de cada ftlem no corresponde a tal
multiplicacion, se haré la correccién correspondiants, en cuyo caso se considerard como valor total de
ésta el que resulte una vez hechas las carreccionsas. También se verificard la capacidad residual
manifestada por los proponentes,

Cuando existan discrepancias entre Ios precios de la propuesta y sus correspondientes andlisis de
precios, regiran los precios que aparecen en jos andlisis de precios, carregidos aritméticamente.
Varificada la exactitud de los céleulos numéricos requeridos para obtener el valor total de [a propuesta, se
elaborara un cuadro contentivo del resumen de! andlisis de las propuestas, en ! que se contemplen el
cumplimiento de los documentos sefialados como esenciales de la propuesta, en el numeral 2.4, de oste
pliego, y se aplicara la férmula matemética dispuesta para establecer la ponderacién correspondiente al
pracio de cada una de tas propuestas.

3.~ Estudio técnico: La evaluacidn técnica da las propuestas se adelantara tenisndo como marco los
términas de referencia y las normas vigentes sobre la materia, y realizanda;

-Revisidn de las cantidades y calidades requeridas para verificar que éstas cumplan con las
aspecificacionas y cantidades axigidas en los términos de referencia.

-Revisidn de cumplimiento y ponderacién de factores y requisitos distintos del precio,

-Elaboracién dal cuadro resumen de las evaluaciones v del cormespondiente orden de alegibilidad, que
sera avalado por e Comité Evaluador que se designe como recomendacién para adjudicar.

2.10. PONDERACION DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES.

La ponderacién de los factores de evaluaciéon de las propuestas se aplicard a las no descarladas, es
decir, a las propuestas que pasaron el estudio juridico, mediants la aplicacion de! siguiente puntaje:
1]

a) Precio: 40 puntos;
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b) Experiencia: 10 puntos;

¢) Cumplimianto en contratos anteriores: 10 puntos:
d} Qrganizacion empresarial: 10 puntos:

o) Capacidad econdmica da contratacién: 20 puntos;
f) Certificacidn de calidad: 10 puntos.

TOTAL PUNTAJE ASIGNADO: 100 PUNTQS.

En caso de quedar una sola propuesta para evaluar, sa aplicara la ponderacion contra el prasupuesto
oficial en los términos establecidos en estos términos de referencia y, teniendo en cuenta las consultas
tle precios por parte da la emprasa o condiciones del mercado.

2:10.1. PROCEDIMIENTO PARA LA PONDERACION.
a) Del preclo = 40 puntos.

Al tactor pracio se le asignan 40 puntos, de acuerdo al siguiente procedimiento: Se obtiene el promedio
aritmético del valor basico de los ftems que contiene cada una de las propuestas. Respecto del valor
promadico aqul sefalado de todas las propuestas se obtiena un promedio bésica (Pb) a! que se le asignan
40 puntos establecidos para la calificacion del precio. Pn es cada una de las propuestas a evaluar,
Sumatoria del valor de los ftems, Numero de ftams.

Sumatoria del valor de todas las propuestas

Numero de propuestas

Promedio basico = 40 puntos

A las ofertas que se encuentran por debajo dal valor promedio (Pb) se les asignara el puntgje de acuardo
con al siguiente criterio;

Cpn = Prn/Pb x 40 = Puntaje obtenido

A las propuestas que se encuentren por encima del valor promedio Pb se le asignara el puntaje de
acuerdo con e} siguienta criterio;

Cpn = 100 - Pn/ Pb x 60 = Puntaje obtanido

b) Experencia= 10 puntos.

Para los proponentss que acrediten experiencia de {__). o mas anfos, se les otorgardn 10
puntos. Los menores de () afios, se calificaran madiante la aplicacidn de regla de tres
simpls,

d) Cumplimiento en contratos anteriores = 10 puntos.

Para los proponentes que, en los Ultimos {_) anos, acrediten cumplimiento en cinco () o més
contratos, se les otorgaran 10 puntos. Los que acrediten cumplimiento, durante el mismo tiempo, an
manos de cinco(___) contratos se les ponderard medlante ragla de tres simple.

&) Organizacién empresatial = 10 puritos,

De acuerde con el organigrama presentado por el proponante, se concederan 3 puntos por cada nivel
asi: directivo o ejecutivo (3 puntos), técnico (3 puntos) y operative {3 puntos), el punto restante se
concedera a quienas acraditen nivel contable ¢ administrativo.

f) Capacidad resldual de corntrataciin = 20 puntos

Se aplicaran de manera proparcional hasta 20 puntos a quien disponga de la mayor capacidad resicual, a
los demds se les aplicara utilizando el procedimiento de regla de tres simple directa.

Si verificada |a capacidad residual de los proponentes se encuentra que en alguna o algunas de las
propuestés existen inconsistencias o se omite informacién, sera causal de rechazo de la propuesta.
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Q) Certificacion da Calidad = 10 purttos

Para los proponentes que acrediten premios o certificaciones de calidad de log bienes ofrecidos, se les
otorgardn seis (8) puntos por premio de calidad sobre los bienes, acreditado por el proponente, y
otergado por una entidad legalmente reconocida por el Estado, ya sea el colombiano o uno extranjero, y
cualro (4) por certificacion de calidad expedida por el fabricante de 1os bienes ofertados. Esta calificacion
no podré superar los diez puntos previstos.

2.11. DESCARTE DE LAS PROPUESTAS Las propusstas serdn descartadas en los siguientes casos:

1. Cuando no se ajusten a los términos de referencia. Una propuesta no se ajusta a los términos de
referencia cuando carece de alguno de los documentos esenciales, se compruahe inexactitud en su
contenide o no cumpla lo estipulade para cada uno de allos,

2. Cuando se presenten dos o mas propusestas por un mismo oferante.

3. Cuando el proponents se encuentra incursa en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 142 de 1994, asi como en las demas disposicionas legales
vigentes.

4. Cuando la propuesta no fuere presentada debidamente firmada por el praponente o al reprasentante
legal, st es persana juridica,

5. Cuando la propuesta se presente extempordneamente.

6. Cusndo los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas, presenten snmendaduras
0 cofrecciones que no aparezcan debidamente autorizadas o salvadas con la firma dal proporente o la
de quien suscriba el documentao.

7. Cuando se descubra falsedad material o ideclégica en cualquiera de los documentos de la propuesta,
© se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del proponente a la entidad o a los demas
participantes,

8. Cuando el valor individual de |a propuesta se ancuentre por encima del presupusasto oficial o por
debejo del promedio bésico en un 15% respacto del mismo, por cuanto se consideraran valores
artificiales.

Le ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponents, no
necesarios para la comparacion de las propuestas, no servird de titulo suficients para ef rechazo de los
ofracimientos hechos,

212 CAUSAL PARA DECLARAR DESIERTA LA INVITACION,
El Gerente General de la empresa declarard desierta la invitacibn en los siguientas
casos: .

1. Cuando na se presente propuesta alguna.
2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente pliego de condiciones.

3. En vinud del principic de transparencia, cuando claramente probado se constate la violacidn de la
reserva de las mismas, de manera ostensible, antes del cierre de la invitacién. Se podra declarar desierta

la invitacién dentro del término previsto para la adjudicacion del contrato, cuando existan motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para [a emprasa, o en el caso

O
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de quedar una sola propuesta para la adjudicacién y que al efectuarie la ponderacién, su puntaje sea
inferior a cincuenta (50} puntos del total a asignar, o sea, sobre 100 puntos.

La declaratoria de desierta de ta invitacién, Unicamente procedera por motives o causas que impidan la
escogencia objetiva y se declarara en resolucion an la se sefialardn, en forma expresa y detallada, las
razones gue han conducico a esa decision.

213. NFORMES DE EVALUACION. .

El Comita Evaluador calificara o avaluara las propuestas, calificar los aspectos juridicos, econdmicos y
técnicos, contenidos en sllas y establecerd un orden de elegibilidad. Los informes de evaluacién de las
propuestas permaneceran en la secretaria de la entidad por un término de cinco (5) dias hébiles, para
que los oferentes presenten las observaciones que estimen partinantes. En ejercicio de esta facultad, los
oferentes no podran completar, adicionar, modificar o majorar sus propuestas.

214, TERMINO PARA ADJUDICAR LA INVITACION Y PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO.

La adjudicacién de la presente invitacién se hard dentro de ios ¢inco {5) dias hébiles siguientes contados
a partir del dia siguiente a aquel en que haya vencido el plazo previsto anteriormente, mediante
resolucion motivada expedida por el Gerente General de la empresa, La resolucion de adjudicacién se
notificara personalmente al proponente favorecido, en el evanto de no haberse reelizado en audiencia
publica, se tomunicard a los no favorecidos, si a ello hubiere lugar, dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes a la expedicion de |a misma. Contra la resclucién de adjudicacién no procede recurso alguno,
guedando ejecutoriada al dia siguiente de su notificacion,

Siempra qua las necesidades asi (o exijan, la empresa podra prarragar el plazo de adjudicacién antes de
su vencimiento y por un témino total no mayor a la mitad del inicialmente fijado. Ejecutoriada Ia
resolucion de adjudicacion, esta es irrevocable y obligara tanto a la empresa como al adjudicatario.

Dentro de los tres (3) dias calandario, siguientes a la notificacion de la resolucion de adjudicacién al
proponente favoracido, éste debera suscribir al contrato, de conformidad con la minuta que hace parte de
los términos de referencia. Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado quedard
a favor de la empresa, en calidad de sancidn, el valor del depéslto o garantla constituida para responder
por la seriedad de la propuesta, sin mannscabo de |as acciones lagales conducentes al reconocimiento
de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depdsito o garantla. En aste evento, la
empresa podré adjudicar, mediante acto administrativo debidamente motivado, el contrato, dentro de los
quince (15) dias catendario, al proponente calificado en segundo lugar, sismpre y cuando su propuesta
sea igualmente favorable para la entidad.

215. GARANTIAS DEL CONTRATO.

Una wvez suscrito el contrato y  obtenido al  registro  presupuestal del mismo, EL
CONTRATISTA deberd constituir Ja garantia C(nice exigida y pactada en el contrato
a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de su perfaccionamiento,

2.16. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO,

E! plazo de ejecucian, es decir, el tiempo durante el cual e contratista se obliga a entregar a entera
satisfaccion de la-empresa ia totalidad de las obras objeto dal contrato, sera de (___)dias
calendario contados a partir de la facha del acta de inicio del contrato, una vez cumplidos los requisitos
de ejecucion. Su vigencla sers igual a la del plazo de ejecucién v tres (3) mesas mas.

o
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2.17. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

El contrato se entiende perfaccionado cuando el mismo se eleve a escrito y sea suscrito por las partes
contratantes.

2.18. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Los requisitos para la ejecucion del contrato seran los siguientes:

1. Aprobacitin de las garantias constituidas.

2. Registro Presupuastal del contrato.

2,19. DEDUCCIONES.

El pago da las tarifas lkegalmente previstas, seran descontados en las respedives drdenes de pago, seqln ko establecido en

las dispasiciones quea regulen la materia. Bl contratista ssume ef pago del Impuesto de Timbra que se llegue a causar por al
Coniraln que se susariba, do ser necesano.

MARCO ANTONIO GALINDO GALVIS
GERENTE GENERAL EMPUSILVANIA S.A. —ESP."
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(Lugar y fecha)
Sefores .
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE SH.VANIA S.A. —ESP
Silvania (Cundinamarca)

El suscrito actuando en nombre y representacion de
tde acuerdo con las condiciones que se establecen an los
lérminos de referencia y documentos de fa invitacién N® , hago la siguiente propuesta para la
adauisicién a titulo de suministro por parte de EMPUSILVANIA S.A. — ESP de Yy &n caso
de que me sea adjudicada me comprometo a firmar el contrato corespondiente v a cumplir con todas las
abligaciones sefaladas an los términos de referencia. Declaro asi mismo:

. Que he tomado nota cuidadesa de las condicionas de |a presente invitacidn y acepto todos los
requisitos contenidos en los términos de referencia.

. Que no me ancuentro incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Ley 142 de 1994 y demas normas vigentas.

- Que he recibido los siguientes adendos a los términos de referencia de la invitacién (indicar
numero y fecha de cada uno) y acepto sus disposicionas.

. Que me comprometo a ejecutar totaimenta el objeto del contrato dentro del término fijado en los
términos de referencia.

. Qua canozeo las disposiciones legales que rigen |a presente invitacion.

Nombre completo, direccidn, teléfono comercial, faz y a-mail dal
proponants;

Valor de |a propuesta ($ ) Micte.

Plazo:; .Péliza de garantia de seriedad de {a propuesta N°

Ndmero de inseripcion en el registro dnico de proponentes de la Camara da Comercio
de .

Firma del proponente




